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KURUM iCINDEKI YERi

Ust Makam: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani

Bagh Birimler: -

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Kiitiiphane kullanicilarinin kayit, liyelik yenileme ve bilgi giincelleme iglemlerini gerceklestirmek,
Kullanicilarin kiitiiphaneden materyal (kitap, dergi, gorsel-isitsel kaynak vb.) 6diing almalarini saglamak,
Odiing verme siirelerini, say1 limitlerini ve yenileme haklarini kiitiiphane politikalar1 dogrultusunda uygulamak,
Odiing verilen materyallerin zamaninda ve hasarsiz sekilde iade edilmesini saglamak,

Talep edilen materyallerin uygunluk durumunu takip etmek ve kullanicilar adina ayirtma iglemlerini yiiriitmek,
Kullanicilarin 6diing aldiklari materyallerin siire igindeki yenileme taleplerini kargilamak,

Gecikme iicretleri ve diger yiikimliiliikkleri takip etmek,

fade edilen materyallerin fiziksel durumunu kontrol etmek,

NS N N N N N N R

Kullanicilara katalog kullanimi, calisma saatleri, kat planlar1 ve kiitiiphane kurallar1 konularinda temel diizeyde
rehberlik etmek,

Kullanicilarn ilisik kesme iglemlerini gergeklestirmek,

Caligsma alanlarinin, bilgisayarlarin ve okuma salonlariin genel diizenini ve sessizligini gozetmek,

Odiing-Iade hizmetlerinde verimliligi artirmaya yonelik &neriler gelistirmek ve uygulamak,

SSEENEENEEN

Ust amirin verecegi diger gorevleri yapmak.
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2547 Yiksekogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

124 sayil Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinmn Idari Teskilat1 Hakkinda KHK
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6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
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