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KURUM iCINDEKI YERi

Ust Makam: Enstitii Miidiirii

Bagh Birimler: Enstitii Birimleri

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v" Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi cercevesinde miidiiriin yetki devri ile enstitiiniin idari is ve
islemlerini koordine etmek; 124 sayili KHK kapsamindaki idari hizmetlerin yiiriitiilmesini izlemek,

v' 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu hiikiimleri ¢ergevesinde enstitiide gorevli idari personelin ozliik, devam ve
disiplin islemlerini takip etmek; personel ihtiyaglarma iligkin teklifleri miidiire sunmak,

v’ Enstitiinlin biitge, satin alma, taginir mal ve tahakkuk islemlerini ilgili birimlerle koordineli yiiriitmek; harcama
belgelerini mevzuata uygunluk yoniinden kontrol etmek,

v’ 6331 sayili s Saglig1 ve Giivenligi Kanunu kapsaminda enstitiide is saglig1 ve giivenligi tedbirlerinin alimasin
saglamak; acil durum planlarmin uygulanmasini koordine etmek,

v’ Enstitiiniin fiziki mekan, donanim ve destek hizmetlerinin diizenli isleyisini izlemek,

v' Miidiiriin yoklugunda idari konularda vekalet gorevini yiiriitmek; ilgili mevzuat ile miidiirce verilen diger idari

gorevleri yapmaktir.
YASAL DAYANAKLAR

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu

124 sayil Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinin Idari Teskilati Hakkinda KHK
6331 Sayili Is Saghg1 ve Giivenligi Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi
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