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GOREV TANIMI: TASINIR KAYIT YETKILISI
KURUM iCINDEKI YERi

Ust Makam: Harcama Yetkilisi / Birim Sekreteri
Bagh Birimler: Tim Akademik Birimler
GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v' 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu ve Taginir Mal Y6netmeligi hiikiimleri ¢ergevesinde birimin
taginir mal giris ve ¢ikis kayitlarini tutmak; tagiir islem figlerini diizenlemek,

v" Ambar ve depo sayimlarin1 zamaninda gerceklestirmek; stok kontroliinii yapmak; eksik, fazla ve kayip mallar
tespit ederek bildirmek,

v Taginir kesin hesap cetvelleri ile tagmir hesap raporlarimi hazirlayarak harcama yetkilisine sunmak; sayim
tutanaklarimi diizenlemek ve muhafaza etmek,

v' Tasinir mallarin devir, hibe, hurda ve imha islemlerini mevzuata uygun bigimde yiiriitmek; kayit dis1 mal
bulundurulmamasi i¢in gerekli kontrolleri yapmak,

v' 657 sayih Kanun ve ilgili mevzuat cercevesinde amirlerince verilen diger tasinir kayit gorevlerini yerine

getirmektir.
YASAL DAYANAKLAR

v' 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
v' 124 sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinm idari Teskilat1 Hakkinda KHK
v" 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu
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