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GOREV TANIMI: MAAS TAHAKKUK YETKILISI
KURUM iCINDEKI YERi

Ust Makam: Harcama Yetkilisi / Birim Sekreteri
Bagh Birimler: Tim Akademik Birimler

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v 657 sayih Devlet Memurlar1 Kanunu ve 2914 sayil Yiiksekogretim Personel Kanunu hiikiimlerine gore birim
personelinin aylik, ek gosterge, yan 6deme, 6zel hizmet tazminati ve benzeri mali haklarinin tahakkuk iglemlerini
zamaninda ve dogru bi¢imde yapmak,

v' 2914 sayili Kanunun 11. maddesi kapsaminda 6gretim elemanlarinin ek ders ticretlerini ders yiikii belgelerine
dayanarak hesaplamak ve tahakkuk ettirmek; hata ve eksiklikleri bildirmek,

v" SGK bildirge, prim ve kesinti islemlerini (emekli sandig1, saglhik primi vb.) ilgili mevzuat ¢ergevesinde eksiksiz
ve zamaninda yapmak; e-Devlet ve KBS sistemleri tizerinden gerekli girisleri gerceklestirmek,

v’ Personelin atama, terfi, izin, gorevlendirme ve benzeri degisikliklerinin mali yansimalarini takip etmek; tahakkuk
belgelerini arsivleyerek denetim i¢in hazir bulundurmak,

v' Tlgili mevzuat ve amirlerince verilen diger tahakkuk gérevlerini yerine getirmektir.
YASAL DAYANAKLAR

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu
124 sayil Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinm Idari Teskilat1 Hakkinda KHK
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