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T.C.
GİRESUN ÜNİVERSİTESİ
……………………………………………… MESLEK YÜKSEKOKULU
ÖĞRENCİ STAJ DOSYASI
20…… – 20……  EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI  ·  ……………… YARIYILI
Dosya Türü (birini işaretleyiniz)
	☐  ARA SINAV
(1. – 7. Hafta staj çalışmaları)
	☐  YARIYIL SONU
(8. – 14. Hafta staj çalışmaları)


ÖĞRENCİNİN
	Adı Soyadı
	

	Öğrenci Numarası
	

	Bölümü
	

	Programı
	

	Sınıfı
	


STAJ DÖNEMİ :  …… /…… / 20……   –   …… /…… / 20……
ÖĞRENCİ VE İŞYERİ BİLGİLERİ
	ÖĞRENCİNİN
	FOTOĞRAF

	Adı Soyadı
	
	

	Öğrenci No
	
	

	Bölümü
	
	

	Programı
	
	

	Sınıfı
	
	



	STAJ YAPILAN İŞYERİNİN / KURUMUN

	Adı
	

	Adresi
	

	Telefonu / E-postası
	

	Hizmet Alanı
	

	Staj Başlama Tarihi
	…… /…… / 20……

	Staj Bitiş Tarihi
	…… /…… / 20……

	Staj Süresi
	7 hafta  /  ……… iş günü

	Çalıştığı Birim / Bölüm
	



	İŞYERİ EĞİTİM SORUMLUSU
	Kaşe – İmza – Mühür

	Adı Soyadı
	
	

	Unvanı / Görevi
	
	

	Telefonu
	
	



	AÇIKLAMALAR
1. Kapaktaki dosya türü işaretlenir: Ara Sınav dosyası 1.–7. haftayı, Yarıyıl Sonu dosyası 8.–14. haftayı kapsar.
2. Dosya bilgisayar ortamında ya da okunaklı el yazısıyla doldurulabilir. Haftalık sayfalara o hafta yapılan işler gün gün yazılır.
3. İşletmenin/kurumun izni alınarak çekilmiş fotoğraflar, yapılan işle ilgili çizim ve belgeler ilgili haftanın arkasına eklenebilir; sayfalar gerektiği kadar çoğaltılabilir.
4. Her haftalık sayfa ve devam takip çizelgesi işyeri eğitim sorumlusuna imzalatılır; dosya staj danışmanına teslim edilir.


STAJYER ÖĞRENCİ DEVAM TAKİP ÇİZELGESİ
Hafta numaraları kapakta işaretlenen dosya türüne göre okunur: Ara Sınav / Yarıyıl Sonu
	HAFTA
	TARİH ARALIĞI
	DEVAM (✓ / –)
	YAPILAN İŞİN ADI (ÖZET)

	
	
	Pzt
	Sal
	Çar
	Per
	Cum
	

	1. / 8.
Hafta
	…/…/20…
–
…/…/20…
	
	
	
	
	
	

	2. / 9.
Hafta
	…/…/20…
–
…/…/20…
	
	
	
	
	
	

	3. / 10.
Hafta
	…/…/20…
–
…/…/20…
	
	
	
	
	
	

	4. / 11.
Hafta
	…/…/20…
–
…/…/20…
	
	
	
	
	
	

	5. / 12.
Hafta
	…/…/20…
–
…/…/20…
	
	
	
	
	
	

	6. / 13.
Hafta
	…/…/20…
–
…/…/20…
	
	
	
	
	
	

	7. / 14.
Hafta
	…/…/20…
–
…/…/20…
	
	
	
	
	
	


Yukarıda kimliği yazılı öğrenci …… /…… / 20…… ile …… /…… / 20…… tarihleri arasında toplam 7 (yedi) hafta ve ……… iş günü staj çalışmasını yapmıştır.
	
	İŞYERİ EĞİTİM SORUMLUSU

	
	Adı Soyadı – Kaşe – İmza – Mühür


………………………………………



	1. HAFTA  (Ara Sınav)      /      8. HAFTA  (Yarıyıl Sonu)

	Tarih Aralığı:  …… /…… / 20……   –   …… /…… / 20……

	Pazartesi
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Salı
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Çarşamba
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Perşembe
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Cuma
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	İşyeri Eğitim Sorumlusu  —  Adı Soyadı:  …………………………………………      İmza:



	2. HAFTA  (Ara Sınav)      /      9. HAFTA  (Yarıyıl Sonu)

	Tarih Aralığı:  …… /…… / 20……   –   …… /…… / 20……

	Pazartesi
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Salı
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Çarşamba
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Perşembe
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Cuma
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	İşyeri Eğitim Sorumlusu  —  Adı Soyadı:  …………………………………………      İmza:



	3. HAFTA  (Ara Sınav)      /      10. HAFTA  (Yarıyıl Sonu)

	Tarih Aralığı:  …… /…… / 20……   –   …… /…… / 20……

	Pazartesi
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Salı
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Çarşamba
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Perşembe
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Cuma
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	İşyeri Eğitim Sorumlusu  —  Adı Soyadı:  …………………………………………      İmza:



	4. HAFTA  (Ara Sınav)      /      11. HAFTA  (Yarıyıl Sonu)

	Tarih Aralığı:  …… /…… / 20……   –   …… /…… / 20……

	Pazartesi
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Salı
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Çarşamba
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Perşembe
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Cuma
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	İşyeri Eğitim Sorumlusu  —  Adı Soyadı:  …………………………………………      İmza:



	5. HAFTA  (Ara Sınav)      /      12. HAFTA  (Yarıyıl Sonu)

	Tarih Aralığı:  …… /…… / 20……   –   …… /…… / 20……

	Pazartesi
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Salı
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Çarşamba
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Perşembe
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Cuma
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	İşyeri Eğitim Sorumlusu  —  Adı Soyadı:  …………………………………………      İmza:



	6. HAFTA  (Ara Sınav)      /      13. HAFTA  (Yarıyıl Sonu)

	Tarih Aralığı:  …… /…… / 20……   –   …… /…… / 20……

	Pazartesi
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Salı
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Çarşamba
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Perşembe
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Cuma
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	İşyeri Eğitim Sorumlusu  —  Adı Soyadı:  …………………………………………      İmza:



	7. HAFTA  (Ara Sınav)      /      14. HAFTA  (Yarıyıl Sonu)

	Tarih Aralığı:  …… /…… / 20……   –   …… /…… / 20……

	Pazartesi
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Salı
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Çarşamba
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Perşembe
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	Cuma
…/…/20…
	Yapılan İşler:

	İşyeri Eğitim Sorumlusu  —  Adı Soyadı:  …………………………………………      İmza:
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