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Universitemiz ve bagl birimlerin, bina ve tesislerinde kullanilan her tiirlii makine techizat, mekanik sistemlerin
teknik inceleme ve projelendirme gerektiren her tiirlii islerin fizibilite raporlarini hazirlamak, projelerini yapmak
veya yaptirilmasi slirecinde gerekli ¢aligmalan yiiriitmek, teknik inceleme ve projelendirme gerektiren her tiirlii
islerin fizibilite raporlarini hazirlamak,

Universitemize ait biitiin mekanik isleri ve mekanik sistemlerini takip ederek bakim onarimini yaptirmak,
mekanik ve tesisat projeleri, iklimlendirme, 1sitma, sogutma sistemleri gibi ilgili iglere ait proje ve ihale dosyasi
hazirlamak, iklimlendirme cihazlari, yangin sistemleri ve igme suyu sistemlerinin bakim onarimini yaptirmak,
Universitemize ait kazan dairelerinin ¢aligmalarii takip etmek, yaz aylarinda kalorifer kazanlarinin bakimini
yaptirmak, kazanlarin yandig1 periyotta takiplerini yaptirmak, radyatorlerin 1sinip 1sinmadigini kontrol ettirmek,
tesisatta sorun varsa yaptirmak, sogutucu chiller {initelerinin ¢aligmayanlarin1 yaptirmak,

Sebeke suyu ile ilgili tesisatlarda bulunan arizalar1 yaptirmak, pis su tesisatin1 gekmek ve mevcut tesisatin bakim
onarimini yaptirmak,

Havalandirma sistemlerinin bakim onarimini yaptirmak, otomasyon sistemlerini kontrol ve bakimini yaptirmak,
su depolarinin temizlik bakim ve onarimini yaptirmak,

Binalarin yangina hazir halde bulunmasini saglamak, hazir olmayanlarin proje, etiit ve metrajlarin1 yapmak veya
yaptirmak,

Alanima baglh ilgili her tiirlii 6l¢iim, veri hazirlama vb. ¢alismay1 yapmak veya yapilmasini saglamak, hizmet
alanina giren isler i¢in ihtiya¢ duyulan malzeme, alet ve avadanliklar1 belirleyip teminini saglamak, yapilan
islerin standartlara uygun kaliteli malzeme ile yapimimi saglamak,

Kurumca yapimi planlanan yeni binalarin mekanik tesisati projeleri (avan, uygulama, detay) ile ihale
dokiimanlarint diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak,
hazirlanan dokiimanlari incelemek, gerekli diizeltmelerin yapilmasini saglamak,

Yapimi planlanan insaatlarin, mekanik tesisat islerini iceren yaklagik maliyet hesaplarini ve pursantaj tablolarini
ihaleye esas olacak sekilde hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan tablolar1 incelemek, fiyat

arastirmasi ve teknik sartnameler diizenlemek,
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v Binalarin gegici kabul ve kesin kabuliinde uzman iiye olarak gérev yapmak, muayene ve kontrol islemlerinde
uzman iiye olarak bulunmak, isin gegici ve kesin kabullerini sdzlesme ve eklerinde yer alan hususlara uygun
olarak yapmak ve bagkanliginin onayina sunulmasini saglamak,

v’ Imalat1 gerceklestirilen veya yapimi devam etmekte olan isin, yapimi siirecinde meydana gelen zorunlu
degisiklikler veya proje degisikligi nedeniyle ortaya ¢ikacak olan imalat artis veya eksilislerini fiyat ve miktar
yoniinden kontrol etmek ve daire baskanliginin goriisiine sunmak,

v' Hizmet satin alma seklinde yapilacak proje islerinde isin yaklasik maliyetinin hesaplanarak ihale olurunun
alinmasindan, yapilacak ihaleye esas belgeleri hazirlamak, projelerin bitirilerek kabuliiniin yapilmasina kadar ki
stirecleri ilgili kanun, yonetmelik, sdzlesme, is programi, sartname ve eklerindeki kaidelere gore yapmak,
yaptirmak,

v Ihale islemlerinde verilen gorev gercevesinde ihale islemlerini yiiriitmek, daire baskanliginca olusturulacak ihale
komisyonlari, yaklagik maliyet komisyonlari, kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlar1 vb.
komisyonlarda gorev yapmak,

v Yapilan islerle ilgili mesleginin gerektirdigi sekilde hazirlanan projelerin proje kontroliinii/ kontrolliigiinii
yapmak, proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢in gerekli islemleri tamamlamak, proje
ile ilgili kesin hesaplari sonuclandirmak, yapilan islerin sozlesme ve eklerine, sartnamelere, uygulama
projelerine, fen ve sanat kurallarina uygun olarak ve is programi geregince siiresinde bitirilmesini saglayacak
sekilde yapilip yapilmadigin siirekli kontrol etmek, uygun olmayan hususlar goriildiigiinde diizeltilmesi icin
gerekli direktifleri vermek, sonug¢ alamadigi taktirde o kismi1 durdurmak,

v" Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak, proje tiretiminde
gereken her tiirlii teknik malzemeyi temin etmek,

v" Yaptig1 is ve islemler, bakim onarim caligmalari veya yeni tesislerle ilgili istenildiginde gerekli raporlar
hazirlamak, yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek,

v" Yatirim programi ¢ergevesinde ihalesi tamamlanip s6zlesmesi yapilan islerin, yapilan sozlesme gergevesinde yer
teslimi, ise baslama tutanagi, SGK bildirimi, yapiminin takibi ve denetim islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

v' Anza kayit sistemindeki hizmet alani ile ilgili ariza taleplerine cevap vermek, ariza siirecini takip etmek,
arizalarin giderilmesi i¢in gerekli is ve islemleri yapmak veya yaptirmak, arizalar i¢in gerekli olan her tiirli
malzeme teminini sube miidiiriinden onay alarak saglamak, yapilan islemlerin sonucunda birim amirine bilgi
vermek,

v' Hizmet alanina giren konularda g¢alisirken is ve galisma gilivenligine yonelik her tiirlii 6nlemi almak, bu
onlemlerin uygulanmasini saglamak,

v" Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa, yonetmelik ve meslek, ahlak kurallarina uygun hizmet tiretmek veya
iiretilmesini saglamak,

v Hizmet alanina giren isler ile ilgili gerekli toplantilara katilmak, egitim ve seminerlere katilmak,
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v' Bagkanhigimiz kalite politikas1 kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi, talimatnameler
ve formlara gore is ve islemlerini yerine getirmek,

v Kalite politikasi, kalite hedefleri ve ilgili prosediirler uyarinca, kalite yonetim sisteminin kurulmasi,
gelistirilmesi, uygulanmasi ve etkinliginin siirekli iyilestirilmesi i¢in gerekli ¢aligmalarda bulunmak ve destek
saglamak,

v' Ust yonetim ve daire baskanligimiz tarafindan verilecek diger gorevleri de yerine getirmek,

<\

Makine miithendisi, gérev ve sorumluluklari bakimindan sube miidiiriine ve daire baskanina karsi sorumludur.
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