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Universitenin ihtiyaci olan (fakiilte, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu, idari ve sosyal hizmetler binalar1 vb.)
yapimi ve onarimi planlanan binalarin mimari projesine uygun olarak insasi igin gereken elektrik projelerini ve
ihale dokiimanlarim eksiksiz olarak hazirlamak/hazirlatmak, proje ve dokiimanlar1 incelemek ve imzalayarak
amirinin onayina sunmak,

Universite bina ve tesislerinin trafo, jeneratdr vb. imalatlari ile ilgili etiit, arazi dl¢iimii, proje ve kesitlerini
hazirlamak/hazirlatmak, hazirlanan proje ve dokiimanlari incelemek ve imzalayarak amirinin onayina sunmak,
Universitemiz Rektorliik ve bagl birimlerin trafo, jeneratér, kesintisiz gii¢ kaynagi, aydinlatma ve bunlara ait
elektrik tesisati, salt sistemi ve otomasyon sistemlerinin isletilmesine yonelik siirekliligin saglanmasi1 ve bu
sistemlere iliskin olusabilecek kiiciik onarim ve periyodik bakim onarim islerini idarenin uygun goriisii
dogrultusunda is ve islemlerini yapmak/yaptirmak,

Universitemizin ihtiyac1 olan her tiirlii elektrik tadilat bakim onarim is ve islemleri yapmak/yaptirmak,
Universitemiz birimlerinden gelen talepler dogrultusunda mevcut elektrik kuvvetli ve zayif akim tesisatinin tevsi
yapim ve bakim onarim islerini idarenin uygun goriisii dogrultusunda is ve islemlerini yapmak/yaptirmak,
Mevcut elektrik tesisat1 alt yap1 ve iist yapi1 sislerine yonelik bakim onarim ve tevsi miidahalelerin as built
projelerini yapmak/yaptirmak,

Insaatin elektrik islerinin, sézlesme ve ekleri ile onayli is programima uygun olarak yapilmasini saglamak,
Kampiislerimizin elektrik isleri ihtiyacinin kesintisiz olarak saglanmasma yonelik g¢aligmalar yiiriitmek,
jeneratdrlerin bakim ve onarimlarmi yaptirmak,

Enerji verimliligi ile ilgili yasa ve yoOnetmelik hiikiimleri dogrultusunda caligmalar yaparak enerjinin
kullaniminda verimliligi arttirici tedbirler almak, enerji verimliligi caligmalarina destek vermek,

Binalardaki elektrik arizalarmin giderilmesini saglamak ve periyodik bakimlarini yaptirmak,

Yerleskelere ait dis aydinlatmalarin kontroliiniin saglamak onarim takibini yapmak,

Periyodik kontrollerin diizenli yapildigini takip ve kontrol etmek/ettirmek,

Yapilmasi planlanan elektrik islerinde arazi ve ingaatlari, santiyeleri kontrol etmek ve teslim almak,

Tiim islerde elektrik projelerinin yapim teknigi ve ise uygunlugunu sorgulamak, varsa diizenlemelerini yapmak,

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmeftedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmiz.
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v Insaatlarm elektrik islerinin sozlesme ve ekleri ile onayli is programina uygun olarak yapilmasini saglamak,
yiiklenici ile kontrolliigii yapilan elektrik tesisati imalatlarina karsilik birlikte diizenledikleri hakedis raporlarini
sozlesme ve ekleri dogrultusunda kontrol etmek,

v' Ara ve son kesin hesap metrajlarina dahil edilen 6l¢ii ve miktarlar ile atagsman degerlerinin mahallinde
incelemesini yapmak, insaatlarin ara kesin metrajlar1 ve kesin hesaplarmin kontroliinii ve incelemesini yapmak,

v’ Elektrik tesisat1 imalat oranlarinin sézlesmesindeki pursantaj oranlarina uygunlugunu kontrol etmek,

v" Meslek alanma giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak tesislerin
verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak,

v Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak,

v Hizmet alanina giren proje, metraj cetvelleri, yaklagik maliyet, mahal listeleri, pursantaj cetveli, fiyat analizi ve
teknik sartnameler diizenlemek, dogrudan temin islerini yapmak-yaptirmak ve ihaleye ¢ikacak islerin ihale
dosyasini hazirlamak, dogrudan temin islerini yapmak-yaptirmak,

v' Daire Bagkanliginca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklagik maliyet komisyonlari, kontrol teskilatlari,
muayene ve kabul komisyonlar1 vb. komisyonlarda gorev yapmak,

v" Yapilan islerle ilgili mesleginin gerektirdigi sekilde hazirlanan projelerin proje kontroliinii/ kontrolliigiinii
yapmak, proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢in gerekli islemleri tamamlamak, proje
ile ilgili kesin hesaplarit sonuclandirmak, yapilan islerin sozlesme ve eklerine, sartnamelere, uygulama
projelerine, fen ve sanat kurallarina uygun olarak ve is programi geregince siiresinde bitirilmesini saglayacak
sekilde yapilip yapilmadigim siirekli kontrol etmek, uygun olmayan hususlar goriildiigiinde diizeltilmesi icin
gerekli direktifleri vermek, sonug alamadigi taktirde o kismi1 durdurmak,

v Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak, proje tiretiminde
gereken her tiirli teknik malzemeyi temin etmek,

v Yatim programi ¢ergevesinde ihalesi tamamlanip sdzlesmesi yapilan islerin, yapilan sdzlesme gergevesinde yer
teslimi, ise baslama tutanagi, SGK bildirimi, yapiminin takibi ve denetim islemlerinin yiiriitilmesini saglamak,

v" Alanina bagh ilgili her tirlii 6l¢iim, veri hazirlama vb. ¢alismay1 yapmak veya yapilmasini saglamak, hizmet
alanina giren igler i¢in ihtiya¢ duyulan malzeme, alet ve avadanliklar1 belirleyip teminini saglamak, yapilan
islerin standartlara uygun kaliteli malzeme ile yapimini saglamak,

v' Ariza Kayit sistemindeki hizmet alani ile ilgili ariza taleplerine cevap vermek, ariza siirecini takip etmek,
arizalarin giderilmesi icin gerekli is ve iglemleri yapmak veya yaptirmak, arizalar icin gerekli olan her tiirlii
malzeme teminini sube miidiiriinden onay alarak saglamak, yapilan islemlerin sonucunda birim amirine bilgi
vermek,

v' Yaptig1 is ve islemler, bakim onarim ¢aligmalari veya yeni tesislerle ilgili istenildiginde gerekli raporlart
hazirlamak, periyodik kontrollerin diizenli yapildigini takip ve kontrol etmek/ettirmek, yaptig1 is ve islemlerle

ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek,
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v' Hizmet alanina giren konularda galisirken is ve ¢alisma giivenligine yonelik her tiirlii onlemi almak, bu
Onlemlerin uygulanmasini saglamak,

v Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarma uygun hizmet iiretmek
veya uretilmesini saglamak,

v" Hizmet alanina giren isler ile ilgili gerekli toplantilara katilmak, egitim ve seminerlere katilmak,

v Bagkanhigimiz kalite politikas1 kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi, talimatnameler
ve formlara gore is ve iglemlerini yerine getirmek,

v' Kalite politikasi, Kkalite hedefleri ve ilgili prosediirler uyarinca, kalite yoOnetim sisteminin kurulmasi,
gelistirilmesi, uygulanmasi ve etkinliginin siirekli iyilestirilmesi i¢in gerekli ¢alismalarda bulunmak ve destek
saglamak,

v' Ust yonetim ve daire bagkanligimiz tarafindan verilecek diger gorevleri de yerine getirmek,

v’ Elektrik ve elektronik miihendisi, gorev ve sorumluluklari bakimindan sube miidiiriine ve daire bagkanina karsi

sorumludur.
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