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Gorev ve yetki ve sorumluluklari kapsaminda, mimari ve miihendislik projelerini yapmak/yaptirmak, rolove,
restorasyon ve restitiisyon projelerini hazirlamak veya hazirlatmak, proje ¢alismalar i¢in gerekli jeolojik etiit ve
zemin aragtirmalarimi yapmak veya yaptirmak, proje alanlarmin hali hazir arazi 6lgiimlerini yapmak ve
yaptirmak, fikir projeleri igin, gerektiginde ii¢ boyutlu gorsellestirmeleri, maket ve animasyon filmlerini
hazirlamak veya hazirlatmak,

Kurumca yapimi planlanan yeni binalarin insast i¢in mimari projeler (avan, uygulama, detay) ile ihale
dokiimanlarint diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak,
hazirlanan dokiimanlari incelemek,

Kurumeca yatirim programina alinan mevcut binalarin onarimi i¢in mimari tadilat projeleri (6n proje, uygulama,
detay) ile ihale dokiimanlarin1 diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak
hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlari incelemek,

Yapimi planlanan insaatlarin mimari islerini iceren yaklasik maliyet hesaplarini ve pursantaj tablolarini ihaleye
esas olacak sekilde hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan tablolari incelemek,

Alanina bagl ilgili her tiirlii 61¢iim, veri hazirlama vb. ¢alismay1 yapmak veya yapilmasini saglamak, hizmet
alanina giren igler i¢in ihtiya¢ duyulan malzeme, alet ve avadanliklari belirleyip teminini saglamak, yapilan
islerin standartlara uygun kaliteli malzeme ile yapimini saglamak,

Mevcut gorevlerine ek olarak yapimi devam etmekte olan yapim isleri ile ilgili hizmet alim islerinde, mevcut
binalarin onarimi i¢in mimari tadilat projeleri islerinde kontrolliik, yap1 denetim hizmetinde gorev almak,
Yapimi tamamlanan veya devam etmekte olan insaatlarin yapimi siirecinde meydana gelen zorunlu degisiklikler
veya proje degisikligi nedeniyle ortaya c¢ikacak olan imalat artig veya eksilislerini fiyat ve miktar yoniinden
kontrol emek ve daire bagkanliginin goriisiine sunmak,

Yapilacak bina ve her tiirlii tesisin imar planina veya ilgili yonetmeliklere uygun olup olmadigini incelemek,
idare tarafindan planlanan yapimla ilgili olarak yapinin yapilacagi arazinin imar durumunu aragtirmak ve imar
durumu belgesinin hazirlanmasinin takibini yapmak, arazi kullaniminin gevreye uygunlugunu degerlendirmek,
Binalarin ve mekanlarin kullanicilarinin isteklerini ve kullanim ihtiyaclarin1 saptamak, yapiyr kullanacak
kisilerin isteklerini, goriislerini belirleyerek biitce olanaklarina uygun tasarimlari yapmak, mekanda yapilmasi

gereken degisiklikleri tasarlamak,
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v" Yapilacak tesisler ile ilgili ti¢ boyutlu plan, proje ve resimler hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak,
hazirlanan dosyalar1 incelemek,

v" Engelli projelerini yiiriitmek, hazirlamak veya hazirlatilmasi igin siiregleri takip etmek,

v" Universitemiz erisilebilirlik faaliyetleri kapsaminda yapilan calismalarin Baskanhigimiz adina insaat
mithendisleri ile koordinasyonlu yiiriitiilmesini saglamak,

v" Universitemize ait mevcut binalarin ve yapilan yeni binalarin mekansal bilgilerini (alan (m2), kullanim amaci
vb.) MEK-SIS sistemine girmek, diizenli araliklarla yapilan yazigmalar neticesinde mevcut ve yeni binalarda
meydana gelen fiziksel degisiklikleri takip ederek giincellemek,

v Gereli durumlarda alani ile ilgili tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak,
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Projelerin onay sathasinda ilgili kurum/kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak,

v Tescilli alanlarda yapilacak olan projeleri Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kurulu ile koordineli olarak
ylriitmek ve sonuclandirmak,

v' Hizmet alanina giren konularda gerekli plan ve projelerin hazirlanmasi veya hizmet satin alinmasi seklinde
hazirlanan proje ve dokiimanlari inceleyerek onayini saglamak, komisyonlara katilmak, metraj cetvelleri, kesif
ve pursantaj listelerini hazirlamak, yaklasik maliyet, fiyat arastirmas1 ve gerekli sartnameleri hazirlamak,

v Daire Bagkanhiginca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet komisyonlari, kontrol teskilatlar,
muayene ve kabul komisyonlar1 vb. komisyonlarda gorev yapmak,

v Yapilan iglerle ilgili mesleginin gerektirdigi kontrolliik gorevini yerine getirmek ve bu gorevini yerine getirirken
de yapilan iglerin sdzlesme ve eklerine, sartnamelere, uygulama projelerine, fen ve sanat kurallarina uygun olarak
ve ig programi geregince siiresinde bitirilmesini saglayacak sekilde yapilip yapilmadigin siirekli kontrol etmek,
uygun olmayan hususlar goriildiigiinde diizeltilmesi i¢in gerekli direktifleri vermek, sonug alamadig: taktirde o
kismi durdurmak,

v" Hizmet alanina giren konularda galisirken is ve ¢alisma giivenligine yonelik her tirlii onlemi almak, bu
onlemlerin uygulanmasini saglamak,

v Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa, yonetmelik ve meslek, ahlak kurallarina uygun hizmet tiretmek veya
iiretilmesini saglamak,

v Hizmet alanina giren isler ile ilgili gerekli toplantilara katilmak, egitim ve seminerlere katilmak,

v Yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek,

v' Baskanhgimiz kalite politikas1 kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi, talimatnameler
ve formlara gore is ve islemlerini yerine getirmek,

v' Kalite politikasi, kalite hedefleri ve ilgili prosediirler uyarinca, kalite yOnetim sisteminin kurulmasi,

gelistirilmesi, uygulanmasi ve etkinliginin siirekli iyilestirilmesi i¢in gerekli calismalarda bulunmak ve destek

saglamak,

v' Ust yonetim ve daire baskanligimiz tarafindan verilecek diger gorevleri de yerine getirmek,
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v" Mimar, gorev ve sorumluluklari bakimindan sube miidiiriine ve daire bagkanina kars1 sorumludur.

YASAL DAYANAKLAR

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

6331 Sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu
4734 Sayili Kanun

4735 Sayili Kanun

5018 Sayili1 Kamu Mali Y6netimi Kanunu
Yapim Isleri Thaleleri Uygulama Ydnetmeligi
Yapim sleri Muayene ve Kabul Y&netmeligi
Kamu Ihale Genel Tebligi

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK)

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik

NS N N N N N Y N N N NN

flgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Y&nergeler ve Tebligler

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmeftedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmiz.

KYS-GT.174, R00, 18.09.2026
kvys.giresun.edu.tr/dg/877

Sayfa3/3

124 Sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogrenim Kurumlarmin Idari Teskilati Hakkinda KHK

=

&



https://kvys.giresun.edu.tr/dg/877

