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GOREV TANIMI: OGRENCI ISLERI SEFI
KURUM iCINDEKI YERi

Ust Makam: Fakiilte/MYO Sekreteri

Bagh Birimler: Ogrenci Isleri Personeli
GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v' 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu ve 124 sayili KHK kapsaminda 6grenci isleri personelinin ¢aligmalarini
planlamak, koordine etmek ve denetlemek; gorev dagilimini yapmak,

v' 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu gergevesinde kayit, ders kayit, not girisi, mezuniyet ve benzeri tiim 6grenci
islemlerinin mevzuata uygun, eksiksiz ve zamaninda yiiriitiilmesini saglamak,

v Ogrenci bilgi sistemini (OBS) dogru ve giincel tutmak; smav programlarmin ilani ile sonuglarin sisteme
islenmesini denetlemek; OSYM ve iiniversite birimleriyle koordinasyonu saglamak,

v Oprenci sikayet ve taleplerini degerlendirerek gerekli islemleri baslatmak; iist makamlara periyodik durum
raporlart sunmak,

v' Tlgili mevzuat ve amirlerince verilen diger 6grenci isleri sefligi gorevlerini yerine getirmektir.
YASAL DAYANAKLAR

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
124 sayil Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinimn Idari Teskilat1 Hakkinda KHK
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