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Universitemizin genel prensipleri dogrultusunda arag, gereg, makine ve ekipmanlarmin diizenli ¢alismasinin
saglanmasinda, bakim ve onarimlarinin yapilmasinin/yaptirilmasinin saglanmasinda ve arizalarimin tespitinde
makine teknikerlerine ve mithendislerine yardimci olmak,

Universitemizde diizenlenecek etkinlikler siiresince gerekli teknik destegi saglamak,

Makinelerin ve makinelere ait donanim pargalarimin ilgili ara¢ ve geregler ile kontroliinii yapmak, pargalarini
birlestirip ¢aligmasini saglamak, bakim onarimini yapmak,

Ariza kayit sistemindeki hizmet alani ile ilgili ariza taleplerine cevap vermek, ariza siirecini takip etmek,
arizalarin giderilmesi i¢in gerekli is ve igslemleri yapmak veya yaptirmak, arizalar i¢in gerekli olan her tiirli
malzeme teminini sube miidiirinden onay alarak saglamak, ariza bildirimi yapilan makinelerin bakim ve
onarimini yapmak, yapilan islemlerin sonucunda birim amirine bilgi vermek,

Enerji verimliligi ile ilgili yasa ve yoOnetmelik hiikiimleri dogrultusunda calismalar yaparak enerjinin
kullaniminda verimliligi arttiric1 tedbirler almak, enerji verimliligi ¢aligmalarina destek vermek,

Mekanik tesisat islemlerinin, sozlesme ve ekleri ile onayli is programina uygun olarak yapilmasimi saglama
konusunda tekniker ve miithendise yardime1 olmak,

Mekanik kendi alanina giren konularda iglemlerde sdzlesme ve ekleri ile onayli is programina uygun olarak
yapilmasini saglama konusunda tekniker ve miihendislere yardimei olmak,

Ara ve son kesin hesap metrajlara dahil edilen 6l¢li ve miktarlar ile atasman degerinin gerekli mahallerde
incelenmesinde teknikere yardimci olmak,

Universitemiz  biinyesinde  kullanilan makine ve techizatin ariza, bakim ve onarimlarinin
yapilmasinda/yaptirilmasindaki faaliyetleri yiiriitmek,

Gorev alanina giren konularda yapilmasi planlanan is ile ilgili mal ve hizmet temin siirecinde yaklagik maliyet,
fiyat arastirmasi ve teknik sartnameler diizenlemek, dogrudan temin ile ilgili belgelerin hazirlanmasi ve mevzuata
uygunlugu yoniinden gerekli kontrollerini yapmak,

Makinelerin ariza onleyici bakiminin yapilmasi, iiretici talimatlarinin takip edilmesi, arizalarin tespit edilmesi,
cihazlarin kontrol edilmesi, teknik sorunlarin giderilmesi faaliyetlerini yiirtitmek,

Ariza kayit sistemindeki hizmet alanmi ile ilgili ariza taleplerine cevap vermek, ariza siirecini takip etmek,

arizalarin giderilmesi i¢in gerekli is ve iglemleri yapmak veya yaptirmak, arizalar i¢in gerekli olan her tiirli
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malzeme teminini sube miidiiriinden onay alarak saglamak, yapilan islemlerin sonucunda birim amirine bilgi

vermek,

v Kalorifer kazan dairelerinin, radyatorlerin, sebeke suyu ile ilgili tesisatlarmin hidrofor ve tesisatlarinin, su
depolarmin ve pompa dairesinin ariza, bakim ve onarimlarinin yaptiritlmasindaki faaliyetleri yliriitmek,

v' Binalardaki WC ve lavabolarin, musluk ve tesisat bataryalarinin bakim ve onarimini yaptirmak,

v Su depolar1 temizligi, havalandirma fanlari, 1sitma-sogutma gruplarinin bakim ve onarimlarini yaptirmak,

v" Universitemiz binalarma periyodik incelemelerde bulunmak, kazan dairesi, klima, jeneratdr, havalandirma
sistemi, binanin tamamlayici kisimlarinda olusan ariza ve aksakliklar igin dnlem almak, kiiclik capta acil
yapilmasi gereken onarim iglerini yapmak,

v' Alanina bagh ilgili her tiirlii 6l¢iim, veri hazirlama vb. ¢alismay1 yapmak veya yapilmasini saglamak, hizmet
alanina giren igler icin ihtiya¢ duyulan malzeme, alet ve avadanliklar1 belirleyip teminini saglamak, yapilan
islerin standartlara uygun kaliteli malzeme ile yapimini saglamak, alanina bagl ariza onariminda kullanilacak
her tiirlii sarf malzemenin stok kontroliinii yapmak,

v Bakim onarim ekiplerinin malzemelerinin depo takibini yapmak,

v' Thale islemlerinde verilen gérev cercevesinde ihale islemlerini yiiriitmek, daire baskanliginca olusturulacak ihale
komisyonlar1, yaklagik maliyet komisyonlari, kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlar1 vb.
komisyonlarda gorev yapmak,

v" Yaptig1 is ve islemler, bakim onarim caligmalari veya yeni tesislerle ilgili istenildiginde gerekli raporlart
hazirlamak, yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek,

v' Hizmet alanina giren konularda galisirken is ve ¢alisma giivenligine yonelik her tiirlii onlemi almak, bu
Onlemlerin uygulanmasini saglamak,

v Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa, yonetmelik ve meslek, ahlak kurallarina uygun hizmet tiretmek veya
iretilmesini saglamak,

v Hizmet alanina giren isler ile ilgili gerekli toplantilara katilmak, egitim ve seminerlere katilmak,

v Bagkanhgimiz kalite politikas1 kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi, talimatnameler
ve formlara gore is ve islemlerini yerine getirmek,

v' Kalite politikasi, Kkalite hedefleri ve ilgili prosediirler uyarinca, kalite yoOnetim sisteminin kurulmasi,
gelistirilmesi, uygulanmasi ve etkinliginin siirekli iyilestirilmesi i¢in gerekli caligmalarda bulunmak ve destek
saglamak,

v' Ust yonetim ve daire bagkanligimiz tarafindan verilecek diger gorevleri de yerine getirmek,

v" Makine teknisyeni, gorev ve sorumluluklar1 bakimmdan sube miidiiriine ve daire bagkanina kars1 sorumludur.
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