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GOREV TANIMI: TAHAKKUK VE SATIN ALMA SEFI
KURUM iCINDEKI YERi

Ust Makam: Fakiilte/MYO Sekreteri

Bagh Birimler: Tahakkuk ve Satin Alma Personeli

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI

v' 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu kapsaminda
tahakkuk ve satin alma biriminin faaliyetlerini planlamak, koordine etmek ve denetlemek,

v Personel maas, ek ders ve diger mali haklar tahakkuklarinin zamaninda ve dogru yapilmasini izlemek; 4734 sayili
Kamu Thale Kanunu kapsamindaki satin alma siireclerinin mevzuata uygunlugunu denetlemek,

v Biitge takibini yapmak; 6deme emirlerini kontrol etmek; muhasebe ve saymanlik birimiyle koordinasyonu

saglamak; mali raporlar1 hazirlamak ve {ist makamlara sunmak,

v' ¢ kontrol gerekliliklerini uygulamak; harcama belgelerinin arsivlenmesini ve denetim hazirligmi saglamak;

personelin mevzuat degisikliklerinden haberdar olmasini saglamak,

v' Tlgili mevzuat ve amirlerince verilen diger tahakkuk ve satin alma sefligi gorevlerini yerine getirmektir.

YASAL DAYANAKLAR

v' 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

v' 124 sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinm idari Teskilat1 Hakkinda KHK

v" 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmeftedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmiz.
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