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GOREV TANIMI: HiZMET iCi EGiTiM SUBESI BILGISAYAR iSLETMENi
KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Hizmet I¢i Egitim Sube Miidiirii

Bagli Birimler: Yok

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI
v Yillik hizmet igi egitim planini hazirlamak
v Hizmet i¢i egitim iglemlerini (Organizasyon, Egitim Duyurusu, Egitim Yeri Temini,
Gérevlendirme Islemleri) yapmak.
v" Egitim programlarinin duyurularini hazirlamak ve EBY S/kurumsal web sitesi/ kurumsal e-posta tizerinden
yaymlamak.

v Egitim programina egitici olarak katilim saglayan personele tesekkiir belgesi hazirlamak.

<

Personelin katildig1 egitimlere iliskin EBYS iizerinden katilim belgesi hazirlamak.
v" Universitemiz personeline aday memurlarm temel ve hazirlayici egitiminin yapilmasi ve gérevde yiikselme

ve unvan degisikligi smavlarinin yapilmasi iliskin is ve islemleri ylriitmek

<

Egitim ve Sinav Yiiriitme Komisyonunun kurulmasini saglamak ve komisyon iiyelerine yazili
olarak teblig ettirmek.

Personelin katildig1 egitimlere iligkin verileri 6zliik sistemlerine islemek.

Yapilan ig ve islemlere iliskin kanun, mevzuat ve yonetmelik degisikliklerini takip etmek.

Sube Miidiirligii’ndeki hizmetlerin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde sunulmasini saglamak.
Personel istatistiklerinin glincel tutulmasim saglamak.

Anket formlarini dijital ortama aktarmak ve sonuglarina dair istatistiksel tablolar olusturmak.
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Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite

hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiirtitmek.

<

Universitemiz diger birimleri ve Baskanhgimz diger sube miidiirliikleri ile koordineli ve uyumlu ¢alismak,

v' 1lgili mevzuat ve amirlerince verilen diger gorevleri yapmak.

YASAL DAYANAKLAR

v' 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
v’ 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
v' 2914 Sayih Yiiksekdgretim Personel Kanunu
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v' Aday Memurlarin Yetistirilmelerine Dair Genel Y6netmelik

v' Giresun Universitesi Hizmet I¢i Egitim Y&nergesi
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