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Birim Ag1z ve Dis Sagligi Uygulama ve Arastirma Merkezi

Gorev Ad1 Malzeme ve Cihaz Yonetim Ekibi

Amiri ve Ust Dekan,Merkez Miidiirii(Baghekim),Merkez Miidiir (Bashekim) Yardimcilari,Hastane Miidiirii.
Amirler

Gorev Devri

Ekipte gorevli olan diger iiyeler

Gorevin Amaci

Malzeme ve Cihaz Yonetim Ekibi, kurumda kullanilan tiim malzeme ve cihazlarin dogru,
giivenli ve etkin bir sekilde yonetilmesini saglamak, cihazlarin bakim ve onarim iglemlerini
koordine etmek ve malzeme ihtiyaglarinin diizenli tedarik edilmesini saglamak amaciyla
kurulmustur. Bu gorevin amaci, kurumun isleyisini kesintisiz siirdiirebilmek i¢in gerekli
kaynaklan etkili bir sekilde kullanmak ve cihazlarin diizenli ¢aligmasini saglamaktir.

Temel is ve
Sorumluluklar

1. Malzeme ve Cihaz Ihtivaclarinin Belirlenmesi ve Tedarik
- Kurum birimlerinden gelen malzeme ve cihaz ihtiyaglarini belirlemek ve diizenli

tedarik stirecini saglamak.

- Tedarikgilerle koordinasyon kurarak malzemelerin zamaninda ve uygun sartlarda
saglanmasini organize etmek.

2. Envanter ve Stok Yonetimi
- Kurumda kullanilan tiim malzeme ve cihazlarin envanterini tutmak ve giincellemek.

- Stok seviyelerini izleyerek eksik malzemelerin zamaninda siparis edilmesini saglamak
ve agiri stok birikimini 6nlemek.

3. Cihaz Bakim ve Onarum Islemleri
- Cihazlarn diizenli bakim ve onarim stireclerini takip etmek ve gerektiginde yetkili

servislerle iletisime gecmek.
- Bakim ve onarim islemlerini planlamak ve cihazlarin siirekli ¢aligir durumda olmasini
saglamak.

Cihaz Kalibrasyonu ve Performans Kontrolleri
- Tibbi cihazlarin ve diger 6nemli ekipmanlarin kalibrasyon islemlerini organize etmek.

- Cihaz performans kontrollerini diizenli olarak yaparak olas1 aksakliklar1 6nlemek.

Giivenlik ve Kullanim Egitimleri
- Personelin cihazlar giivenli ve verimli bir sekilde kullanabilmesi i¢in gerekli

egitimleri saglamak.
- Yeni alinan cihazlar veya malzemelerle ilgili kullanici egitimleri diizenlemek.

6. Malzeme ve Cihaz Kullanim Izleme

- Malzeme ve cihaz kullanim verilerini izleyerek kullanim oranlarimi analiz etmek.
- Israfi énlemek ve verimliligi artirmak icin kullanim siirecini gdzden gecirmek.

7. Atik Yonetimi ve Giivenli Imha Siirecleri

- Kullanim 6dmriinii tamamlamis veya islevini yitirmis cihaz ve malzemelerin giivenli
imhasini saglamak.

- Atik yonetimi prosediirlerine uygun olarak tehlikeli maddelerin bertarafini organize
etmek.

8. Raporlama ve Kayit Tutma
- Malzeme ve cihaz yonetimi ile ilgili tiim islemlere dair kayitlar1 diizenli olarak

tutmak.

- Ust yénetime diizenli raporlar sunarak malzeme ve cihaz kullanim durumu hakkinda
bilgi saglamak.

9. Iyilestirme ve Verimlilik Calismalari
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- Cihazlarin ve malzemelerin kullanimini optimize edecek iyilestirme projeleri
gelistirmek.

- Tedarik siirecinden bakim iglemlerine kadar tiim asamalarda verimliligi artirici
caligmalar yapmak.

10. (?'st Yonetimin Verecegi Diger Gorevler

- Ust yonetim tarafindan talep edilen diger malzeme ve cihaz yonetimi ile ilgili
gorevleri yerine getirmek.

1. Malzeme ve cihaz tedarik siirecini yonetme, envanter ve stoklar izleme yetkisi.

2. Cihaz bakim, onarim ve kalibrasyon iglemlerini organize etme yetkisi.

3. Malzeme ve cihaz kullanimina dair personel egitimi diizenleme yetkisi.

4. Gerekli goriilen malzeme ve cihaz iyilestirme ¢alismalarini baglatma ve siiregleri takip
etme yetkisi.

657 Sayil1 Kanun
2547 Sayili YOK Kanunu
Universitelerde Akademik Tegkilat Yonetmeligi
Merkez Y 6netmeligi
SKS Kalite Standartlar1 Rehberi
YOK Kalite Standartlar
657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
4734 Sayili Kamu Thale Kanunu
Is Saghg ve Giivenligi Kanunu
. Saglik Bakanlig1 Tibbi Cihaz Yo6netmeligi
. Kamu Hastane Hizmet Standartlar1 ve Kalite Y6netim Sistemleri (ISO 9001, ISO
13485 vb.)
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Gorev Tanimini;

Hazirlayan Onaylayan
codoid ced e
Adi-Soyadr:

Unvant:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

Adi-Soyadt: Tarih Imza
Unvant: codid
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