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Bu form, Üniversitemize yeni katılan öğretim elemanlarına göreve başlama sürecinde yapılan oryantasyon ve uyum bilgilendirmesini kayıt altına almak amacıyla düzenlenir. Bilgilendirme yapılan her konu ve teslim alınan her belge ilgili birim yetkilisince işaretlenir; form iki tarafça imzalanarak özlük dosyasına konulur.
	Adı Soyadı
	

	Unvanı
	

	Birimi / Bölümü / Programı
	

	Göreve başlama tarihi
	

	Bilgilendirme tarihi
	



A. Oryantasyon ve uyum bilgilendirmesi yapılan konular
	No
	Konu
	Dayanak
	Bilgilendirildi

	1
	Üniversitemizin misyonu, vizyonu, örgüt yapısı, kurulları ve karar süreçleri
	Kalite El Kitabı (KYS-KEK.001)
	☐

	2
	Görev tanımı, yetki ve sorumluluklar
	KYS-GT.025 / KYS-GT.264
	☐

	3
	Göreve başlama, atama süreleri, özlük hakları, izin ve görevlendirme işlemleri
	
	☐

	4
	Yükseltilme ve atanma ölçütleri
	KYS-YNR.097
	☐

	5
	Akademik teşvik başvurusu ve Ödül Yönergesi
	KYS-YNR.043
	☐

	6
	Kamu görevlileri etik ilkeleri; bilimsel araştırma ve yayın etiği
	KYS-FR.168, KYS-YNR.008
	☐

	7
	Kişisel verilerin korunması ve bilgi güvenliği
	KYS-FR.382
	☐

	8
	Eğitim-öğretim ve sınav mevzuatı; öğrenci danışmanlığı
	KYS-YNT.001, KYS-TAL.001, KYS-YNR.071
	☐

	9
	Kalite güvencesi sistemi ve KVYS
	kvys.giresun.edu.tr
	☐

	10
	Memnuniyet anketleri (İstatistik Danışmanlık Uygulama ve Araştırma Merkezi)
	iduam.giresun.edu.tr
	☐

	11
	GİMER ve diğer görüş, öneri ve geri bildirim kanalları
	KYS-YNR.092, KYS-YNR.096
	☐

	12
	Dijital sistemler: kurumsal e-posta, Öğrenci Bilgi Sistemi, Belgenet, KVYS, UNİS, e-GRÜ Portalı
	Bilgi İşlem DB
	☐

	13
	Eğiticilerin Eğitimi Programı (UZEM ve GÜSEM) ve atamayı izleyen bir yıl içinde tamamlama yükümlülüğü
	KYS-PRO.007
	☐

	14
	Araştırma destekleri: BAP, Teknoloji Transferi Uygulama ve Araştırma Merkezi, etik kurullar
	KYS-YNR.036, KYS-YNR.063, KYS-YNR.073
	☐

	15
	Uluslararası hareketlilik: Erasmus+, Farabi, Mevlana
	KYS-YNR.021
	☐

	16
	İş sağlığı ve güvenliği, sağlık taramaları ve acil durumlar
	KYS-PRO.035
	☐

	17
	Sosyal olanaklar: personel yemekhanesi, spor tesisleri, lojmanlar, Merkez Kütüphane
	KYS-YNR.013, KYS-YNR.088
	☐



B. İmzalatılan ve teslim alınan işe giriş belgeleri
	KVYS kodu
	Belge
	Kimler için
	Teslim alındı

	KYS-FR.168
	Kamu Görevlileri Etik Sözleşmesi
	Tüm öğretim elemanları
	☐

	KYS-FR.165
	Mal Bildirim Formu
	Tüm öğretim elemanları
	☐

	KYS-FR.382
	KVK Mevzuatı Uyarınca Akademik Personel Aydınlatma Metni
	Tüm öğretim elemanları
	☐

	KYS-FR.167
	Aile Yardımı Bildirim Formu
	Tüm öğretim elemanları
	☐

	KYS-FR.030
	Tebliğ-Tebellüğ Formu (görev tanımının tebliği)
	Tüm öğretim elemanları
	☐

	KYS-FR.170
	Personel Nakil Bildirim Formu (naklen gelenler için)
	Başka kurumdan naklen gelenler
	☐

	KYS-FR.188
	Beyanname (Tabip ve Diş Tabipleri için)
	Tabip ve diş tabibi öğretim elemanları
	☐



C. Göreve başlama işlemleri
	İşlem
	Sorumlu
	Tamamlandı

	Göreve başlamanın Personel Daire Başkanlığına bildirilmesi
	İlgili birim yetkilisi
	☐

	Eğiticilerin Eğitimi Programına kayıt için UZEM ve GÜSEM’e bildirim
	İlgili birim yetkilisi
	☐



Beyan
Oryantasyon ve uyum bilgilendirmesi kapsamında yukarıda işaretlenen konularda bilgilendirildiğimi ve işaretlenen işe giriş belgelerini imzalayarak teslim ettiğimi beyan ederim.
	Bilgilendirilen Öğretim Elemanı
	Bilgilendiren İlgili Birim Yetkilisi

	Adı Soyadı:

İmza:

Tarih:
	Adı Soyadı:

İmza:

Tarih:
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