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2547 sayil Yiiksekogretim Kanununun 19. maddesi uyarinca enstitiiniin ve birimlerinin temsilcisi olarak enstitii
kuruluna bagkanlik etmek; kurul kararlarin1 uygulamak ve birimler arasinda diizenli ¢aligmay1 saglamak,
Lisansiistii egitim-dgretim programlarinin Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi hiikiimleri
cercevesinde eksiksiz yiiriitiilmesini saglamak; tez, seminer ve sinav siireclerini koordine etmek,

Enstitiiniin y1llik faaliyet raporunu hazirlamak; 6denek ve kadro ihtiyaglarini gerekgesiyle rektorliige bildirmek;
biitge teklifini yonetim kurulunun goriigiinii aldiktan sonra sunmak,

Ogretim elemanlarinin atama, yiikseltme ve 6zliik islemlerine iliskin teklifleri rektdrliige iletmek; enstitii
personelinin yonetim ve denetimini saglamak,

Uluslararasi lisansiistii dgrenci islemlerini Yabanci Uyruklu Ogrenci Yonergesi gergevesinde koordine etmek,
Kalite Giivencesi Yonergesi ve Birim Kalite Komisyonlar1 Yonergesi kapsaminda enstitiiniin kalite giivencesi
calismalarini koordine etmek,

Mevzuata gore baskanlik edilmesi gereken toplanti ve kurullar ile ilgili yazilar1 imzalamak,

Midiir tarafindan yapilan 6neriler ve islemler,

(Degisik; 13/06/2024 -255-6 md.) Akademik ve idari personel ile siirekli is¢i personel ve Hastane Bagmiidiirliigii
personelinin yillik ve sihhi izin onay1 ile 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 104. maddesinin C bendi
disindaki mazeret izin onaylar1 imzalamak,

Universite i¢ci yazismalar1 imzalamak,

Ogrencilerin sosyal giivenlik ve basar1 durumlari; siifi, kayit tarihi, mezuniyet durumu, dgrenci stajlari,
ogrencilerin saglikla ilgili toplu uygulamalar1 (as1 vb.), 68rencilerin derslerle ilgili toplu uygulamalarma iligkin
talep ve izinler ile ilgili gesitli kurumlarla yapilan yazismalar diger iiniversiteler ve Universitemizin birimleriyle
yaz okulu ve ozel 6grenci notlarinin istenmesi ve gonderilmesine iligkin yazigmalar, askerlik subeleri ile
yapilacak yazigmalar1 imzalamak,

Yatay gecis islemlerinde dosyalarin gonderilmesi ve istenilmesi ile ilgili yazismalar1 imzalamak,

Ders beyani (F1 Formu) ile Ek Ders Icmalinin onaylanmast,

Rektorlilk Makamina hitaben yazilacak tiim yazilar1 imzalamak,

Enstitii Miidiirii tarafindan disiplin sorusturmasi agilmasi, yiriitiilmesi, sonuglandirilmasi ile ilgili onay ve

yazilar1 imzalamak,
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v' Mevzuatta Mudiire verilmis ve bu yonergede yetki devredilmemis konulardaki yazismalari imzalamak,

v' 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu ile ilgili mevzuat ve yetkili organlarca verilen diger gorevleri yapmaktir.
YASAL DAYANAKLAR

657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu

2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

124 sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinim idari Teskilat1 Hakkinda KHK
Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Smav Y6netmeligi

Giresun Universitesi Kalite Giivencesi Y6nergesi

Birim Kalite Komisyonlar1 Yonergesi
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Giresun Universitesi Elektronik Belge Yonetim Sistemi ve Imza Yetkileri Y&nergesi
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