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GOREV TANIMI: TASINIR KONTROL YETKILISI
KURUM iCINDEKI YERi

Ust Makam: Harcama Yetkilisi / Birim Amiri

Bagh Birimler: Yok

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v' Birimin taginir mal kayit ve islemlerini, 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu ile Taginir Mal
Yonetmeligi hiikiimlerine ve 657 sayili Kanunun 11. maddesindeki sorumluluk ilkesine uygun olarak yiiriitmek,

v' Tasmirlarin giris ve ¢ikis kayitlarin1 tutmak, ambar sayimlarini ve stok kontrollerini zamaninda yapmak; taginir
islem fislerini ve yillik hesap cetvellerini hazirlayarak harcama yetkilisine sunmak,

v' Taginirlarin devir, hibe, hurda ve imha islemlerini mevzuata uygun bicimde yiriitmek; kayit digt mal
bulundurulmasinin énlenmesi igin gerekli denetimleri yapmak,

v' 124 sayili KHK ’nin 36. maddesi kapsaminda Destek Hizmetleri Daire Bagkanligi ile koordineli ¢alismak; taginir
mallarin korunmasi, bakimi ve depolanmasi igin gerekli tedbirleri almak,

v' Do6nem sonu sayim ve envanter islemlerini gergeklestirmek; sayim tutanaklarini ve taginir hesap raporlarini
diizenlemek, onaya sunmak ve muhafaza etmek,

v Gorevle ilgili tiim belge ve kayitlari usuliine uygun muhafaza etmek; 657 sayili Kanunun 31. maddesi uyarinca

gizlilik ilkesine riayet etmek ve amirlerince verilen diger gorevleri yapmaktir.
YASAL DAYANAKLAR

v 657 Sayil Devlet Memurlar1 Kanunu
v’ 124 sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinim idari Teskilat1 Hakkinda KHK
v Tasinir Mal Yoénetmeligi (5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu kapsaminda)
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