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GOREV TANIMI: EGITIM-OGRETIM SUBE MUDURU

KURUM iCINDEKI YERi

Ust Makam: Ogrenci Isleri Daire Baskani

Bagh Birimler: Sube Personeli

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI

v
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2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu ve Giresun Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Simav
Yonetmeligi kapsaminda 6grenci kayit, ders kaydi, 6gretim planlar1 ve mezuniyet islemlerinin sube diizeyinde
eksiksiz ve zamaninda yliriitiilmesini saglamak,

Yonetmelik, Yonerge ve benzeri mevzuat degisikligi ile ilgili gerekli islemleri yliriitmek,

YOK ile birim/program agma-kapama, kontenjan ve yatay gecis islemlerini mevzuata uygun yiiriitmek; cift
anadal, yan dal ve yatay gecis bagvurularini ilgili yonergeler ¢ercevesinde sonuglandirmak,

Genel har¢/6grenim iicreti ve kismi zamanli 6grenci islemlerini ilgili mevzuat kapsaminda takip etmek; 6grenci
konseyi ve 6grenci yurt disi (vize) islemlerine iligkin yazigmalari yiiriitmek,

Subeye ait yazi1 isleri ve resmi yazismalarin Elektronik Belge Yonetim Sistemi iizerinden dogru ve zamaninda
yiiriitiilmesini saglamak,

Sube personelinin goérev dagilimmi yapmak; mevzuat degisikliklerinden personeli haberdar etmek; is ve
islemlere iligkin daire baskanina rapor sunmak,

5018 Sayili Kamu Mali Yo6netim ve Kontrol Kanunu uyarinca daire baskanlig1 gerceklestirme gorevlisi gérevini
yiiriitmek,

flgili mevzuat ve daire bagkaninca verilen diger gorevleri yapmaktir.
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657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yo6netim ve Kontrol Kanunu

124 sayil Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinin idari Teskilat1 Hakkinda KHK
Yiiksekdgretim Kurumlarinda On Lisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yandal
ile Kurumlar Aras1 Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina iliskin Y&netmelik

Giresun Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Ydnetmeligi

Giresun Universitesi Onlisans ve Lisans Programlar1 Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yandal ile Kurumlararasi
Kredi Transferi (Yatay Gegis) YOnergesi

Giresun Universitesi Kismi Zamanli Ogrenci Calistirma Programi Uygulama Esaslar1 Yénergesi
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