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GOREV TANIMI: IDARI HIZMETLER SUBE MUDURU
KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Ogrenci Isleri Daire Baskan1

Bagh Birimler: Sube Personeli

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v’ 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve Giresun Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi kapsaminda 6grenci kayit, ders kaydi, 6gretim planlart ve mezuniyet islemlerinin sube diizeyinde
eksiksiz ve zamaninda yiiriitiilmesini saglamak,

v Yonetmelik, Yonerge ve benzeri mevzuat degisikligi ile ilgili gerekli islemleri yiiriitmek

v' 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve 124 sayili KHK kapsaminda subenin idari is ve islemlerini planlamak,
koordine etmek ve denetlemek,

v 5018 Sayili Kamu Mali Y6netim ve Kontrol Kanunu uyarinca daire baskanligi gergeklestirme gorevlisi gérevini
yiirtitmek,

v" Diploma, diploma eki ve dgrenci kimlik kart: basim islemlerini ilgili yonergeler gergevesinde yiiriitmek; Ogrenci
Bilgi Sistemi (UBS) ve daire web sayfasinin giincel tutulmasini saglamak,

v" Ogrencilere iliskin verilerin YOKSIS ve diger merkezi bilgi sistemlerinde dogru ve giincel tutulmasi ile e devlet
entegrasyonlarinin etkin bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

v Subenin ayniyat/taginir, satin alma, maas ve Ozliik islemlerini 5018 sayili Kanun ve ilgili mevzuat kapsaminda
yiirtitmek,

v Pedagojik formasyon, genel ¢ift anadal/yan dal ve ortak segmeli ders islemlerinin ilgili birimlerle koordineli
ylriitiilmesini saglamak,

v' Kayit, ogretim planlari ve mezuniyet islemlerine idari destek vermek; sube personelinin gorev dagilimini
yapmak,

v Akademik takvim, yaz okulu ile ilgili islemleri yiiriitmek,

AN

[lgili mevzuat ve daire baskaninca verilen diger gorevleri yapmaktir.
YASAL DAYANAKLAR

657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu
124 say1l Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinin Idari Teskilati Hakkinda KHK
5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu
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Tasinir Mal Yonetmeligi
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v' Yiiksekogretim Kurumlarinda On Lisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yandal

ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarima Iliskin Yénetmelik

v' Giresun Universitesi Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine Iliskin Yonerge
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Giresun Universitesi Kimlik Kart1 Yonergesi

v' Giresun Universitesi Ortak Se¢meli Dersler Yonergesi
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