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GOREV TANIMI: PERSONEL DAIRE BASKANI

KURUM iCINDEKI YERi

Ust Makam: Genel Sekreter / Rektor Yardimceist

Bagh Birimler: Akademik Personel Sube Miidiirliigii, Idari Personel Sube Miidiirliigii, Hizmetici Egitim Sube

Miidiirligii

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI
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124 sayili KHK'nin 29. maddesi uyarinca {iniversitenin insan giicii planlamasi ve personel politikasiyla ilgili
caligmalar yapmak; personel sistemi gelistirme Onerilerinde bulunmak,

657 sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu ve 2914 sayili Kanun hiikiimleri ¢er¢evesinde akademik ve idari personelin
atama, nakil, gérevlendirme, yiikseltme, emeklilik ve disiplin islemlerini yiiriitmek,

Personelin hizmet i¢i egitim ihtiyaclarim1 belirlemek ve egitim programlarimi planlamak; personele iligkin
istatistiki verileri derleyerek raporlamak; norm kadro ¢aligmalarini yiiriitmek,

2547 say1li Kanun kapsaminda akademik kadro ilanlari, jiiri siirecleri ve atama onaylarmi koordine etmek; YOK

ve ilgili kurumlarla yazigmalari zamaninda tamamlamak,

Akademik ve idari personele iliskin verilerin YOKSIS, YOK Akademik ve diger merkezi bilgi sistemlerinde

dogru ve giincel tutulmasini saglamak.
Akademik yiikseltme, atama ve akademik tesvik siire¢lerinin mevzuata uygun yiiriitiilmesini koordine etmek.

Universitenin insan kaynaklar1 planlamasi ¢alismalarma katki saglamak; personel ihtiyag analizleri ve kurumsal

gelisim faaliyetlerini yiirtitmek.

Personel islemlerine iliskin i¢ kontrol mekanizmalarinin uygulanmasimi saglamak; kalite glivencesi ve risk

yoOnetimi ¢alismalarina katkida bulunmak.

[lgili mevzuat ve rektdrliikce verilen diger gorevleri yapmaktir.
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657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanunu

2914 Sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu

124 sayil Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinimn idari Teskilat1 Hakkinda KHK
Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Y dnergesi

Giresun Universitesi Odiil Y6nergesi
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