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GOREV TANIMI: TEMiZLiK GOREVLISI

KURUM iCINDEKI YERi

Ust Makam: Daire Baskan1, Ulastirma ve Cevre Sube Miidiirii
Bagh Birimler:

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Zeminlerin silinmesi, paspaslanmasi ve kurulanmasi.

Ofis, sinif, laboratuvar, salon gibi kapali alanlarin temizlenmesi ve diizenlenmesi.

Tuvaletlerin sabunlu ve dezenfektanla yikanmasi, lavabo, klozet, ayna ve musluklarin temizlenmesi.
Tuvalet temizlik formlarinin doldurulmasi ve imzalanmasi.

Cop kovalarinin giinliik bosaltilmasi, ¢goplerin toplanarak ilgili alana taginmasi.

Geri doniisiim materyallerinin ve kat1 atiklarin diizenli olarak toplanmasi.

Ortak alanlarin (koridor, merdiven, bina girisi vb.) temizlenmesi, havalandirilmasi ve diizenlenmesi.
Pencerelerin, camlarin, masa, raf, kalorifer petekleri, aydinlatmalar gibi alanlarin tozunun alinmasi.
I¢ kapilarin, camli yiizeylerin ve korkuluklarm temizlenmesi.

Tuvaletlerde sabun, kagit havlu vb. eksiklerinin kontrol edilerek tamamlanmasi.

Kullanilan arag, gere¢ ve makinelerin temizligi, bakimi ve talimatlara uygun kullanimi.

Temizlik malzemelerinin uygun yerde ve yeterli miktarda kullanilmasi, korunmasi.

Temizlik yapilan alanlarda bakim ve onarim ihtiyaglarinin {ist amire bildirilmesi.
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Temizlik alanlarina iliskin takip formlarinin doldurulmasi ve imzalanmasi.
YASAL DAYANAKLAR

v' 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
v' 6331 sayil Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu
v’ 4857 sayili Is Kanunu
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