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GOREV TANIMI: SUREKLI iSCi SUBE MUDURU
KURUM iCINDEKI YERi

Ust Makam: Daire Bagkam

Bagh Birimler: Sube Miidiirliigii Personeli

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v Siirekli ve gegici iscilerin (temizlik, giivenlik vb.) 6zliik, maas, tediye, ikramiye, izin, rapor, icra, nafaka,
emeklilik, bireysel emeklilik, SGK vb. is ve islemlerini yiiriitiilmek.

v Sube personelinin disiplin ve is birligi i¢cinde ¢alismasini saglamak, aralarinda gorev dagilimi yapmak, yapilan
isleri denetlemek ve is siireclerini diizenlemek.

v’ Siirekli ve gegici isgilerin SGK prim, aylik muhtasar ve prim hizmet beyannamelerini kontrol etmek ve
onaylamak.

v' Birim tarafindan yiiriitiilen is ve islemlerin kanun, mevzuat ve yonetmelik degisikliklerini takip etmek ve
uygulamalarin gilincelligini saglamak.

v" 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu kapsaminda Gergeklestirme Gorevlisi olarak gorev ve
sorumluluklar yerine getirmek; biit¢cede yer alan 6denek kalemlerini takip etmek ve ihtiyaca gore ilave 6denek
talebinde bulunmak.

v' Iscilerle ilgili kurum i¢i ve kurum dis1 tiim yazismalar1 hazirlamak, kontrol etmek, paraf atmak ve imzaya

sunmak.
YASAL DAYANAKLAR

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

4857 sayil Is Kanunu

2004 say1li Icra ve iflas Kanunu

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu
4447 sayih Issizlik Sigortas1 Kanunu

4904 sayih Tiirkiye Is Kurumu (ISKUR) Kanunu

6331 sayil Is Sagligi ve Giivenligi Kanunu

6356 say1li Sendikalar ve Toplu Is S6zlesmesi Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

4632 sayili Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatirim Sistemi Kanunu
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4734 sayili Kamu fhale Kanunu
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v' 4735 sayili Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu
v' 1475 Sayili s Kanunu

v' Sosyal Sigorta Islemleri Y6netmeligi
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