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Universitemiz Rektorliik ve bagl birimlerin trafo, jeneratdr, kesintisiz giic kaynagi, aydinlatma, asansor ve
bunlara ait elektrik tesisati, salt sistemi ve otomasyon sistemlerinin igletilmesine yonelik siirekliligin saglanmasi
ve bu sistemlere iligkin olusabilecek kii¢lik onarim ve periyodik bakim onarim islerini idarenin uygun goriisii
dogrultusunda is ve islemlerini yapmak/yaptirmak,

Binalardaki elektrik arizalarmin giderilmesini saglamak ve periyodik bakimlarini yaptirmak,

Bagkanligimizca yapimi planlanan ingaatlarin elektrik tesisati islerini igeren gerekli dokiimanlar ihaleye esas
olacak sekilde hazirlamak veya hizmet satin alinmas: siirecindeki faaliyetleri yliriitmek,

Yapilmasi planlanan islerde gerekli olan malzemelerin belirlenmesi ve temin edilmesi siirecine destek vermek
ve yapilmasi planlanan is ile ilgili diizenlenecek dogrudan teminle ilgili belgelerin hazirlanmasi1 ve mevzuata
uygunlugu yoniinden gerekli kontrolleri yapmak,

Kuvvetli ve zayif akim sistemleriyle ilgili kendisine gelen arizalar1 sube miidiiriine bildirerek, birim is programi1
kapsaminda yapmak/yaptirmak,

Kuvvetli ve zayif akim (aydinlatma, priz, data ve telefon alt yapisi) elektrik ariza islemlerini yapmak ve
yaptirmak,

Asansorlerin periyodik bakimlarmi yaptirmak, periyodik kontrollerin diizenli yapildigimi takip ve kontrol
etmek/ettirmek,

Otomatik kapilarin periyodik bakimlarini ve tamiratini yaptirmak,

Jeneratdr ve paratonerlerin periyodik bakimlarini yaptirmak,

Ariza kayit sistemindeki hizmet alam ile ilgili ariza taleplerine cevap vermek, ariza siirecini takip etmek,
arizalarin giderilmesi i¢in gerekli is ve iglemleri yapmak veya yaptirmak, arizalar i¢in gerekli olan her tiirlii
malzeme teminini sube miidiiriinden onay alarak saglamak, yapilan islemlerin sonucunda birim amirine bilgi
vermek,

Internet, data, telefon hatti taleplerini yerine getirmek ve bunlara ait evraklar1 yapmak,

Her tiirli kuvvetli ve zayif akim elektrik tesisati arizasin1 yapmak ve yaptirmak, elektrik ariza onariminda
kullanilacak her tiirlii sarf malzemenin stok kontroliinii yapmak,

Yerlegkelere ait dig aydinlatmalarin kontroliinii saglamak ve onarim takibini yapmak,

Universitemizde diizenlenecek etkinlikler siiresince gerekli teknik destegi saglamak,

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmeftedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmiz.
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v' Gorev alanina giren konularda proje, metraj cetvelleri, yaklagik maliyet komisyonlari, kontrol teskilatlari,
muayene ve kabul komisyonlari gibi komisyonlarda gorev almak,

v' Thale islemlerinde verilen gérev cercevesinde ihale islemlerini yiiriitmek, daire baskanliginca olusturulacak ihale
komisyonlar1, yaklagik maliyet komisyonlari, kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlar1 vb.
komisyonlarda gorev yapmak,

v' Sozlesme geregi hazirlanan projelerin proje kontroliinii/ kontrolliigiinii yapmak, proje ile ilgili hakedisleri
degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢in gerekli islemleri tamamlamak, proje ile ilgili kesin hesaplar
sonuglandirmak,

v' Enerji verimliligi ile ilgili yasa ve yoOnetmelik hiikiimleri dogrultusunda g¢alismalar yaparak enerjinin
kullaniminda verimliligi arttiric1 tedbirler almak, enerji verimliligi ¢aligmalarina destek vermek,

v’ Yatim programi ¢ergevesinde ihalesi tamamlanip sozlesmesi yapilan iglerin, yapilan sdzlesme gergevesinde yer
teslimi, ise baslama tutanagi, SGK bildirimi, yapiminin takibi ve denetim islemlerinin yiiriitilmesini saglamak,

v" Alanina bagh ilgili her tirlii 6l¢iim, veri hazirlama vb. ¢alismay1 yapmak veya yapilmasini saglamak, hizmet
alanina giren igler i¢in ihtiya¢ duyulan malzeme, alet ve avadanliklari belirleyip teminini saglamak, yapilan
islerin standartlara uygun kaliteli malzeme ile yapimini saglamak,

v' Yaptigi is ve islemler, bakim onarim g¢alismalari ile ilgili istenildiginde gerekli raporlari hazirlamak, yaptigi is ve
islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek,

v' Hizmet alanina giren konularda galisirken is ve ¢alisma giivenligine yonelik her tiirlii onlemi almak, bu
Onlemlerin uygulanmasini saglamak,

v" Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet tiretmek
veya Uretilmesini saglamak,

v Hizmet alanina giren isler ile ilgili gerekli toplantilara katilmak, egitim ve seminerlere katilmak,

v Bagkanhigimiz kalite politikasi kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi, talimatnameler
ve formlara gore is ve islemlerini yerine getirmek,

v' Kalite politikasi, kalite hedefleri ve ilgili prosediirler uyarinca, kalite yoOnetim sisteminin kurulmasi,
gelistirilmesi, uygulanmasi ve etkinliginin siirekli iyilestirilmesi i¢in gerekli caligmalarda bulunmak ve destek
saglamak,

v" Ust yonetim ve daire baskanligimiz tarafindan verilecek diger gorevleri de yerine getirmek,

v’ Elektrik teknikeri, gérev ve sorumluluklar1 bakimindan sube miidiiriine ve daire baskanina kars1 sorumludur.
YASAL DAYANAKLAR

v' 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
v' 124 Sayih Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogrenim Kurumlarmin Idari Teskilati Hakkinda KHK
v' 6331 Sayili Is Sagligi ve Giivenligi Kanunu
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4734 Sayili Kanun

4735 Sayili Kanun

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi Kanunu
Yapim Isleri Thaleleri Uygulama Ydnetmeligi
Yapim lsleri Muayene ve Kabul Y&netmeligi
Kamu Ihale Genel Tebligi

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK)

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik
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flgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Ydnergeler ve Tebligler
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