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GOREV TANIMI: MAKINE TEKNIKERI

KURUM iCINDEKI YERi

Ust Makam: Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskani, Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi Sube Miidiirii
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Universitemizin genel prensipleri dogrultusunda arag, gereg, makine ve ekipmanlarinin diizenli ¢alismasini
saglamak, kontrol etmek, arizalarini tespit etmek, bakim ve onarimlarinin yapilmasinin saglamasinda gorev
almak,

Universitemiz hizmet binalarinda yer alan tiim mekanik sistemlerin isletilmesi i¢in gerekli periyodik bakimlarin
ve kontrollerin yapilmasi gerektigi durumlarda her tiirlii bakim ve onarim is ve islemlerini yapmak/yaptirmak,
Yapilmasi planlanan islerde gerekli olan malzemelerin belirlenmesi ve temin edilmesi siirecine destek vermek,
Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak,

Gorev alanina giren konularda yapilmasi planlanan is ile ilgili mal ve hizmet temin siirecinde yaklagik maliyet,
fiyat arastirmasi ve teknik sartnameler diizenlemek, dogrudan temin ile ilgili belgelerin hazirlanmas1 ve mevzuata
uygunlugu yoniinden gerekli kontrollerini yapmak,

Makinelerin ariza 6nleyici bakiminin yapilmasi, {iretici talimatlarmin takip edilmesi, arizalarin tespit edilmesi,
cihazlarin kontrol edilmesi, teknik sorunlarin giderilmesi faaliyetlerini yiiriitmek,

Arnza kayit sistemindeki hizmet alani ile ilgili ariza taleplerine cevap vermek, ariza siirecini takip etmek,
arizalarin giderilmesi icin gerekli is ve islemleri yapmak veya yaptirmak, arizalar icin gerekli olan her tiirlii
malzeme teminini sube miidiiriinden onay alarak saglamak, yapilan islemlerin sonucunda birim amirine bilgi
vermek,

Kalorifer kazan dairelerinin, radyatorlerin, sebeke suyu ile ilgili tesisatlarinin hidrofor ve tesisatlarinin, su
depolarinin ve pompa dairesinin ariza, bakim ve onarimlarinin yaptirilmasindaki faaliyetleri yiirtitmek,
Binalardaki WC ve lavabolarin, musluk ve tesisat bataryalarmin bakim ve onarimini yaptirmak,

Iklimlendirme cihazlar1, yangin sistemleri ve igme suyu sistemlerinin bakim onarimini yaptirmak,
Universitemizde diizenlenecek etkinlikler siiresince gerekli teknik destegi saglamak,

Havalandirma, chiller gruplari, 1sitma gibi periyodik bakim yaptirilmasiin teknik takibi ile ilgili miithendise
yardimc1 olmak,

Su depolar1 temizligi, havalandirma fanlari, 1sitma-sogutma gruplarinin bakim ve onarimlarini yaptirmak,
Universitemiz binalarina periyodik incelemelerde bulunmak, kazan dairesi, klima, jeneratdr, havalandirma
sistemi, binanin tamamlayici kisimlarinda olusan ariza ve aksakliklar i¢cin onlem almak, kiiclik capta acil

yapilmasi gereken onarim islerini yapmak,

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmeftedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmiz.
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v Alanina bagl ilgili her tiirlii 6l¢tim, veri hazirlama vb. ¢alismay1 yapmak veya yapilmasini saglamak, hizmet
alanina giren isler i¢in ihtiya¢ duyulan malzeme, alet ve avadanliklar1 belirleyip teminini saglamak, yapilan
islerin standartlara uygun kaliteli malzeme ile yapimini saglamak, alanina bagl ariza onariminda kullanilacak
her tiirlii sarf malzemenin stok kontroliinii yapmak,

v Bakim onarim ekiplerinin malzemelerinin depo takibini yapmak,

v' Enerji verimliligi ile ilgili yasa ve yoOnetmelik hiikiimleri dogrultusunda ¢alismalar yaparak enerjinin
kullaniminda verimliligi arttirici tedbirler almak, enerji verimliligi ¢alismalarina destek vermek,

v'Thale islemlerinde verilen gérev cercevesinde ihale islemlerini yiiriitmek, daire baskanliginca olusturulacak ihale
komisyonlar1, yaklagik maliyet komisyonlari, kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlar1 vb.
komisyonlarda gorev yapmak,

v' Yaptig1 is ve islemler, bakim onarim ¢aligmalari veya yeni tesislerle ilgili istenildiginde gerekli raporlari
hazirlamak, yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek,

v' Hizmet alanina giren konularda c¢alisirken is ve calisma gilivenligine yonelik her tiirlii 6nlemi almak, bu
onlemlerin uygulanmasini saglamak,

v Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa, yonetmelik ve meslek, ahlak kurallarina uygun hizmet tiretmek veya
iretilmesini saglamak,

v’ Hizmet alanina giren isler ile ilgili gerekli toplantilara katilmak, egitim ve seminerlere katilmak,

v' Baskanhgimiz kalite politikas1 kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi, talimatnameler
ve formlara gore is ve islemlerini yerine getirmek,

v Kalite politikasi, kalite hedefleri ve ilgili prosediirler uyarinca, kalite yonetim sisteminin kurulmasi,
gelistirilmesi, uygulanmasi ve etkinliginin siirekli iyilestirilmesi i¢in gerekli ¢aligmalarda bulunmak ve destek
saglamak,

v' Ust yonetim ve daire baskanligimiz tarafindan verilecek diger gorevleri de yerine getirmek,
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Makine teknikeri, gorev ve sorumluluklari bakimidan sube miidiiriine ve daire bagkanina kars1 sorumludur.
YASAL DAYANAKLAR
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Yapim Isleri Muayene ve Kabul Y&onetmeligi
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Kamu Thale Genel Tebligi
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK)

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik

SN NEENEEN

flgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Ydnergeler ve Tebligler
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