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GOREV TANIMI: ELEKTRIK TEKNISYENI

KURUM iCINDEKI YERi

Ust Makam: Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskani, Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi Sube Miidiirii
Bagh Birimler: -

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v" Kampiis genelindeki elektrik tesislerinde gorev almak, bina ig tesisatlari, paratoner ve topraklama gibi giivenlik
tesislerinin arizalarinin giderilmesi gibi hizmetlerin yiiriitiilmesinde elektrik miihendisleri ile elektrik
teknikerlerine bagli olarak calismak,

v" Universiteye ait gii¢ merkezi, elektrik panolar1, elektrik tesisati, her tiirlii elektrikli pompalar, i¢ dis aydinlatma,
trafolar ve jeneratorler, akii sistemleri, kesintisiz gili¢ kaynaklari, i¢ten yanmali elektrik motorlar1 alternatorleri
otomatik kumanda sistemlerinin bakim onarim islerini yapmak,

v' Yagmur suyu, atik su ve temiz su pompalarinin arizalanmasi durumunda sihhi tesisat personeli ile birlikte
miidahale ederek arizay1 gidermek, siirekli ¢aligir/faal durumda tutmak,

v Yerleske igindeki biitiin algak gerilim, gii¢ ve aydinlatma tesislerinde meydana gelen arizalarin tespit edilmesi,
giderilmesi ile ilgili caligmalarda bulunmak,

v" Yangin algilama sistemine ait biitiin sicaklik duyar elemanlarinin (dedektor) gerekli temizlik bakim, onarim,
montaj ve de montaj islerinin yapilarak elektrik baglantilarinin kontrol edilerek siirekli faal durumda kalmasini
saglamak, sistemin periyodik kontrollerini yapmak, periyodik bakimlar1 esnasinda kontrol ve takibini yaparak
sartnameye uygun yapilmasini saglamak,

v’ Telefon sistemlerinin kontrolii, yeni hat verilmesi, hat arizalarinin giderilmesi, giivenlik kamera sistemi, fotoselli
kap1 gecis kontrol sistemleri, anons ve sis sistemleri, her tiirlii Tv sistemlerinin irtibatlandirilmasi, bakim onarimu,
50 V’ un altinda elektrik beslemesi ile ¢alisan diger tiim cihazlarin bakim onarimlarin1 yapmak,

v' Asansorlerin bakim onarim iglerinde teknik destek hizmeti vermek, periyodik bakimlari esnasinda kontrol ve
takibini yaparak sartnameye uygun yapilmasi saglamak,

v" UPS kesintisiz gii¢ kaynaklarinin periyodik kontrollerini yapmak, periyodik bakimlari esnasinda kontrol ve
takibini yaparak sartnameye uygun yapilmasini saglamak,

v’ Jeneratorlerin periyodik kontrollerini yapmak, haftalik test ¢calistirmasini yapmak, periyodik bakimlari esnasinda
kontrol ve takibini yaparak sartnameye uygun yapilmasini saglamak,

v Hizmet alanina giren konularda gerekirse mesai i¢i veya mesai disi, gerektiginde vardiyali caligmalara katilmak,
bu caligmalar ile ilgili gerekli kayitlar1 tutmak, raporlar1 hazirlamak, yapilan islerle ilgili parca, yedek parga,
malzeme ve elemanlarin saglanmasi i¢in Onerilerde bulunmak, stok kontrol etmek ve tedarik edilmesi igin

amirlerine bildirmek,
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v' Ariza Kayit sistemindeki hizmet alani ile ilgili ariza taleplerine cevap vermek, ariza siirecini takip etmek,
arizalarin giderilmesi i¢in gerekli is ve iglemleri yapmak veya yaptirmak, arizalar i¢in gerekli olan her tiirlii
malzeme teminini sube miidiiriinden onay alarak saglamak, yapilan islemlerin sonucunda birim amirine bilgi
vermek,

v" Universitemizde diizenlenecek etkinlikler siiresince gerekli teknik destegi saglamak,

v' Gorev alanina giren konularda proje, metraj cetvelleri, yaklagik maliyet komisyonlari, kontrol teskilatlari,
muayene ve kabul komisyonlar1 gibi komisyonlarda gorev almak,

v'Thale islemlerinde verilen gérev cercevesinde ihale islemlerini yiiriitmek, daire baskanliginca olusturulacak ihale
komisyonlar1, yaklagik maliyet komisyonlari, kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlar1 vb.
komisyonlarda gorev yapmak,

v Enerji verimliligi ile ilgili yasa ve yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda g¢aligmalar yaparak enerjinin
kullaniminda verimliligi arttirici tedbirler almak, enerji verimliligi caligmalarina destek vermek,

v" Alanina bagh ilgili her tiirlii 6l¢iim, veri hazirlama vb. ¢alismay1 yapmak veya yapilmasini saglamak, hizmet
alanina giren igler icin ihtiya¢ duyulan malzeme, alet ve avadanliklar1 belirleyip teminini saglamak, yapilan
islerin standartlara uygun kaliteli malzeme ile yapimini saglamak,

v Yaptigi is ve islemler, bakim onarim ¢aligmalari ile ilgili istenildiginde gerekli raporlari hazirlamak, yaptigi is ve
islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek,

v' Hizmet alanina giren konularda galisirken is ve ¢alisma giivenligine yonelik her tiirlii onlemi almak, bu
Onlemlerin uygulanmasini saglamak,

v" Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet iiretmek
veya iiretilmesini saglamak,

v Hizmet alanina giren isler ile ilgili gerekli toplantilara katilmak, egitim ve seminerlere katilmak,

v' Bagkanhigimiz kalite politikas1 kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi, talimatnameler
ve formlara gore is ve islemlerini yerine getirmek,

v' Kalite politikasi, kalite hedefleri ve ilgili prosediirler uyarinca, kalite yOnetim sisteminin kurulmasi,
gelistirilmesi, uygulanmasi ve etkinliginin siirekli iyilestirilmesi i¢in gerekli calismalarda bulunmak ve destek
saglamak,

v' Ust yonetim ve daire baskanligimiz tarafindan verilecek diger gorevleri de yerine getirmek,

v Elektrik teknisyeni, gérev ve sorumluluklari bakimindan sube miidiiriine ve daire bagkanina karsi sorumludur.
YASAL DAYANAKLAR

v 657 Sayil Devlet Memurlar1 Kanunu
v' 124 Sayih Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogrenim Kurumlarmin Idari Teskilati Hakkinda KHK
v' 6331 Sayil Is Saghigi ve Giivenligi Kanunu
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