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Birim Agiz ve Dis Sagligi Uygulama ve Arastirma Merkezi
Gorev Ad1 Bilgi Yonetim Ekibi

Amiri ve Ust
Amirler Dekan,Merkez Miidiirii(Bashekim),Merkez Miidiir (Bashekim) Yardimcilari
Gorev Devri | Ekipte gorevli olan diger liyeler

Bilgi Yonetim Ekibi, kurum i¢inde bilgi akigini1 saglamak, bilgi giivenligi ve erisim siireclerini
Gorevin yonetmek, bilgi kaynaklarmin etkin kullanimimi saglamak ve kurumsal bilgi yonetimi

Amaci stratejilerini gelistirmekle sorumludur. Bu gorevin amaci, bilginin dogru, giivenli ve verimli bir
sekilde yonetilmesini saglayarak kurumsal is siireclerini desteklemektir.

1. Bilgi Toplama ve Yonetme

- Kurum i¢inde ihtiya¢ duyulan bilgilerin dogru ve eksiksiz bir sekilde toplanmasinm
saglamak.

- Verilerin giincel, giivenli ve erisilebilir bir sekilde saklanmasi ve yonetilmesi i¢in
uygun sistemler kurmak.

2. Bilgi Giivenligi Saglama

- Kurum i¢inde bilginin gizliligini, biitiinliiglinii ve erisilebilirligini koruyacak bilgi
giivenligi onlemlerini almak.

- Veri giivenligi protokollerini olusturmak, siber giivenlik tehditlerine kars1 savunma
mekanizmalarini uygulamak.

3. Bilgi Erisimi ve Paylasumi

- Bilgiye ihtiya¢ duyan personelin erisimini saglamak ve bilgi paylasim siireclerini
yonetmek.

- Erisim yetkilendirmesi yaparak, bilginin yalnizca yetkili personel tarafindan
kullanilmasini saglamak.

4. Kurumsal Bilgi Yonetim Stratejileri Gelistirme

Temel Iy ve - Bilgi yonetim politikalarini ve stratejilerini kurum hedefleri dogrultusunda olugturmak
Sorumlulukla .

ve giincellemek.
r

- Bilgi yonetimi siirecinde stirekli iyilestirme ¢aligmalar1 yaparak verimliligi artirmak.
5. Veri Analizi ve Raporlama

- Kurum i¢i bilgi ve verileri analiz ederek iist yonetim i¢in anlaml raporlar hazirlamak.

- Verilerin analiz edilmesi yoluyla karar alma siireglerini desteklemek.
6. Bilgi Yonetim Sistemlerinin Kurulumu ve Bakimi

- Bilgi yonetimi i¢in gerekli yazilimlarm ve sistemlerin kurulumunu saglamak.

- Sistemlerin diizenli bakimini yaparak, kesintisiz bilgi akisini1 ve giivenligi saglamak.
7. Egitim ve Farkindalik Calismalari

- Personeli bilgi yonetimi siiregleri, bilgi giivenligi ve veri gizliligi konularinda
bilgilendirmek ve egitmek.

- Calisanlarm bilgi giivenligi farkindaligini artirmaya yonelik egitim programlari
diizenlemek.

8. Yedekleme ve Veri Kurtarma

- Verilerin diizenli olarak yedeklenmesini saglamak ve acil durumlarda veri kurtarma
stireclerini yonetmek.

- Yedekleme planlarini hazirlayarak, veri kaybini dnleyici tedbirler almak.
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9. Yasal Diizenlemelere Uyum Saglama

- Bilgi yonetimi ile ilgili yasal diizenlemelere, veri koruma ve gizlilik yasalarina uyumu
saglamak.

- Kisisel verilerin korunmasi kanunu (KVKK) gibi yasal gerekliliklere uygun olarak
bilgi yonetimi siireclerini yiiriitmek.

10. Ust Yonetimin Verecegi Diger Gorevler

- Ust yonetim veya bilgi teknolojileri miidiirliigii tarafindan talep edilen diger bilgi
yonetimi ve giivenligi ile ilgili gorevleri yerine getirmek.

Bilgi giivenligi, veri yonetimi ve erigim siireglerini yonetme yetkisi.

2. Kurum i¢i bilgi akigini saglama ve bilgi paylagim siireclerinde yetkilendirme yapma

Yetkiler ..
yetkisi.

3. Bilgi yonetimi sistemlerinin kurulumu, bakimi ve giincellenmesi yetkisi.
4. Bilgi giivenligi egitimleri diizenleme ve galisanlar1 bilgilendirme yetkisi.
1. 657 Sayili Kanun
2. 2547 Sayili YOK Kanunu
3. Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi
4. Merkez Yonetmeligi

Vasal 5. 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK)

Dayanak 6. .5651 Sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi Kanunu
7. Is Sagligi ve Giivenligi Kanunu
8. Kamu Hizmet Standartlar ve Kalite Yonetim Sistemleri (ISO 9001, ISO 27001 vb.)
9. Saglik Bakanlig1 Bilgi Giivenligi Yonetim Sistemi Standartlar

10. SKS Kalite Standartlar1 Rehberi
11. YOK Kalite Standartlari

Gorev Tanimini;

Hazirlayan Onaylayan
codoid cendid
Adi-Soyadr:

Unvant:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

Adi-Soyadt: Tarih Imza
Unvani: R
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