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Malzeme ve Cihaz Yonetim Ekibi, kurumda kullanilan tiim malzeme ve cihazlarin dogru, giivenli ve etkin bir
sekilde yoOnetilmesini saglamak, cihazlarin bakim ve onarim islemlerini koordine etmek ve malzeme
ihtiyaglarinin diizenli tedarik edilmesini saglamak amaciyla kurulmustur. Bu gérevin amaci, kurumun isleyisini
kesintisiz siirdiirebilmek icin gerekli kaynaklar etkili bir sekilde kullanmak ve cihazlarin diizenli ¢aligmasini
saglamaktir.

Kurum birimlerinden gelen malzeme ve cihaz ihtiyaglarini belirlemek ve diizenli tedarik siirecini saglamak.
Tedarikgilerle koordinasyon kurarak malzemelerin zamaninda ve uygun sartlarda saglanmasini organize etmek.
Kurumda kullanilan tiim malzeme ve cihazlarin envanterini tutmak ve giincellemek.

Stok seviyelerini izleyerek eksik malzemelerin zamaninda siparig edilmesini saglamak ve asir1 stok birikimini
onlemek.

Cihazlarin diizenli bakim ve onarim siireclerini takip etmek ve gerektiginde yetkili servislerle iletisime gegmek.
Bakim ve onarim iglemlerini planlamak ve cihazlarin siirekli ¢aligir durumda olmasini saglamak.

Tibbi cihazlarin ve diger 6nemli ekipmanlarin kalibrasyon iglemlerini organize etmek.

Cihaz performans kontrollerini diizenli olarak yaparak olas1 aksakliklar1 dnlemek.

Personelin cihazlar giivenli ve verimli bir sekilde kullanabilmesi icin gerekli egitimleri saglamak.

Yeni alinan cihazlar veya malzemelerle ilgili kullanici egitimleri diizenlemek.

Malzeme ve cihaz kullanim verilerini izleyerek kullanim oranlarimi analiz etmek.

Israfi 6nlemek ve verimliligi artirmak igin kullanim siirecini gozden gegirmek.

Kullanim 6mriinii tamamlamis veya islevini yitirmis cihaz ve malzemelerin giivenli imhasini saglamak.

Atik yonetimi prosediirlerine uygun olarak tehlikeli maddelerin bertarafini organize etmek.

Malzeme ve cihaz yonetimi ile ilgili tiim islemlere dair kayitlar1 diizenli olarak tutmak.

Ust yonetime diizenli raporlar sunarak malzeme ve cihaz kullanim durumu hakkinda bilgi saglamak.

Cihazlarin ve malzemelerin kullanimini optimize edecek iyilestirme projeleri gelistirmek.

Tedarik siirecinden bakim iglemlerine kadar tiim asamalarda verimliligi artiric1 ¢aligmalar yapmak.

Ust yonetim tarafindan talep edilen diger malzeme ve cihaz yonetimi ile ilgili gdrevleri yerine getirmek.
Malzeme ve cihaz tedarik siirecini yonetme, envanter ve stoklar1 izleme yetkisi.

Cihaz bakim, onarim ve kalibrasyon islemlerini organize etme yetkisi.
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v' Malzeme ve cihaz kullanimina dair personel egitimi diizenleme yetkisi.

v" Gerekli goriilen malzeme ve cihaz iyilestirme galigmalarini baglatma ve siiregleri takip etme yetkisi.
YASAL DAYANAKLAR

2547 Sayili YOK Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Giresun Universitesi Agiz ve Dis Saglig1 Uygulama ve Arastirma Merkezi Y6netmeligi

SKS Kalite Standartlar1 Rehberi

YOK Kalite Standartlar

657 Sayili1 Devlet Memurlar1t Kanunu

4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu

Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu

Saglik Bakanlig1 Tibbi Cihaz Yo6netmeligi

Kamu Hastane Hizmet Standartlar1 ve Kalite Yonetim Sistemleri (ISO 9001, ISO 13485 vb.)
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