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GOREV TANIMI: AKADEMiK PERSONEL SUBE SEFI
KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Akademik Personel Sube Miidiirti

Bagli Birimler: Yok

GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI

v' Akademik Personel Sube Miidiirliigiinde yiiriitiilen islerin mevzuata uygun, diizenli ve zamaninda
yapilmasini koordine etmek,

Birimdeki hizmetlerin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde sunulmasini saglamak,

Maiyetindeki personelin ¢aligmalarini sevk ve idare etmek, is boliimii yapmak,

Akademik personelle ilgili evrak kayit, yazisma ve dosyalama islemlerini EBYS iizerinden yiiriitmek,

AN NN

Akademik kadro ilanlari, atama onaylar1 ve jiiri siiregleri ile ilgili yazigmalar1 bilgisayar ortaminda

hazirlamak,

v’ Akademik personele iliskin verilerin YOKSIS ve diger ilgili bilgi sistemlerine girisini yapmak ve giincel
tutmak,

v Kullandig1 donanimlarin (bilgisayar, yazici vb.) basit bakimlarini yapmak,

v Yapilan is ve islemlere iliskin kanun, mevzuat ve yonetmelik degisikliklerini takip etmek,

v' Akademik personelin atama, nakil, gérev siiresi uzatimi, gorevlendirme, emeklilik, istifa, terfi, askerlik,
intibak, sihhi izin, yillik izin ve ticretsiz izin islemlerini ve yazigmalarim yapmak,

v Akademik personelin medeni durumunda meydana gelen degisikliklere iligkin islemleri yapmak,

v" Disiplin cezalarini personel bilgi sistemlerine islemek; bilgi edinme, hizmet belgesi, kimlik karti, mal
bildirimi, pasaport vb. 6zliik iglemlerine iliskin talepleri degerlendirmek, onay, yazigma ve arsivleme
islemlerini yapmak,

v Dekan, yiiksekokul miidiirii, enstitii miidiirii, meslek yiiksekokulu midiirii ve rektorliige bagli boliim
bagkanlarinin ilgili mevzuat ¢er¢evesinde atama iglemlerini yapmak,

v' Ogretim iiyesi ilanlarindaki profesor ve dogent kadrolari icin basvuru dosyalarin jiirilere géndermek,

v’ 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 35. maddesi kapsaminda lisansiistii egitimini diger tiniversitelerde
yapmakta olan arastirma gdrevlilerinin islemlerini yapmak,

v’ 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 50/d maddesi uyarinca lisansiistii egitimini diger tiniversitelerde
yapmakta olan arastirma gdrevlilerinin islemlerini yapmak,

v" Universitemizde gorev yapmakta olan arastirma gorevlilerinin islemlerini takip etmek ve gorev siirelerinin

uzatilmasina iliskin iglemleri yapmak,
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v 1416 sayih Kanun ile 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’nun 35. maddesinden dogan mecburi hizmet
yiikiimliiliiklerini takip etmek,

v’ 2547 sayih Yiksekogretim Kanunu’nun 34. maddesi ve 2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu’nun
16. maddesi uyarmca yabanci uyruklu 6gretim elemani istihdamina iligkin is ve islemleri yapmak,

v Tipta ve Dis Hekimliginde Uzmanlik Egitimi Giris Sinavi sonuglarina gore yerlesen adaylarin bagvuru ve
atama iglemlerini ve rotasyon yazigmalarini yapmak,

v’ 2547 sayili Kanun’un 13/b-4 maddesi uyarinca yapilacak gorevlendirmelerin yazigma ve takibini yapmak,

v" TUS, DUS ve YDUS sonuglarina gore yerlesen adaylarin iglemlerini yapmak,

v' Tipta ve dis hekimliginde uzmanhk egitimi yonetmeligi geregince egitimlerini tamamlayan arastirma
gorevlilerinin islemlerini yapmak,

v’ 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu'nun 30. maddesinin 2. fikrasi uyarinca emeklilik yas haddini
doldurmus 6gretim tiyelerinin sézlesmeli ¢aligtirilmasi iglemlerini yiiriitmek,

v" Universite akademik personelinin 6zliik islemlerine iliskin evraki ve diger yazismalar1 dosyalamak; arsiv
diizenini, gizliligini, bakimim ve korunmasini saglamak,

v llgili mevzuat ve amirlerince verilen diger gorevleri yapmaktir.

YASAL DAYANAKLAR

v’ 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

v' 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

v’ 2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

v 2809 sayili Yiiksekogretim Kurumlar1 Teskilati Kanunu

v' 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu

v 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu

v' 1416 sayili Ecnebi Memleketlere Gonderilecek Talebe Hakkinda Kanun

v' 124 sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin idari Teskilat1 Hakkinda Kanun
Hilkmiinde Kararname

v Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y onetmelik

v" Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Y &netmeligi

v" Ogretim Uyesi Disindaki Ogretim Eleman1 Kadrolarma Yapilacak Atamalarda Uygulanacak Merkezi Sinav
ile Giris Sinavlarina iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik

v" Giresun Universitesi Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Y&nergesi

v' Giresun Universitesi 2547 Sayili Kanunun Ek 38. Maddesi Cercevesinde 50/d Statiisiine Gore Atanan
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Aragtirma Gorevlilerinin Lisansiistii Egitim Siireclerinin Takip Edilmesine Dair Yonerge

Bu dokiimanin basili hali fontrolsiiz dofaiman kabul edilmefktedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmiz.



https://kvys.giresun.edu.tr/dg/1196

Dokiiman No KYS-GT.261
T.C. ilk Yayn Tarihi 15.10.2026
GIRESUN UNIVERSITESI Revizyon Tarihi
Akademik Personel Sube Sefi Gorev Tanimi Revizyon No 00
Sayfa No Sayfa3/3

v' Giresun Universitesi Emeklilik Yas Hadlerini Doldurmus Ogretim Uyelerinin Sozlesmeli Istihdaminda

Uygulanacak Kriterler ve Degerlendirmeye Alinacak Faaliyetlere Iliskin Usul ve Esaslar
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