T.C
GIRESUN UNIVERSITESI
IKTiSADIi VE iDARIi BiLIMLER FAKULTESI
FAKULTE WEB SAYFASI KOMISYONU CALISMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag ve kapsam
MADDE 1-(1) Bu Usul ve Esaslar; Giresun Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi web
sayfasimin giincel, dogru, erisilebilir ve kurumsal kimlige uygun bi¢cimde yonetilmesi amaciyla
gorevlendirilen Fakiilte Web Sayfasi Komisyonunun gorev, yetki ve sorumluluklari, calisma usulii
ve web sayfasi igeriklerinde uyulacak ilkelere iliskin hususlari diizenler.

(2) Bu Usul ve Esaslar, Fakiiltenin resmi web sayfasini kapsar.

Dayanak

MADDE 2-(1) Bu Usul ve Esaslar; 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu,
9/10/2003 tarihli ve 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu, 24/3/2016 tarihli ve 6698 sayili
Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu ile Yiiksekogretim Kalite Giivencesi ve Yiiksekdgretim
Kalite Kurulu Y&netmeligi hiikiimlerine ve Universitenin kalite giivencesi diizenlemelerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 3-(1) Bu Usul ve Esaslarda gegen;

a) Bolim komisyonu: Fakiilteye bagli boliimlerde olusturulan bdliim web sayfasi komisyonunu,
b) Dekan: Giresun Universitesi iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanini,
¢) Fakiilte: Giresun Universitesi iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesini,
¢) Komisyon: Fakiilte Web Sayfas1 Komisyonunu,

d) KVYS: Giresun Universitesi Kalite Veri Yonetim Sistemini,
e) Rektor: Giresun Universitesi Rektoriinii,

f) Universite: Giresun Universitesini,

g) Web sayfasi: Fakiiltenin resmi internet sayfasini

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Gorevlendirme, Gorev ve Yetkiler

Gorevlendirme

MADDE 4-(1) Komisyon; boliim web komisyonlarindan gelen dogal iiyeler ile Dekan tarafindan
gorevlendirilen Ogretim liyeleri veya Ogretim elemanlarindan olusur. Dekan, {iyelerden birini
Komisyon Bagkani olarak gorevlendirir.

(2) Her boliim web komisyonundan bir iiye, Komisyonda dogal iiye olarak yer alir. Dogal iiye,
ilgili boliim kurulu karariyla 6gretim iiyeleri veya 6gretim elemanlar1 arasindan belirlenir ve
Dekanliga yazili olarak bildirilir; Komisyon iiyeligi bu bildirimle baslar. Dogal iiyenin bolim
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komisyonundaki goérevinin sona ermesi halinde Komisyon iiyeligi de kendiliginden sona erer;
yerine ayni1 usulle yeni liye bildirilir.

(3) Uyelerin gorev siiresi bir yildir. Siiresi dolanlar ayn1 usulle yeniden gorevlendirilebilir veya
bildirilebilir. Gorevin herhangi bir nedenle sona ermesi halinde yeni gorevlendirme veya bildirim
ayn1 usulle en gec otuz giin i¢inde yapilir; gérevi sona eren liye devam eden islerin devrini saglar.

(4) Komisyon tiyelerinin unvan ve adlar1 ile dogal {iyelerin temsil ettigi boliimler Fakiilte web
sayfasinda yayimlanir ve degisiklik halinde giincellenir.

Komisyonun gorevleri

MADDE 5-(1) Komisyon, Fakiilte web sayfasinin biitiiniinii izler ve esgiidiimii saglar. Bu
kapsamda Fakiilte tanitim1, yonetim, kurul ve komisyonlar, akademik ve idari personel, 6grenci
isleri, kalite giivencesi ve iletisim basliklarindaki igerikleri izler; eksik veya giincelligini yitirmis
iceriklerin tamamlanmas1 ve diizeltilmesi icin igerigi {iireten birimi bilgilendirir. Icerigin
dogrulugundan, ilgili igerigi lireten birim sorumludur.

(2) Komisyon, dogal iiyeler araciligiyla Fakiilte web sayfasi ile boliim web sayfalar1 arasinda gorsel
ve igerik biitlinliglinii ve esgiidiimii gozetir.

(3) Komisyon, web sayfasinin altyapisi, sablonu ve yeni 6zellik talepleri ile teknik sorunlara iligkin
bildirimleri Fakiilte adina Dekanlik araciliiyla Bilgi islem Daire Bagkanligina iletir ve sonucunu
takip eder.

(4) Komisyon, web sayfasi i¢eriklerinin hazirlanmasi ve yonetimi konusunda gerektiginde kilavuz
ve Ornek sablon hazirlar.

Komisyon Baskaninin gorevleri

MADDE 6-(1) Komisyon Baskani, Komisyonu temsil eder; glindemi hazirlar, iiyeleri toplantiya
cagirir ve toplantty1 yonetir. Goérev dagilimini yaparak islerin takibini saglar, Dekanlik ile iletisimi
yiiriitiir ve toplant1 tutanaklarinin diizenli tutulmasini saglar.

(2) Gecikmesinde sakinca bulunan hallerde Baskan, Komisyon adina karar verebilir; bu karar ilk
toplantida Komisyonun bilgisine sunulur.
UCUNCU BOLUM
Calisma Usulii ve I¢erik Ilkeleri
Toplanti ve karar
MADDE 7-(1) Komisyon, her yariyilda en az bir kez, ihtiya¢ halinde Bagkanin ¢agrisi iizerine

toplanir. Toplantinin giindemi, tarihi ve yeri en az ii¢ i giinii 6nce {liyelere yazili olarak bildirilir;
gecikmesinde sakinca bulunan hallerde bu siire sart1 aranmaz.

(2) Toplantilar yiiz ylize veya ¢evrim i¢i olarak yapilabilir. Komisyon, liye tam sayisinin salt
cogunlugu ile toplanir ve toplantiya katilanlarin salt ¢ogunlugu ile karar alir. Oylarin esitligi
halinde Bagkanin bulundugu taraf ¢cogunluk sayilir.

(3) Kararlar toplanti tutanagina gegirilir, katilan tiyelerce imzalanir ve arsivlenir. Karst oy kullanan
iiye gerekcesini tutanaga yazdirabilir.

Icerigin giincelligi

MADDE 8-(1) Igerikler diizenli olarak gdzden gegirilerek giincellenir. Acil duyurular, personel
degisiklikleri ile simnav ve ders programlarina iliskin degisiklikler gecikmeksizin yayimlanir.
Etkinlik duyurular1 ve haberler ile ders programlari, akademik takvim, staj duyurular1 ve kurul
iyelikleri giincelligini koruyacak siklikta; 6zge¢mis ve yayin bilgileri, ders icerikleri, stratejik plan,
faaliyet raporlar1 ve istatistiksel veriler ise her egitim-6gretim yilinda en az bir kez gdzden gegirilir.
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(2) Gegerliligini yitiren icerikler yayimdan kaldirilir. Web sayfasinin ana meniisiinde yer alan ve
sik kullanilan baglantilar her yariyil sonunda taranir; ¢calismayan baglantilar giderilir.

Icerik ilkeleri
MADDE 9-(1) icerikler Tiirk¢e dil bilgisi kurallarina ve resmi yazisma iislubuna uygun olarak
hazirlanir; Universitenin kurumsal kimlik kilavuzuna uyulur ve telif haklar1 gozetilir.

(2) Fakiilte tanitim1, akademik kadro, ders kataloglari ile lisansiistii program bilgilerinin Ingilizce
karsiliklarmin yayimlanmasi esastir. Diger igeriklerde Ingilizce yayim, Komisyonun belirleyecegi
oncelik sirasina gore yapilir.

(3) Web sayfas1 igeriklerinde erisilebilirlik ilkeleri gozetilir; Komisyonun yetki alanindaki
hususlarda, 6zellikle gorsellerde alternatif metin kullanilmasinda bu ilkelere uyulur. Sablon ve
tema kaynakli erisilebilirlik diizenlemeleri Bilgi islem Daire Baskanligina bildirilir.

(4) Kalite giivencesine iliskin dokiimanlar, KVYS'de yayimlanan giincel siirimlerine baglanti
verilmek suretiyle paylasilir; bu belgelerin kopyalar1 web sayfasinda ayrica yayimlanmaz.

Yetki, erisim ve Kkisisel veriler

MADDE 10-(1) Web sayfas1 ydnetim paneline iliskin erisim yetkileri Bilgi Islem Daire
Bagkanliginca tanimlanir. Komisyon iiyeleri Fakiilte web sayfasi icin yetkilendirilir. Yeni yetki
ihtiyact dogmasi hélinde talep, Dekanlik araciligiyla Bilgi Islem Daire Bagkanligma yazili olarak
iletilir.

(2) Erisim yetkileri devredilemez; her kullanici kendi hesabi iizerinden yapilan islemlerden
sorumludur. Gorevin sona ermesi halinde yetki kaldirilir.

(3) Yaymmlanan igeriklerde 6698 sayili Kanun hiikiimlerine uyulur. Kisisel veri niteligindeki
bilgiler ilgilinin acik rizasi olmaksizin yayimlanmaz; yayimlanan bilgiler gorevin gerektirdigi
kapsamla sinirl tutulur.

DORDﬁNCU BOLUM
I1zleme

izleme
MADDE 11-(1) Komisyon, Fakiilte web sayfasin1 her yariyilda en az bir kez inceler. Tespit edilen
eksiklikler, icerigi tireten ilgili birime yazili olarak bildirilir ve makul bir siire i¢inde giderilmesi
istenir.
BESINCI BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler
Degisiklik
MADDE 12-(1) Bu Usul ve Esaslarda degisiklik; Komisyonun onerisi veya Dekanligin talebi
izerine Fakiilte Yonetim Kurulu karari ile yapilir.

Hiikiim bulunmayan héaller
MADDE 13-(1) Bu Usul ve Esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde; yiiksekdgretim mevzuati,
Universitenin ilgili diizenlemeleri ve yetkili kurul kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 14-(1) Bu Usul ve Esaslar, Fakiilte Yonetim Kurulunda kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.

Yiiriitme
MADDE 15-(1) Bu Usul ve Esaslar Rektor adina Dekan tarafindan yiiriitiiliir.
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