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Izin Prosediirii, Y1llik izin Islemleri Talimati ve ilgili formlar esas alinarak hazirlanmustir.
Belge Tiirii Is Akis Semasi Kullanim Alani I¢ Duyuru
Birim Aglzé%?;;i?ﬁg%}gig;il ama Durum Yayinlanabilir Taslak
Adim \ Siirec Sorumlu Islem Aciklamasi
- .. izin tarihleri planlanir, yillik izin Talep
1 1zin Talebinin Olusturulmasi Personel Formu doldurulur.
Izin hakki, kalan giin say1s1, dnceki
2 Personel isleri Kontrolii Personel Birimi n kayltlgq ve form uygunlugu
kontrol edilir.
Klinik hizmet ve personel durumu
. . P . . Sorumlu Hemgire/Hastane dikkate alinarak talep uygunluk
B A Degerlend . . . .
3 irif Amirl Degeriendirmesl Miidiir Yrd. / Hastane Miidiirii | yoniinden incelenir ve is devri

ihtiyact degerlendirilir.

4 Onay Siireci

'Y etkili Makam

Merkez Midiirii (Baghekim) /

izin talebi yetkili makama sunulur ve
resmi onay islemi tamamlanir.

Kayit ve Bildirim

Personel Birimi

Onaylanan izin kay1t altina alinir, izin
cizelgesi giincellenir ve ilgili birimlere
bildirim yapulir.

6 is Devri / Vekalet Diizeni

Personel + Birim Amiri

Devam eden isler devredilir, gerekiyorsa
vekalet veya yerine bakma diizeni
uygulanir.

. Personel Personel, onaylanan tarihler arasinda
7 [znin Kullaniimas: yillik iznini kullanir.

Gireve Doniis ve Kayit Giincelleme [Personel + Birim 121.n.d.o nusuqde A bas}ama kqntrol
8 § Yy edilir; gerekirse kayitlar giincellenir.

KISA AKIS GOSTERIMIi

NOT: Onaylanmamius yillik izin talepleri kullanilamaz. Eksik veya uygun bulunmayan talepler revizyon igin personele iade
edilir.
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