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PRS.01.01 EGITIM VE OGRETIM PLANLAMA SURECI

SUREC KOORDINATORU

Akreditasyon, Akademik Degerlendirme ve Kalite Koordinatdrii

(kalite@giresun.edu.tr)

SURECTEN SORUMLU BiRIMLER

Fakiilte/YO/MY O Midiirliik, Enstitiiler, Kariyer Yonlendirme ve Bilgilendirme
Uygulama ve Arastirma Merkezi, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, Egitim
Komisyonu, Akreditasyon, Akademik Degerlendirme ve Kalite Koordinatorliigii,

Senato

YETKIi VE SORUMLULUKLAR

Gorev tanimlarinda belirlenmistir.

SURECIN AMACI Universitenin egitim-dgretim faaliyetlerini ulusal ve uluslararasi yeterlilik
cergevelerine uygun bicimde planlamak, paydas geri bildirimlerine dayali olarak
programlar tasarlamak ve siirekli iyilestirmek.

GIiRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR

Rektorliik yazilar (YOK, OSYM, EBYS Raporlamalar

Senato)

Paydas anket sonuglar1 ve geri Anket platformu Paydas goriisii degerlendirme raporu

bildirimler

Ihtiyac analizleri

Anket platformu, sektor/isgiicli raporlari

Yeni program agilmasina iligkin teklif
dosyasi

YOK TYYC Kilavuzu, Bologna Bilgi
Paketi

TYYC uyum tablosu

Sektor ve isglicli piyasasi analizleri
(0zellikle ihtisas alanrt)

Stratejik plan, Yillik Yatirim Programi

Miifredat olusturma veya giincelleme
teklif yazist

Bolim/Program/Anabilim Dali teklifleri

EBYS

Program agma dosyast

Bologna Bilgi Paketi

Ders bilgi paketi

Program 6grenme ¢iktilar1 dokiimani

AKTS is yiikii hesaplama tablosu

UBS (Ogrenci Bilgi Sistemi)

CAP/Y AP program agma teklifi

Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii Kurulu
Kararlari

EBYS

Program a¢gma dosyasi (kurul onay1)

Giresun Universitesi Akademik Takvimi
(— PRS.01.03 F1.3.1)

UBS (Ogrenci Bilgi Sistemi)

Akademik takvimin uygulanmasi

Mezun izleme verileri (— PRS.01.06)

Mezun Bilgi Sistemi

Miifredat olusturma veya giincelleme
teklif yazist

Raporlamalar

YOKAK degerlendirme raporlar ve
oOnerileri

YOKAK Bilgi Yénetim Sistemi

Akreditasyon basvuru dosyasi

Akreditasyon kurulusu geri bildirimleri
(MUDEK, FEDEK, EPDAD, SABAK,
MEDEK, FEDEK vb.)

I1gili akreditasyon kurulusu portal

Akreditasyon 6z degerlendirme raporu
(revizyon)

OSYM yerlestirme istatistikleri

YOKSIS

Kontenjan teklif yazis1 (— PRS.01.03)

Bir 6nceki yil kontenjan ve doluluk
verileri

UBS (Ogrenci Bilgi Sistemi)

Bagvuru ve kabul kosullar
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(PBS)

Ogretim elemam kadro/unvan verileri

Personel Bilgi Sistemi

Kadro talep yazisi1 (— PRS.06.03)

Yeni personel talep yazist (—
PRS.06.03)

Personel gorevlendirme talep yazisi (—
PRS.06.03)

Biitge ve Yillik Yatirim Programu

Taginir Kayit Sistemi

Fiziki altyapi talep yazilari

0 N N L AW N~

Capraz Referanslar (Diger Siireclerle Baglanti):

. PRS.01.02 Egitim ve Ogretim Uygulama Siireci — Programin uygulamaya gegisi

. PRS.01.03 Ogrenci Isleri Siireci — Kontenjan YOKSIS islemleri, CAP/Y AP kayit
. PRS.01.05 Olgme, Degerlendirme ve Akademik Basar1 izleme Siireci — Program ¢iktilariin dlgiilmesi
. PRS.01.06 Mezun izleme ve Geri Bildirim Siireci — Istihdam verileri, kariyer entegrasyonu
. PRS.02 Arastirma, Gelistirme ve Bilgi Transferi Ana Siireci — Arastirma kapasitesi girdileri

. PRS.04 Uluslararasilasma Ana Siireci — Uluslararasi ortak program / joint degree imkanlari

. PRS.06.03 Insan Kaynaklari Siireci — Personel talep, atama, ders gérevlendirme

. PRS.05.06 Stratejik Planlama ve Performans izleme Siireci — Biitge + kontenjan stratejik kararlar:

FAALIYETLER

F1.1.1 Yeni Egitim Programinin/Béliimiin Planlanmasi ve Program A¢ma Dosyasinin Hazirlanmasi

hazirlamak

Faaliyetin Amaci: Egitim 6gretim hizmetlerini ¢esitlendirmek, paydas ihtiyaglarini karsilamak ve program agma dosyasimni

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Fakiilte/YO/MY O/Enstitii

Faaliyet Adimlar:

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlari

Kayit Ortami

1. Paydas ihtiyag analizi ve
sektor/istihdam verilerinin
incelenmesi

Anabilim Dali/Anabilim
Sanati/Boliim Baskant,
Anabilim Dali/Anabilim
Sanat1/Boliim Kurulu, Boliim
D1s Paydas Temsilcisi
(sektdr/sanayi)

GRU Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi; GRU
Lisansiistii Egitim-Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi; GRU
Tip Fakiiltesi Egitim-Ogretim
ve Smav Yonetmeligi; GRU
Dis Hekimligi Fakiiltesi
Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonergesi; GRU Yabanci
Diller Yiiksekokulu Egitim-

Ogretim ve Sinav

Elektronik Ortam

Akademik Degerlendirme ve
Kalite Koordinatorliigii

Yonetmeligi
2. Programin planlanmasi Boéliim Bagkani — EBYS
Cazanimlanin tanmlannas | OB Eleman - EBYS
4. TYYC ve TYC ile uyum Egitim Komisyonu, Kalite
kontroliiniin yapilmasi Komisyonu, Akreditasyon, YOK TYYC Kilavuzu Elektronik Ortam

5. Miifredatin olusturulmasi
ve AKTS is yiikii

Boliim Bagkani, Ogretim
Elemani

GRU Onlisans ve Lisans

Egitim-Ogretim ve Sinav

UBS, Bologna Ders Bilgi
Paketi
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hesaplamalari

Yonetmeligi; GRU
Lisansiistii Egitim-Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi; GRU
Tip Fakiiltesi Egitim-Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi; GRU
Dis Hekimligi Fakiiltesi
Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonergesi; GRU Yabanci
Diller Yiiksekokulu Egitim-

Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi

6. Program agma dosyasinin
hazirlanmasi

Boliim Bagkani, Dekan,
Fakiilte Kurulu

Program A¢ma Is Akis
Siireci; GRU Onlisans ve
Lisans Programlar1 Arasinda
Gegis, Cift Anadal, Yandal
ile Kurumlararasi Kredi

Transferi (Yatay Gegis)

Fiziksel Ortam, EBYS

7. Akademik Birimlerce
hazirlanan
Bolim/Program/Ana Bilim
Dal1 ag¢ilmasi tekliflerinin
OIDB’ye gonderilmesi.

Akademik Birimler

EBYS

8. Tekliflerin goriisiilmek
iizere Egitim Komisyonuna
gonderilmesi.

OIiDB

EBYS

9. Bagvurularin komisyon
tarafindan incelenerek,
tavsiye kararmin senatoya
sunulmasi.

Egitim Komisyonu

EBYS

10. Bagvurularin senatoda
goriigiilerek karara
baglanmasi. Ret karar1
verilenlerin ilgili birime, onay
karari verilenlerin OIDB’ye
bildirilmesi.

Genel Sekreterlik

EBYS

11. Senatonun ilgili kararmin
ABAYS iizerinde sisteme
tanimlanmasi.

OIDB

YOKSIS

12. YOK iin ret kararinin
ilgili birime, onay kararinin
ise ilgili birim, PDB ve
SGDB’ye bildirilmesi.

OIDB

EBYS
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izleme Kriterleri:

1. Paydas goriisii alinmayan program/bdliim basvuru dosyasi sayist
2. Acilan yeni programlarda doluluk orami

3. Yeni programlara ilk y1l yerlesen 6grenci sayisi

4. TYYC uyum tablolari tamamlanmamis bagvuru orani

Riskler:

1. Thtiyac analizinin yanhs yapilmasi veya paydas goriislerinin alimmamasi sebebiyle doluluk oraninin diisiik olmasi
2. Olgunlagmamis bagvuru dosyasi nedeniyle program agilamamasi

3. Programa iliskin temel tanimlamalarin iyi yapilmamasi sebebiyle YOK tarafindan kabul edilmemesi

4. Biitce yetersizligi — yeni programa kaynak ayrilamamasi

5. Ogretim elemant yetersizligi nedeniyle akreditasyon kriterleri kargilanamamasi

Firsatlar:
1. Paydas odakli program tasariminin bdlgesel kalkinmaya katki saglamasi
2. TYC uyumlu program tasariminin uluslararasi taninirhig artirmasi

3. Giresun'un bolgesel potansiyelleri (findik, denizcilik, turizm) ile uyumlu programlar acilmasi

F1.1.2 Fakiilte/YO/MYO/Boliim/Program/Anabilim Dalh Kapatilmasi

Faaliyetin Amaci: Egitim-6gretim hizmetlerini giiniin degigen ihtiyaglarina gore sekillendirmek; ihtiya¢ duyulmayan
birim/program/anabilim dallarinin mevzuata uygun bi¢cimde kapatilmasini saglamak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Fakiilte/'YO/MYO

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortam
1. Paydas ihtiyag analizi ve GRU Onlisans ve Lisans
sektor/istihdam verilerinin Egitim-Ogretim ve Sinav
incelenmesi Yonetmeligi; GRU

Lisansiistii Egitim-Ogretim

ve Sinav Yonetmeligi; GRU

Tip Fakiiltesi Egitim-Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi; GRU | EBYS
Dis Hekimligi Fakiiltesi

Anabilim Dali Bagkant,
Anabilim Dali1 Kurulu, D1g
Paydas Temsilcisi

(sektdr/sanayi) Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonergesi; GRU Yabanci
Diller Yiiksekokulu Egitim-
Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi
2. Akademik Birimlerce
hazirlanan
Boliim/Program/Anabilim Akademik Birimler — EBYS
Dali kapatilmasi tekliflerinin
OIDB'ye gonderilmesi
3. Tekliflerin goriisiilmek
iizere Egitim Komisyonuna OIDB — EBYS

gonderilmesi

4. Bagvurularin komisyon
tarafindan incelenerek, Egitim Komisyonu — EBYS
tavsiye kararinin Senatoya
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sunulmast
5. Bagvurularin Senatoda
goriigiilerek karara
5l .Retk

bag. anma? : . e.t. a'r a}rl Genel Sekreterlik — EBYS
verilenlerin ilgili birime, onay
karar verilenlerin OIDB'ye
bildirilmesi
6. Senatonun ilgili kararinin
iist yaz1 ile YOK'e OIDB — EBYS
bildirilmesi
7. YOK'iin ret kararinm ilgili
birime, onay kararmin ise v

OIDB — EBYS
ilgili birim, PDB ve SGDB'ye
bildirilmesi

izleme Kriterleri:

1. Kapatma teklifi dncesinde paydas goriisii alinmayan bolim/program dosyasi sayisi

2. Kapatilmasi teklif edilen programlarin son ii¢ yillik ortalama doluluk orani (%)

3. Kapatma teklifinin birim kurulu kararindan YOK'e bildirimine kadar gegen ortalama siire (giin)

4. Kapatilan programda kayitli 6grencilerin intibak/mezuniyet planlamasi tamamlanan dgrenci orant (%)

Riskler:
1. Thtiyag analizinin ve paydas goriislerinin yeterince degerlendirilmemesi nedeniyle ihtiya¢ duyulan bir programin kapatilmast

2. Kapatma karar1 alinirken kayitli 6grencilerin ders ve mezuniyet planlamasinin yapilmamasi nedeniyle dgrencilerin magdur
olmasi

3. Kapatma gerekgesi ve eklerinin eksik hazirlanmasi nedeniyle teklifin YOK tarafindan uygun goriilmemesi

4. Kapatilan birimdeki 6gretim elemani ve idari personelin gorevlendirmesinin dnceden planlanmamasi nedeniyle kadro ve ders
yiikii dengesizligi olusmasi

Firsatlar:

1. Dolulugu diisiik programlarin kapatilmasiyla kadro, derslik ve biitce kaynaklarinin ihtiya¢ duyulan programlara aktarilmasi
2. Glncelligini yitiren programlarin kapatilarak bolgesel ihtiyaglara (findik, denizcilik, turizm, saglik) uygun yeni programlarla
degistirilmesi

3. Program portfoyiiniin sadelesmesinin akreditasyon ve kalite giivence ¢aligmalarinda odaklanmay1 kolaylastirmasi

F1.1.3 Boliim/Program Akreditasyon Islemleri

Faaliyetin Amaci: Boliim/Program faaliyetlerinin ulusal ve uluslararasi alanda taninirligim artirmak ve tescil ettirmek

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Fakiilte/YO/MYO/Enstitii, Akreditasyon, Akademik Degerlendirme ve Kalite
Koordinatorliigii

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
1. Akreditasyon kurulusu YOKAK Akreditasyon
kriterlerine gore hazirlik Kuruluslar: Listesi (MUDEK, .

Bolim Bagk Elektronik Ort
dosyasinin olugturulmasi olum Bagkant FEDEK, EPDAD, MEDEK extronik Lrtam
vb.)

2. Akredit: 0 i Akredit Akademik .

Tectiasyon oneest recitasyon, Akacelil GRU Kalite Giivencesi .
mentorliik uygulamasinin Degerlendirme ve Kalite Yo . Elektronik Ortam

. . onergesi

yiiriitilmesi Koordinatorligii SORCIEESt
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3. 1¢/6z degerlendirme Program Akreditasyon
raporunun hazirlanmasi o kuruluslarmnin i¢/6z EBYS, Elektronik Ortam,
Ogretim Elemant - . ..
degerlendirme raporu Fiziksel Ortam
hazirlama kilavuzu
4. Saha ziyareti ve Program Akreditasyon

degerlendi islemlerini kurulusl i¢/0
egeriencirme 1yemietini Dekan, Boliim Bagkani uruiuyarimm 170z Fiziksel Ortam
yapilmasi

degerlendirme raporu
hazirlama kilavuzu

Ilgili akreditasyon kurulusu
yenileme prosediirii

5. Akreditasyon yenileme

. . EBYS
islemleri

Boliim Bagkani

izleme Kriterleri:
1. Akredite olan program sayisinin toplam program sayisina orant
2. Akredite olamayan program sayisinin toplam bagvuru sayisina orani

3. Mentorliikk uygulamas: yiiriitiilen program sayisi

Riskler:
1. Giincel ve tutarl1 verilere ulasilamamasi nedeniyle siirecin zamaninda tamamlanamamasi
2. Program tanitim bilgilerinin uygulama ile drtiismemesi nedeniyle akredite olunamamasi

3. Akreditasyon siireclerinin maliyetli olmasi

Firsatlar:
1. Programlara tercih oraninin artirilmasi
2. Akredite programlar ile daha nitelikli 6grencilerin ¢ekilmesi

3. Mentorliikk uygulamasinin akreditasyon basari oranini yiikseltmesi

F1.1.4 Miifredat Giincelleme ve AKTS Is Yiikii Hesaplama

Faaliyetin Amaci: Mevcut programlarm miifredatlarimi paydas geri bildirimlerine ve YOKAK élgiitlerine uygun olarak diizenli
giincellemek ve AKTS hesaplamalarini dogrulamak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Fakiilte’YO/MYO/Enstitii, OIDB, Egitim Komisyonu, Senato

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortam
1. Ogrenci is yiikii GRU Onlisans ve Lisans
anketlerinin uygulanmasi Egitim-Ogretim ve Sinav

Yonetmeligi; GRU
Lisansiistii Egitim-Ogretim
ve Smav Yonetmeligi; GRU
Tip Fakiiltesi Egitim-Ogretim
Ogretim Eleman1 ve Sinav Yoénetmeligi; GRU Elektronik Ortam
Dis Hekimligi Fakiiltesi
Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonergesi; GRU Yabanci
Diller Yiiksekokulu Egitim-

Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi

Ders/Bologna Bilgi Paketi

2. Ders ¢iktilarinin program

B
¢iktilartyla eslestirilmesi UBS

Bliim Bask
olum Bagkant Sistemi Kilavuzu

3. AKTS hesaplamalarmnin Akreditasyon, Akademik GRU Onlisans ve Lisans
glincellenmesi Degerlendirme ve Kalite Egitim-Ogretim ve Siav

Bologna Ders Bilgi Paketi
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Koordinatorliigii

Yonetmeligi; GRU
Lisansiistii Egitim-Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi; GRU
Tip Fakiiltesi Egitim-Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi; GRU
Dis Hekimligi Fakiiltesi
Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonergesi; GRU Yabanci
Diller Yiiksekokulu Egitim-

Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi

4. Bologna bilgi paketinin

Akreditasyon, Akademik

YOK Miifredat Giincelleme

giincellenmesi Degerl'end.i.rrr.l.ew Ye Kalite Usul ve Esaslart Bologna Ders Bilgi Paketi
Koordinatorliigii
5. Paydas geri bildirimlerinin Anabilim Dal Baskan: Paydas Geri Bildirim EBYS

miifredata yansitilmasi

Degerlendirme Formu

6. Mezun izleme ve isveren
geri bildirim verilerinin
degerlendirilmesi

Egitim Komisyonu

PRS.01.06 Mezun izleme
Siireci ¢iktilar

Mezun Bilgi Sistemi

7. Miifredat degisikliklerinin
Boliim Kurulu'nda
goriigiilmesi ve karara
baglanmasi

Bolim Bagkani, Boliim
Kurulu

GRU Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi; GRU
Lisansiistii Egitim-Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi; GRU
Tip Fakiiltesi Egitim-Ogretim

ve Sinav Yonetmeligi; GRU
Dis Hekimligi Fakiiltesi
Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonergesi; GRU Yabanci
Diller Yiiksekokulu Egitim-

Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi

EBYS

8. Miifredatin Fakiilte/Enstiti
Kurulu'nda onaylanmasi

Dekan/Miidiir,
Fakiilte/Enstitii Kurulu

EBYS

9. Giincellenen miifredatin
Senato'da onaylanmasi

Rektor, Senato

2547 sayili Yiksekogretim
Kanunu, Md. 14

EBYS, Fiziksel Ortam, UBS

izleme Kriterleri:

1. Giincellenen miifredat sayisinin toplam miifredat sayisina orani

2. AKTS hesaplamasi giincellenen ders sayisinin toplam ders sayisina orani

3. Bologna bilgi paketi giincelleme orani

Riskler:

1. Miifredat giincellemelerinin diizenli yapilmamasi sebebiyle programin giincelligini yitirmesi

2. AKTS is yiikii hesaplamalarinin ger¢egi yansitmamast

Firsatlar:

1. Diizenli giincellemenin akreditasyon siireglerinde avantaj saglamasi

2. Sektor uyumlu miifredatin mezun istihdam oranini yiikseltmesi
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F1.1.5 Yonetmelik/Yonerge/Usul ve Esaslarin Hazirlanmasi

Faaliyetin Amaci: Degisen kosullarin yarattig1 kurumsal ihtiyaglara gore yeni yonetmelik/yonerge/usul ve esaslarin
hazirlanmasini ve yiiriirliige konulmasini saglamak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Fakiilte’'YO/MY O/Enstitii, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1, Egitim Komisyonu, Senato

Faaliyet Adimlar:

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlari

Kayit Ortami

1. Ogrenci Isleri Daire
Bagkanliginca hazirlanan
yonetmelik/yonerge/usul ve
esaslar taslaginin akademik
birimlerin goriisiine
sunulmast

OIiDB —

EBYS

2. Birimlerden gelen goriisler
dogrultusunda son sekli
verilen
yonetmelik/yonerge/usul ve
esaslar ile akademik birimler
tarafindan hazirlanan
yonetmelik/yonerge/usul ve
esaslarin Mevzuat
Komisyonuna gonderilmesi

OIDB, Akademik Birim
Y onetimi

EBYS

3. Taslagin Mevzuat
Komisyonunda onaylanmasi
halinde Senatoya sunulmasi

Mevzuat Komisyonu —

EBYS

4. Senatoda onaylanan
yonetmelik/yonerge/usul ve
esaslarin ilgili akademik
birimlere bildirilmesi

OIDB —

EBYS

5. Senatoda onaylanan
yonetmeligin
Cumhurbagskanligi Hukuk ve
Mevzuat Genel Miidirliigiine
gonderilmesi/Resmi
Gazete'de yayimlanmasi

OIDB, Cumhurbaskanlig
Hukuk ve Mevzuat Genel —
Midiirligi

EBYS

6. Resmi Gazete'de
yayimlanan
yonetmelik/yonerge/usul ve
esaslarn ilgili yerlere
bildirilmesi ve liniversitenin
web sayfasinda yayimlanmasi

OIDB —

EBYS

izleme Kriterleri:

1. Y1l i¢inde hazirlanan ve giincellenen yonetmelik/yonerge/usul ve esas sayisi

3. Goriis istenen birimlerden siiresi icinde geri doniis yapan birim oran1 (%)

2. Taslagin birim goriisiine ¢ikarilmasindan Senato onayina kadar gegen ortalama siire (giin)

4. Senatoda onaylanan ydnetmeligin Resmi Gazete'de yayimlanmasina kadar gegen ortalama siire (giin)

Riskler:

1. Taslak hazirlanirken ilgili birimlerin goriigiiniin alinmamasi nedeniyle mevzuatin uygulamada aksaklik tiretmesi
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2. Ust mevzuattaki degisikliklerin zamaninda izlenmemesi nedeniyle yiiriirliikteki yénerge ve usul-esaslarin giincelligini

yitirmesi

3. Resmi Gazete'de yayim ve birimlere duyuru islemlerinin gecikmesi nedeniyle diizenlemenin ilgili egitim-6gretim doneminde

uygulanamamast

Firsatlar:

1. Hazirlanan mevzuatin KVYS {izerinden tek noktadan ve giincel bi¢cimde erisilebilir olmasi

2. Mevzuat Komisyonu incelemesinin diizenlemeler arasinda dil ve hiikiim birligini saglamasi

F1.1.6 Kontenjan Belirleme (Stratejik Karar)

Faaliyetin Amaci: Program kapasiteleri, akademik altyapi, 6gretim kadrosu ve sektdr/isgiicii piyasasi verilerine dayali olarak
stratejik kontenjan tekliflerinin hazirlanmasimi saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Fakiilte/'YO/MYO/Enstitii, Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1, Strateji Gelistirme Daire

Bagkanlig1
Faaliyet Adimlari Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortam
1. Bir onceki y1l k j . OSYM yerlesti .
Ir onceld yIL Kontenjan ve |y, o1 Bisliim Kurullar: OSYM yerlestirme UBS, YOKSIS
doluluk verilerinin analizi istatistikleri
2.P It derslik .
rogram altyap: (derslik, Dekan/Miidiir, Béliim YOK Yeni Program A¢gma

laboratuvar, demirbas)

Elektronik Ortam

Bask Olgiitleri (al kriterleri
kapasite degerlendirmesi agkant Olgutleri (altyapt kriterleri)
3. Ogretim elemam kadro
yeterlilik analizi (F1.1.8 ile Boliim Bagkani YOK kadro standartlari UBS

arakesit)

4. Sektor/isglicii piyasasi
talep analizi

Kariyer Yonlendirme ve
Bilgilendirme Uygulama ve
Arastirma Merkezi
(KAYBIMER), Bsliim
Bagkani

Sektor paydas raporlari,
ISKUR verileri

Elektronik Ortam

5. Birim kontenjan teklifinin
ilgili Birim Kurulu'nda
goriigiilmesi ve karara
baglanmasi

Boliim Baskani,
Dekan/Miidiir, Blim Kurulu

GRU Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi; GRU
Lisansiistii Egitim-Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi; GRU
Tip Fakiiltesi Egitim-Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi; GRU
Dis Hekimligi Fakiiltesi
Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonergesi; GRU Yabanci
Diller Yiiksekokulu Egitim-

Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi

EBYS

6. Kontenjan teklifinin
PRS.01.03 (Ogrenci Isleri)
siirecine iletilmesi (YOKSIS
ve Senato islemleri orada)

Dekan/Miidiir, OIDB

EBYS

izleme Kriterleri:
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1. Birim doluluk orant (yillik)

2. Onerilen kontenjan ile gerceklesen yerlesme orani

3. Doluluk orani %X altina diigen program say1si

Riskler:

1. Yetersiz altyapi ile yiiksek kontenjan teklifinin programin kalitesini diiglirmesi

2. Kontenjan azaltilmasiyla programin kapanma riskine girmesi

3. Sektor talep analizinin yanlis yorumlanmasi

Firsatlar:

1. Dogru kontenjan ile mezun istihdam oraninin yiikselmesi

2. Sektor paydaslariyla is birligi firsatlariin kontenjan {izerinden degerlendirilmesi

F1.1.7 Ogretim Elemam Kadro Planlamas: ve Program Uyumu

Faaliyetin Amaci: Programa atanacak dgretim elemani (Ogretim Uyesi, Ogretim Gorevlisi, Arastirma Gorevlisi) say1 ve
niteliginin akreditasyon kriterleri ve YOK kadro standartlari ile uyumlu planlamasinin yapilmasini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Fakiilte/YO/MY O/Enstitii, Personel Daire Bagkanlig1

Faaliyet Adimlar:

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlari

Kayit Ortam

1. Mevcut 6gretim elemant
say1, unvan ve uzmanlik alani
analizi

Boliim Bagkani, Personel
Daire Bagkanlig1

YOK Akademik Personel
Mevzuati

Personel Bilgi Sistemi (PBS),
EBYS

2. Programa atanmig 6gretim

elemanlarmin ders yiikii ve Boliim Bagkani YOK Ders Yiikii Mevzuati UBS
dagilim analizi
3. YOK kadro standartlar1 ve L
. . .. Boliim Bagkani,
akreditasyon kriterleri ile Akreditasyon, Akademik )
karsilagtirma (6gretim - L . YOK kadro standartlari Elektronik Ortam
eleman1/6grenci orani, Degerl.end.l.rn}ei Ye Kalite
. Koordinatorligii
profesdr/dogent orani vb.)
4. Eksik kadro / yeni kadro GRU Onlisans ve Lisans
ihtiyacinin tespiti ve gerekgeli Egitim-Ogretim ve Sinav
kadro talep yazisinin Yonetmeligi; GRU
hazirlanmasi Lisansiistii Egitim-Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi; GRU
Tip Fakiiltesi Egitim-Ogretim
Dekan/Midiir ve Sinav Yonetmeligi; GRU EBYS
Dis Hekimligi Fakiiltesi
Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonergesi; GRU Yabanci
Diller Yiiksekokulu Egitim-
Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi
5. Kadro talebinin PRS.06.03
(insan Kaynaklari) siirecine Dekan/Miidiir, Rektorliik — EBYS
iletilmesi (ilan, atama orada)
6. Ders gorevlendirmelerinin | Bolim Baskani, o EBYS

Bolium/Fakiilte Kurulu'nda

Boliim/Fakiilte Kurulu
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degerlendirilmesi ve
onaylanmasi

izleme Kriterleri:
1. Ogretim eleman1 / dgrenci orani (program bazinda)
2. Akreditasyon kriterlerine uygun kadrosu olmayan program orant

3. Yillik talep edilen kadronun karsilanma orani

Riskler:

1. Yetersiz kadro nedeniyle akreditasyon bagvurusunun reddedilmesi

2. Ders yiikiiniin dengesiz dagilmasi nedeniyle egitim kalitesinin diismesi

3. Kadro tahsisinin gecikmesi nedeniyle programin agilamamasi/yiiriimemesi

Firsatlar:
1. Akademik kadro yenilemesinin program kalitesinin artirilmasi

2. Disiplinlerarasi kadro paylagimi ile programlar arasinda is birligi

F1.1.8 Egitim-Ogretim Altyapisi Planlama

Faaliyetin Amaci: Derslik, laboratuvar, atélye ve dijital altyapinin program ihtiyaglariyla uyumunu planlamak ve kaynak
taleplerini yonetmek

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Fakiilte/'YO/MY O/Enstitii, Yap1 Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig1, Bilgi Islem Daire
Bagkanlig1

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortam

1.M t fiziki al .

eVCl.l .IZI t altyapinin Boliim Bagkani GRU Stratejik Plani Elektronik Ortam
envanterinin ¢gikarilmasi
2. Program ihtiyaclariyla
mevcut kapasitenin Dekan/Miidiir Yillik Yatirim Programi Elektronik Ortam
karsilastirilmasi
3. Eksik altyapi ihtiyaglarinin Dekan/Miidiir o EBYS

belirlenmesi

4. Thtiyag 6nceliklendirmesi
yapilmasi ve biitge SGDB
planlamasina dahil edilmesi

GRU Stratejik Plani; Yillik

EBYS
Yatirim Programi

5. Fiziki al tal Yapi Isleri ve Teknik Dai
iziki altyap1 talep apt Sefl ve Teknik Daire - EBYS, Fiziksel Ortam
yazilarinin hazirlanmasi Bagkanlig1
6. Teknolojik altyap1 ve GRU Uzaktan Egitim
dijital 6grenme ortamlarinin . Uygulama ve Arastirma .
BIDB . . - Elektronik Ort
planlanmasi Merkezi Yonetmeligi; GRU extronii Lrtam
Uzaktan Ogretim Yonergesi
7. Alt ligti
Yap! gefistirme SGDB — Tasinir Kayit Sistemi

stirecinin izlenmesi

izleme Kriterleri:
1. Ogrenci basina diisen derslik/laboratuvar alani
2. Teknolojik donanim yenileme orani

3. Altyapa taleplerinin karsilanma orani

4. Engelli 6grencilere yonelik erisilebilirlik orani
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Riskler:
1. Biitce yetersizligi nedeniyle altyapi ihtiyag¢larinin kargilanamamasi
2. Dijital altyapiin hizli degisen teknolojiye ayak uyduramamasi

3. Fiziki altyapinin deprem ve afet giivenligi standartlarma uygun olmamasi

Firsatlar:

1. Modern altyapinin 6grenci ve 6gretim elemani memnuniyetini artirmasi

2. Dijital doniigiimiin uzaktan egitim kapasitesini giiclendirmesi

F1.1.9 Cift Anadal ve Yandal Programi Planlamasi

Faaliyetin Amaci: Universitenin programlari arasinda yapilacak Cift Anadal Programi (CAP) ve Yandal Programi (YAP)
seceneklerinin akademik ve operasyonel olarak planlanmasini saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Fakiilte/YO/MY O/Enstitii, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1, Egitim Komisyonu, Senato

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortam
1. CAP/Y AP agilabilecek GRU Onlisans ve Lisans
program ciftlerinin Programlar1 Arasinda Gegis
lirl i Boliim Bagkani, OIDB ift Anadal, Yandal il
be 1r. e'nme51 (program uyumu ?'Qm as ?ml, 0] , Cift Anadal, Yanda .1 e Elektronik Ortam
analizi) Egitim Komisyonu, Senato Kurumlararasi Kredi
Transferi (Yatay Gegis)
Yonergesi
2. CAP/Y AP miifredat ve GRU Onlisans ve Lisans
ders eglestirme planinin Egitim-Ogretim ve Sinav
hazirlanmasi Yonetmeligi; GRU

Lisansiistii Egitim-Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi; GRU
Tip Fakiiltesi Egitim-Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi; GRU | UBS
Dis Hekimligi Fakiiltesi
Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonergesi; GRU Yabanci
Diller Yiiksekokulu Egitim-

Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi

3. AKTS ve is yiikii uyum Akreditasyon, Akademik YOK Miifredat Giincelleme
analizi Degerlendirme ve Kalite Usul ve Esaslari; Bologna Bologna Ders Bilgi Paketi
Koordinatorliigii Bilgi Paketi Sistemi Kilavuzu

4. CAP/Y AP agma teklifinin GRU Onlisans ve Lisans
Bolim/Fakiilte Kurulu'nda Programlari Arasinda Gegis
goriligiilmesi Boliim Bagkani, Cift Anadal, Yandal ile
Dekan/Midiir, Bolim Kurulu | Kurumlararasi Kredi

Béliim Baskani, Ogretim

Elemani

EBYS

Transferi (Yatay Gegis)

Yonergesi
5. CAP/Y AP bagvuru ve
K . . - .
ab.ul krlteﬂerlmn BoluI'n Bagkani, Egitim o Elektronik Ortam
belirlenmesi (ortalama, basar1 | Komisyonu
sirasi vb.)

Bu dokidimanin basil hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmefktedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasiniz.
KYS-PRS.01.01, R0O0, 16.07.2026
kvys.giresun.edu.tr/sg/27 Sayfa 12/ 14



https://kvys.giresun.edu.tr/sg/27

T.C.
GIRESUN UNIVERSITESI
Egitim Ogretim Planlama Siireci

Dokiiman No

KYS-PRS.01.01

ilk Yayn Tarihi 16.07.2026
Revizyon Tarihi
Revizyon No 00

Sayfa No

Sayfa 13/ 14

6. CAP/YAP teklifinin
Senato'da onaylanmasi ve
PRS.01.03 siirecine iletilmesi
(basgvuru/kayit orada)

Senato, Tlgili Birim Ogrenci
Isleri

2547 sayili Yiiksekdgretim
Kanunu, Md. 14

EBYS

izleme Kriterleri:

1. Acilan CAP/Y AP program sayist
2. CAP/Y AP'a kayitli 6grenci sayist
3. CAP/Y AP tamamlama orani

Riskler:

1. CAP/Y AP mezuniyetinde ge¢ kalma — 6grenci kaybi
2. AKTS uyumsuzlugu — c¢ift mezuniyet sorunu

3. Birim dis1 program ile koordinasyon giigliikleri

Firsatlar:

1. Cok disiplinli mezun yetistirilmesi

2. Ogrenci memnuniyeti ve programa olan tercih artist

F1.1.10 Kariyer Hizmetleri ve Mezun istihdam Takibi

programa geri bildirim saglamak

Faaliyetin Amaci: Ogrencilere kariyer danigmanlig1 yapmak, staj kurumlarim artirmak, mezun istihdam verilerini izlemek ve

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: GRU Kariyer Yonlendirme ve Bilgilendirme Uygulama ve Arastirma Merkezi
(KAYBIMER), Fakiilte/Y O/MY O/Enstitii

Faaliyet Adimlar:

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlari

Kayit Ortami

1. Kariyer danigmanligi
iglemlerinin yriitiilmesi

Kariyer Yonlendirme ve
Bilgilendirme Uygulama ve
Aragtirma Merkezi
(KAYBIMER)

GRU Kariyer Yonlendirme
ve Bilgilendirme Uygulama
ve Arastirma Merkezi

Yonetmeligi

Elektronik Ortam

2. Is ve staj duyuru
islemlerinin
gerceklestirilmesi

Kariyer Yonlendirme ve
Bilgilendirme Uygulama ve
Aragtirma Merkezi
(KAYBIMER)

Elektronik Ortam

3. PRS.01.06 siirecinden elde
edilen mezun istihdam
verilerinin kariyer
planlamasina entegrasyonu

Kariyer Yonlendirme ve
Bilgilendirme Uygulama ve
Arastirma Merkezi
(KAYBIMER), Birim
Kariyer Temsilcileri

PRS.01.06 Mezun izleme
Siireci ¢iktilar

Mezun Bilgi Sistemi

4. Isveren memnuniyet
anketlerinin uygulanmasi

Kariyer Yonlendirme ve
Bilgilendirme Uygulama ve
Aragtirma Merkezi
(KAYBIMER)

GRU Kariyer Yonlendirme
ve Bilgilendirme Uygulama
ve Arastirma Merkezi

Yonetmeligi

Elektronik Ortam

5. Analiz sonuglarinin ilgili
birimlere raporlanmasi

Kariyer Yonlendirme ve
Bilgilendirme Uygulama ve
Arastirma Merkezi
(KAYBIMER)

EBYS

izleme Kriterleri:
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1. Ogrenci ve mezunlara yonelik gergeklestirilen kariyer faaliyeti sayis1
2. Mezunlarin ise yerlesme orani (%)

3. Isveren memnuniyet anketi ortalama puani (5 iizerinden)

Riskler:
1. Akademik birimlerin kariyer planlamalarina destek vermemesi nedeniyle siirecin etkin yiiriitilmemesi

2. Mezun izleme verilerine yeterince ulagilamamasi

Firsatlar:
1. "Kariyer Planlama" dersinin zorunlu ders olarak verilmesinin faaliyetin niteligini artirmasi

2. Mezun istihdam verilerinin program giincelleme siire¢lerine dogrudan girdi saglamasi

F1.1.11 Oryantasyon Programi Hazirlanmasi

Faaliyetin Amaci: Yeni kayit yaptiran 6grencilere yonelik oryantasyon programinin hazirlanmasini ve onaylanarak birimlere
duyurulmasini saglamak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: OIDB, Rektorliik

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

1. Universitemize yeni
kayitlanan 6grencilere
yonelik olarak diizenlenecek
oryantasyon programinin
Daire Bagkani onay1 ile
Rektorliige gonderilmesi

OIDB, Rektorliik — EBYS

2. Onaylanan yeni donem
oryantasyon programinin OIDB — EBYS
ilgili birimlere gonderilmesi

izleme Kriterleri:

1. Akademik takvimde ongoriilen tarihe kadar hazirlanip onaylanan oryantasyon programi sayisi

2. Oryantasyon programinin birimlere génderilmesi ile uygulama tarihi arasinda kalan siire (giin)

3. Oryantasyon programinda yer verilen tanitim bashg: (kayit, danismanlik, burs, kiitiiphane, engelsiz liniversite, kariyer vb.)
sayisl

Riskler:

1. Oryantasyon programinin akademik takvimle uyumlu planlanmamasi nedeniyle programin kayit dosneminden sonraya kalmasi

2. Program igerigi hazirlanirken ilgili birimlerden (SKSDB, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi, Engelsiz
Universite Birimi vb.) gériis alinmamasi nedeniyle dgrencinin ihtiyag duydugu basliklarmn programa girmemesi

3. Onaylanan programin birimlere ge¢ bildirilmesi nedeniyle salon, konusmaci ve duyuru hazirliklarinin tamamlanamamasi

Firsatlar:

1. Merkezi olarak hazirlanan programin tiim birimlerde standart bir tanitim igerigi saglamasi

2. Oryantasyon igeriginin dijital ortamda yayimlanmasinin programa katilamayan 6grencilere de erisim imkani sunmasi
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