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PRS.01.03 OGRENCI ISLERI SURECI

SUREC KOORDINATORU

Akreditasyon, Akademik Degerlendirme ve Kalite Koordinatorii

(kalite@giresun.edu.tr)

SURECTEN SORUMLU BiRIMLER

Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi, Fakiilte/YO/MYO Miidiirliik, Enstitiiler, Dig
Miskiler Koordinatérliigii (Erasmus, Farabi, Mevlana), Strateji Gelistirme Daire
Baskanlig1, Akreditasyon, Akademik Degerlendirme ve Kalite Koordinatorliigii

YETKI VE SORUMLULUKLAR

Gorev tanimlarinda belirlenmistir.

SURECIN AMACI Ogrenci isleri siirecinde yiiriitiilen is ve faaliyetlerin dogru, eksiksiz ve mevzuata
uygun yiiriitiilmesini saglamak; 6grenci yasam dongiisiinii kayittan mezuniyete kadar
etkin bigimde y6énetmek

GIRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR

Rektorliik yazilar (senato kararlar, daire | EBYS Egitim-dgretim faaliyetlerine iliskin

baskanliklarr) duyuru/bilgilendirmeler

Akademik birimlerden gelen yazilar EBYS Mezuniyet belgeleri (diploma, diploma

eki vb.)

Dilekge ve bagvuru evraklart

EBYS, UBS (Ogrenci Bilgi Sistemi)

Belgeler (transkript, 6grenci belgesi vb.)

UBS (Ogrenci Bilgi Sistemi)

Ogrenciye 6zel dokiimanlar

Kurum/kuruluglarla yapilan yazismalar

EBYS

Ogrenci islerine ait veriler ve raporlar

izin formu

UBS (Ogrenci Bilgi Sistemi)

Ogrenciye 6zel dokiimanlar

OSYM yerlestirme belgeleri

Yabanct uyruklu 6grenci yerlestirme
belgeleri (YOS vb.) (— PRS.04.01)

YOKSIS

Kanuni yiikiimliiliikten kaynaklanan
bilgilendirmeler (Gog Idaresi, Askerlik
Subesi, KYK vb.)

EBYS

Ders kay1t ve kontenjan raporlart

GRU Akademik Takvimi

OIDB web sayfast

Ders kayit ve kontenjan raporlart

Cift Anadal — Yandal Bagvurulari (—
PRS.01.01 F1.1.10)

Cift Anadal — Yandal Bagvuru Sistemi

Yatay Gegis Bagvurulart

Yatay Gegis Bagvuru Sistemi

Ogrenciye 6zel dokiimanlar

Bu dokiimanin basili hali fontrolsiiz dofiiman kabul edilmefktedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmiz.
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Capraz Referanslar (Diger Siireglerle Baglanti):

1. PRS.01.01 Egitim ve Ogretim Planlama Siireci — Miifredat ve kontenjan kararlar

0 3 N L AW N

. PRS.01.02 Egitim ve Ogretim Uygulama Siireci — Ders kaydi, not

. PRS.01.04 Lisansiistii Ogrenci Isleri Siireci — Lisansiistii dgrenci islemleri

. PRS.01.05 Olgme, Degerlendirme ve Akademik Basar1 Izleme Siireci — Basari izleme
. PRS.04.01 Uluslararas1 Ogrenci Yonetimi Siireci — YOS, vize, ikamet

. PRS.04.03 Erasmus ve Degisim Programlari Siireci — Operasyonel kayit

. PRS.06.11 Muhasebe Islemleri Siireci — Ogrenim icreti tahsilat1 ve burs 5demeleri

. PRS.06.08 Ogrenci Destek Hizmetleri Siireci — Danismanlik, yemek bursu ve kismi zamanli ¢alisma

FAALIYETLER

F1.3.1 Akademik Takvim Hazirlama ve YOnetimi

Faaliyetin Amaci: Akademik takvimin egitim-dgretim planlamasina uygun olarak hazirlanmasini, onaylanmasini ve

duyurulmasini saglamak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1, Rektorliik

Faaliyet Adimlar1

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlar1

Kayit Ortami

1. Tlgili birimlerden akademik
takvim  Onerilerinin  talep
edilmesi

OIiDB

GRU Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi; GRU
Lisansiistii Egitim-Ogretim ve
Sinav Yénetmeligi; GRU Tip
Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve
Simav Yonetmeligi; GRU Dis
Hekimligi Fakiiltesi
Egitim-Ogretim ve Sinav
Yénergesi; GRU Yabanci
Diller Yiiksekokulu Egitim-
Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi

EBYS

2. Akademik takvim taslaginin
hazirlanmasi

OIDB, Rektor Yardimeist

Elektronik Ortam

3. Akademik takvimin Egitim
Komisyonu ve Senatoya
sunulmasi ve onaylanmast

Egitim Komisyonu, Senato

2547 sayih Yiiksekdgretim
Kanunu, Md. 14

EBYS

4. Onaylanan takvimin tim
birimlere dagitilmas: ve web
sayfasinda ilan edilmesi

OIiDB

EBYS

Web Sayfasi, EBYS

Izleme Kriterleri:

1. Akademik takvimde y1l iginde degisiklik yapilma sayist

2. Birimlerden akademik takvim dnerilerinin siiresi i¢inde gelme orani (%)

3. Senato onayindan akademik takvimin web sayfasinda ilan edilmesine kadar gecen siire (giin)

Bu dokiimanin basili hali fontrolsiiz dofiiman kabul edilmefktedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmiz.
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Riskler:
1. Akademik takvimin resmi tatiller ve diger kurumlarm sinavlarina dikkat edilmeden hazirlanmasi nedeniyle yeterli is
giiniiniin saglanamamast
2. Akademik takvimde yer almas1 gereken bir konunun eksik birakilmasi
Firsatlar:
1. Egitim faaliyetlerinin planlamasinin akademik takvime uygun hale getirilmesi ile siire¢ verimliliginin artmasi
F1.3.2 Kontenjan Belirleme ve YOKSIS Islemleri
Faaliyetin Amaci: Dogru ve zamaninda kontenjan isleyerek egitim altyapisi olan birimlere grenci yerlestirmek
Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Fakiilte/'YO/MYO/Enstitii, Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi
Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 Kayit Ortamu

1. T1gili birimlerden

kontenjanlarin talep edilmesi

OIiDB

GRU Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi; GRU
Lisansiistii Egitim-Ogretim ve
Sinav Yénetmeligi; GRU Tip
Fakiiltesi Egitim-Ogretim

EBYS

ve Sinav Yonetmeligi; GRU

Dis Hekimligi Fakiiltesi
Egitim-Ogretim ve Sinav
Yénergesi; GRU Yabanci
Diller Yiiksekokulu Egitim-

Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi

komisyonuna sunulmast

2. Kontenjan teklifinin egitim

OIiDB

GRU Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi; GRU
Lisansiistii Egitim-Ogretim ve
Sinav Yénetmeligi; GRU Tip

Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve
Smav Yénetmeligi; GRU Dis

Hekimligi Fakiiltesi
Egitim-Ogretim ve Sinav
Yénergesi; GRU Yabanci
Diller Yiiksekokulu Egitim-

Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi

EBYS

3. Kontenjan tekliflerinin
Senatoya sunulmasi ve
onaylanmast

Egitim Komisyonu, Senato

2547 sayih Yiiksekdgretim
Kanunu

EBYS

4. Senato onayimndan sonra
YOKSIS Bilgi Sistemine
kontenjanlarin islenmesi

OIiDB

YOKSIS

Bu dokiimanin basili hali fontrolsiiz dofiiman kabul edilmefktedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmiz.
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5. YOS, Yatay gecis, Cift GRU Onlisans ve Lisans

anadal, Yandal vb. Programlari Arasinda Gegis
kontenjanlarinin ayrica N Cift Anadal. Yandal ile
belirlenmesi OIDB, Dekan/Miidiir Kurumlararas: Kredi EBYS

Transferi (Yatay Gecis)

Izleme Kriterleri:

1. Hatal1 kontenjan girisi yapilan program orani (%)

2. YOKSIS'e ilan takvimi iginde islenmeyen kontenjan sayis

3. Yatay geg¢is kontenjan siiresi iginde belirlenmeyen program sayist

Riskler:
1. Yanlis kontenjan islenmesi nedeniyle egitim altyapist olmayan birime 6grenci yerlestirilmesi
2. Yanlis kontenjan islenmesi nedeniyle egitim altyapist olan birime 6grenci yerlestirilememesi

Firsatlar:

1. Dogru kontenjan belirlemesinin §grenci memnuniyetini ve program doluluk oranlarini artirmasi

F1.3.3 Ogrenci Kayit Islemleri

Faaliyetin Amaci: OSYM, YOS, yatay gegis ve diger kabul yollaryla gelen dgrencilerin kayit islemlerini dogru ve etkin sekilde
yapmak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Ogrenci isleri Daire Bagkanlig1, Fakiilte/Y O/MYO/Enstitii

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 Kayit Ortami
1. Yerlestirme sonuglar
aciklandiktan sonra 6grenci
bilgilerinin UBS'ye aktarilmas: | OIDB — UBS, YOKSIS

2. Belirlenen tarihlerde

yapilmasi

eDevlet ve yiiz yiize kayitlarin

OIDB, Birim Ogrenci Isleri

GRU Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi; GRU
Lisansiistii Egitim-Ogretim ve
Sinav Yénetmeligi; GRU Tip
Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve

Sinav Yonetmeligi; GRU Dis
Hekimligi Fakiiltesi
Egitim-Ogretim ve Sinav
Yénergesi; GRU Yabanct
Diller Yiiksekokulu Egitim-
Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi

UBS

3. Yabanci uyruklu dgrenci
kay1t islemlerinin
gerceklestirilmesi

OIDB, Uluslararast Ogrenci
Ofisi, Erasmus
Koordinatorligii

GRU Yabanci Uyruklu
Ogrenci Kabul ve Kayit

Yonergesi

UBS

Bu dokiimanin basili hali fontrolsiiz dofiiman kabul edilmefktedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmiz.
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4. Yatay gegis, ¢ift anadal ve GRU Onlisans ve Lisans

yandal kayitlarin yapilmasi Programlari Arasinda Gegis,

Cift Anadal, Yandal ile
Tiim Akademik Birimler Kurumlararasi Kredi UBS, EBYS

Transferi (Yatay Gecis)

5. Kayitl 6grencilere UBS

kullanim1 hakkinda . Web Sayfasi, Elektronik
oo OIDB —

bilgilendirme yapilmast Ortam

Izleme Kriterleri:
1. Farkli béliime veya sinifa kayit yapilan 6grenci sayist
2. Kay1t hakki kazanmadig1 halde kay1t yapilan 6grenci sayisi

Riskler:

1. Kay1t hakki kazanan 6grencinin farkli béliime veya sinifa kaydinin yapilmasi

2. Kayit i¢in 6grenci yerine tiglincii kisilerin gelerek kayit yaptirmasi

3. YOKSIS'e program bilgisinin yanlis tanimlanmasi sonucu hatali kayda neden olunmasi

Firsatlar:
1. E-devlet iizerinden kayitlanmanin yayginlastiriimast ile hatali kayit sayisinin azalmasi

2. Dijital kayzt siireglerinin 6grenci deneyimini iyilestirmesi

F1.3.4 Degisim Programlar1 ve Ozel Ogrenci Islemleri

Faaliyetin Amaci: Farabi, Mevlana, Erasmus ve 6zel grencilik bagvurularinin degerlendirilmesi, sonuglandiriimasi ve kayit
islemlerinin yiiriitiilmesi

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi, Erasmus Koordinatorliigii

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 Kayit Ortami
1. T1gili birimlerden degisim
kontenjanlarinin talep edilmesi GRU Avrupa Birligi Erasmus
Erasmus Koordinatorligii Programi Uygulama EBYS

Yonergesi

2. Kontenjanlarin Senatoya 2547 sayih Yiiksekdgretim
sunulmasi ve onaylanmasi Rektor, Senato Kanunu EBYS

3. Bagvurularin
degerlendirilmesi ve

sonuglarn ilgili birimlere Erasmus Koordinatorliigii — Elektronik Ortam
iletilmesi
4 .Sartlar tastyan dzel 6grenci GRU Onlisans ve Lisans
(gelen/giden) i¢in birim Programlari Arasinda Gegis,
Yonetim Kurulu karari oo Cift Anadal, Yandal ile .
alinmast Akademik Birimler Kurumlararasi Kredi Elektronik ortam
Transferi (Yatay Gegis)
Yonergesi
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5.0zel dgrenci yazisin ilgili GRU Onlisans ve Lisans

iniversiteye/YOK’e yazilmasi Programlari Arasinda Gegis,

Akademik Birimler, YOK | GtAnadal, Yandal ile EBYS

Kurumlararasi Kredi
Transferi (Yatay Gecis)

Yonergesi
6. Gelen/giden dgrenci
1F)llgllerln.ln YOKSIS'e OIDB o YOKSIS
islenmesi

Izleme Kriterleri:
1. Gelen Giden Ozel Ogrenci sayist
2. Siiresi i¢inde islenmeyen Farabi/Mevlana gelen-giden dgrenci sayist

Riskler:
1. Farabi gelen/giden dgrenci bilgisinin zamaninda islenmemesi sonucu YOKSIS'te iki {iniversitede kayitli gériinmesi
2. Ozel 6grenci bagvurusunda kendi kurum onayia bakilmadan kayda alinmasi

Firsatlar:

1. Degisim programlarimin 6grencilerin farkli kiiltiirleri tanimasina ve uluslararasilagsmaya katki saglamasi

F1.3.5 Ders Kayit, Not Girisi ve Miifredat Yonetimi

Faaliyetin Amaci: Dénemlik ders kayitlarinin, not giris iglemlerinin ve miifredat giincellemelerinin dogru, eksiksiz ve zamaninda
yapilmasini saglamak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Ogrenci isleri Daire Bagkanlig1, Fakiilte/Y O/MYO/Enstitii

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 Kayit Ortami
1. T1gili désnemde agilacak GRU Onlisans ve Lisans
derslerin birimlerden talep Egitim-Ogretim ve Sinav
edilmesi ve UBS'de agilmasi Yonetmeligi: GRU

Lisansiistii Egitim-Ogretim ve
Sinav Yénetmeligi; GRU Tip
Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve
Siav Yonetmeligi; GRU Dis
Hekimligi Fakiiltesi
Egitim-Ogretim ve Sinav
Yénergesi; GRU Yabanci
Diller Yiiksekokulu Egitim-
Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi

Boliim Bagkani/Dekan/Miidiir UBS

2. Ogrenci ders kayit

islemlerinin gergeklestirilmesi Danigman, Ogrenci o UBS

3. Belirlenen siirelerde UBS
not giriginin agilmast ve OIDB

kapatilmasi o UBS
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4. Not bildirim, diizeltme ve } 3
muafiyet notlarinin sisteme Ogretim Elemant, Birim GRU Ders Muafiyeti ve
. . =2 Le o P : Con . UBS
islenmesi Ogrenci Isleri Intibak Islemleri Y6nergesi
5. Miifredat degisiklik GRU Onlisans ve Lisans
taleplerinin toplanmasi ve Egitim-Ogretim ve Sinav
Egitim Komisyonunda Yo6netmeligi; GRU
degerlendirilmesi Lisansiistii Egitim-Ogretim ve

Sinav Yénetmeligi; GRU Tip

Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve

Egitim Komisy(.).r}u, Sinav Yénetmeligi; GRU Dis EBYS
Dekan/Miidiir, OIDB Hekimligi Fakiiltesi
Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonergesi; GRU Yabanci
Diller Yiiksekokulu Egitim-
Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi
6. Senato onayindan sonra
i gisikliklerini b 2547 sayih Yiiksekdgretim
e S| 1 e 2547l Vi
Izleme Kriterleri:
1. Not bildirim ve diizeltme formlarinin sisteme islenme siiresi
2. Hatal1 not girisi i¢in yapilan diizeltici islem say1st
3. Miifredat giincellemelerinde hatali islem say1sinin toplam giincelleme sayisina orani
4. Ders degisikliginde hatali eslestirilen ders sayist
Riskler:
1. Not giris tarihlerinin bitmesini takip eden giinde notlarmn aktarilmamasi sonucu dgrencilerin biitiinleme/tek ders sinavini
kagirmasi
2. Not bildirim ve intibak islemlerinin geciktirilmesi sonucu 6grencinin ders kaydinda, bursunda veya mezuniyetinde sorun
yasamasl
3. Miifredat giincellemelerinin hatali yapilmasi nedeniyle GANO hesaplamasinda ve Bologna bilgi paketinde tutarsizlik
olusmast
Firsatlar:

1. Dijital not giris sisteminin siireci hizlandirmas ve takibini kolaylastirmast
2. Miifredat degisikliklerinin Bologna Bilgi Paketi ile eszamanl giincellenmesinin uluslararasi seffaflig1 artirmasi

F1.3.6 Mezuniyet ve Diploma Islemleri

Faaliyetin Amaci: Mezuniyet iglemlerinin dogru yapilmasini, diploma ve mezuniyet belgelerinin hizli ve etkin diizenlenmesini
saglamak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Ogrenci isleri Daire Bagkanlig1, Fakiilte/Y O/MYO/Enstitii

Faaliyet Adimlari Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortam
1. Mezun olmaya hak kazanan | B6liim Bagkani, Birim GRU Onlisans ve Lisans
6grencilerin Ogrenci Isleri, OIDB Egitim-Ogretim ve Smav UBS
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transkript incelemesi ile Yo6netmeligi; GRU
belirlenmesi Lisansiistii Egitim-Ogretim ve

Sinav Yénetmeligi; GRU Tip
Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve
Sinav Yoénetmeligi; GRU Dis

Hekimligi Fakiiltesi
Egitim-Ogretim ve Sinav
Yénergesi; GRU Yabanci
Diller Yiiksekokulu Egitim-

Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi

2. Mezuniyet tarihlerinin

sisteme islenmesi OIDB — UBS, YOKSIS

3. Diploma ve diploma eki GRU Diploma, Diploma Eki

belgelerinin hazirlanarak ilgili ve Diger Belgelerin

birime goénderilmesi OIDB Diizenlenmesine iliskin UBS, Fiziksel Ortam
Yonerge

4. Saglik programlari

mezunlarinin diplomalarina . EBYS, Fiziksel Ortam,
tescil numarasi verilmesi OIDB Tipta Uzmanlik Mevzuati YOKSIS

5. Arsivlenen diplomalarin

talep iizerine - ogrencilere Birim Ogrenci Isleri — Fiziksel Ortam

teslim edilmesi

Izleme Kriterleri:

1. Hatal1 basilan diploma sayis1

2. Tescile gonderilen hatali diploma sayis1
3. Verilen hatal: transkript sayis1

Riskler:

1. YOKSIS veri tabanina eski mezun bilgilerinin hatali génderilmesi sonucu yanlig islem yapilmasi

2. Diploma almaya hak kazanmadig: halde &grenciye diploma hazirlanmasi

3. Boliim/program isimlerinin kontrol edilmeden diplomalarin basilmas: sonucu hatali diploma teslimi

Firsatlar:
1. YOKSIS veri kontroliiniin sistematik hale getirilmesiyle hata oranmm diisiirilmesi

2. Diploma teslim tarihlerinin akademik takvime entegre edilmesiyle siire¢ verimliliginin artmasi

F1.3.7 Burs ve Ogrenim Ucreti Islemleri

Faaliyetin Amac1: Ogrenim iicreti/katki pay1 islemlerinin takibi ile YOK destek bursu ddeme islemlerinin dogru, eksiksiz ve
zamaninda yiiriitiilmesini saglamak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Genel Sekreterlik, Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi, Strateji Gelistirme Daire Bagkanligt

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 Kayit Ortami
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ve 6deme durumu takibi
Izleme Kriterleri:
1. Katk: pay1/6grenim iicreti eksik veya fazla tahsil edilen 6grenci sayist
2. YOK destek bursu 6demesi eksik veya gecikmeli yapilan 6grenci sayist
3. Ogrenim iicreti borcu nedeniyle ders kaydi yapamayan &grenci sayist
Riskler:
1. Katki payy/6grenim iicreti parametrelerinin UBS'ye hatali tanimlanmasi nedeniyle 6grenci ddemelerinde fazla veya eksik
tahakkuk olugmasi
2. YOK destek bursu dgrenci listelerinin giincel tutulmamasi nedeniyle hak etmeyen d3renciye 6deme yapilmasi veya hak
eden dgrencinin ddemesinin kesilmesi
3. Odeme takvimi ve tutarlarinin d3rencilere zamaninda duyurulmamasi nedeniyle kayit yenileme islemlerinin aksamast
Firsatlar:
1. Burs listelerinin birimler tarafindan ¢apraz kontrol edilmesiyle hata oraninimn diismesi
2. Burslarin zamaninda 6denmesinin §grenci memnuniyetini artirmast
1. Ogrenim {icretlerinin UBS
uzerinden borclandinlmast ve | gipp gGpp — UBS, Mali Yénetim Sistemi
6deme takibi
2. YOK destek bursu 6grenci | OIDB, Genel Sekreterlik — EBYS, Mali Yonetim Sistemi

F1.3.8 Ogrenci Ozliik, Belge Islemleri ve Bilgi Sistemi Y6netimi

Faaliyetin Amac1: Ogrenci 6zliik ve belge islemlerinin etkin yiiriitiilmesini, 6grenci bilgi sisteminin siirekli ¢aligir durumda olmasini
ve veri yedeklemesinin saglanmasini temin etmek

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Ogrenci isleri Daire Bagkanlig1, Bilgi islem Daire Bagkanlig1

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 Kayit Ortami

1. Ogrenci belge taleplerinin| ) .
almmmasi ve hazirlanmasi OIDB, Birim Ogrenci Isleri — UBS, Fiziksel Ortam

2. Universitemize yeni kayit
yaptiran dgrencilerin

kimliklerinin OIDB

kontroliinde hazirlanmasi ve OIiDB GRU Kimlik Kart1 Yénergesi | EBYS, Fiziksel Ortam
ilgili Akademik Birimlere

teslimi

3. Kimligi kaybolan, yipranan
vb. dgrenciye ait ilgili evrakin

M Ilgili Birim GRU Kimlik Karti Yonergesi | EBYS
OIDB'ye gonderilmesi

4. Ogrencinin kimliginin
diizenlenerek, ogrenciye
teslim edilmek tizere ilgili OIDB GRU Kimlik Kart1 Yonergesi | EBYS, Fiziksel Ortam
birime gonderilmesi
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5. Hizmet pasaportu talebinde
bulunan dgrenciler ile ilgili,

ilgili birimin yonetim kurulu | [lgili Birim — EBYS
kararin1 OIDB'ye gondermesi

6. Yonetim Kurulu karar/ilgili
formun daire bagkaninin
onayiyla Niifus ve Vatandaglik

1l Miidiirliigiine génderilmesi OIDB - EBYS

7. Pasaportun hazirlanarak Niifus ve Vatandashk 11

6grenciye teslimi Miidiirligi — Fiziksel Ortam
8. Ogrenci tarafindan faaliyetin

sonunda pasaportun Ogrenci — Fiziksel Ortam

OIDB'ye iade edilmesi

9. OIDB tarafindan MERNIS

iizerinde pasaport "kayit iptali"
yapilmasi ve Niifus ve s
Vatandasglik 11 Miidiirliigiine OIDB - EBYS
bilgi verilmesi

10. Niifus ve Vatandaslik 1

Miidiirliigii tarafindan ]
"kurumda muhafaza" ibaresi Niifus ve Vatandaglik II o Elektronik Ortam
ile pasaport iptal igleminin Miidirligi
gerceklestirilmesi
11. Kayit dondurma, kay1t GRU Onlisans ve Lisans
silme ve ilisik kesme Egitim-Ogretim ve Sinav
islemlerinin ytriitiilmesi Yonetmeligi; GRU
Lisansiistii Egitim-Ogretim ve
Sinav Yénetmeligi; GRU Tip
Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve
.. . " Sinav Yénetmeligi; GRU Dis
Birim Ogrenci Isleri, OIDB Hekimlizi Fakiiltesi UBS, EBYS
Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonergesi; GRU Yabanci
Diller Yiiksekokulu Egitim-
Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi
12. Ogrenci bilgi sisteminde
yeni kullanici  ve yetki BIDB, OIDB o UBS
tanimlamalarinin yapilmast
13. Ogrenci verilerinin diizenli
yedeklenmesi ve sistem
siirekliliginin saglanmasi BiDB — Elektronik Ortam
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Izleme Kriterleri:
1. Yanlis belge verilen 6grenci sayisi

2. Ogrenci bilgi sisteminin kullanilamadig1 toplam saat say1st

Riskler:

1. Belge taleplerinin kisi haricinde bagkasina teslim edilmesi sonucu 6grenci bilgisinin yasal olmayan yollarla paylasiimasi
2. Otomasyon sisteminde kullanict yetkilendirmelerinin eksik yapilmasi nedeniyle islemlerin aksamasi

3. OSYM tarafindan yerlestirilen 8grenci bilgilerinin zamaninda sisteme aktarilamamast

Firsatlar:
1. Belgelerin e-Devlet iizerinden alinmasinin is yiikiinii azaltmasi ve erisilebilirligi artirmasi

2. Veri yedekleme sisteminin gii¢lendirilmesiyle kurumsal hafizanin korunmasi
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