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PRS.01.04 LiSANSUSTU OGRENCI iSLERI SURECI
SUREC KOORDINATORU Akreditasyon, Akademik Degerlendirme ve Kalite Koordinatorii
(kalite@giresun.edu.tr)

SURECTEN SORUMLU BiRIMLER | Fen Bilimleri Enstitiisii, Saglhk Bilimleri Enstitiisii, Sosyal Bilimler Enstitiisii, T1p
Fakiiltesi, Saglik Uygulama ve Arastirma Merkezi, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig,
Akreditasyon, Akademik Degerlendirme ve Kalite Koordinatorliigii

YETKi VE SORUMLULUKLAR Gorev tanimlarinda belirlenmistir.

SURECIN AMACI Lisansiistii egitim-6gretim siirecine iliskin bagvuru, kabul, danigman atama, tez
yonetimi ve mezuniyet islemlerinin ulusal mevzuata ve kurumsal kalite
standartlarina uygun bigimde yiiriitiilmesini saglamak

GIRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR
Lisanstistii program agma/giincelleme EBYS YL/Doktora kabul yazilar1 ve kayit
talepleri (— PRS.01.01) belgeleri
YL/Doktora aday basvurular1 (ALES, UBS (Ogrenci Bilgi Sistemi), YOKSIS Mezuniyet belgeleri (Lisansiistii
yabanci dil belgesi vb.) Diploma, Diploma Eki)
Enstitii Yonetim Kurulu kararlar EBYS Tez izleme komitesi kararlari

(Fen/Saglik/Sosyal Bilimler)

Ogrencilerin dilekgeleri (tez konusu, EBYS, UBS (Ogrenci Bilgi Sistemi) Tez savunma jiirisi ve tez teslim
danigman degisikligi vb.) belgeleri

Danigman ve TIK (Tez izleme Komitesi) | UBS (Ogrenci Bilgi Sistemi) Yeterlik sinavi sonug belgeleri

Onerileri

Tez onerisi ve TIK raporlari Acik Erisim Sistemi (DSpace/Eprints) Etik kurul bagvuru ve onay belgeleri
Yabanci uyruklu lisansiistii 6grenci YOKSIS Bilimsel etik ve intihal denetim raporlar1
basvurular1 (— PRS.04.01)

Tipta Uzmanlik (TUS) yerlestirme Tip Fak., YOKSIS Tipta Uzmanlik belgesi ve tescil yazilar
belgeleri

GU Akademik Takvimi UBS (Ogrenci Bilgi Sistemi) Lisansiistii ders kayit raporlar1

Saglik Uygulama ve Arastirma Merkezi | Tip Fak. Uzmanlik tez ve seminer raporlari

(uzmanlik egitimi) verileri

Capraz Referanslar (Diger Siireclerle Baglanti):

1. PRS.01.01 Egitim ve Ogretim Planlama Siireci — Lisansiistii program agma

2. PRS.01.03 Ogrenci Isleri Siireci — Lisansiistii genel grenci islemleri

3. PRS.01.05 Olgme, Degerlendirme ve Akademik Basar1 izleme Siireci — Tez izleme komitesi degerlendirmesi
4. PRS.02.01 Bilgi Uretim Siireci — Tez ¢ciktilarmin yaymna doniismesi (F2.1.3)

5. PRS.04.01 Uluslararas1 Ogrenci Yénetimi Siireci — Yabanci uyruklu lisansiistii

6. PRS.06.03 Insan Kaynaklari Siireci — Tipta Uzmanlik atama, danigman gorevlendirme

FAALIYETLER

F1.4.1 Lisansiistii Ogrenci Basvuru ve Kabul islemleri

Faaliyetin Amaci: Lisansiistii programlara grenci bagvurularinin alinmasi, degerlendirilmesi ve kabul islemlerinin mevzuata
uygun ylritiilmesini saglamak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Enstitii Miidiirliikleri (Fen Bilimleri, Sosyal Bilimler, Saglik Bilimleri)
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Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar: Kayit Ortam
| Li st lar ici -
1saf1sus 1 programiat 1in Anabilim Dali Bagkani,
kontenjan ve bagvuru s EBYS
. . Enstitii Yonetim Kurulu
kosullarimin belirlenmesi
2.B rtl .
asvuru sartiafimin ve Enstitii Miidiirliigii Web Sayfasi, EBYS

tarihlerinin ilan edilmesi

3.B dosyal R i
asvuru dosyalarinim GRU Lisanstistii Egitim-

toplanmas1 ve 6n Enstitii Sekreterligi . . EBYS, Fiziksel Ortam
< . Ogretim ve Siav
degerlendirme yapilmast - .
Yonetmeligi
4. Miilakat/yazili sinavin
yapilmasi ve sonug¢larin Anabilim Dal1 Bagkani, Jiiri UBS, Fiziksel Ortam

degerlendirilmesi

5. Kabul edilen dgrencilerin
enstitli yonetim kurulu Enstitii Yonetim Kurulu EBYS
karariyla kesinlestirilmesi

6. Kayit islemlerinin
gerceklestirilmesi ve
YOKSIS bildiriminin
yapilmasi

Enstitii Sekreterligi, OIDB — UBS, YOKSIS

izleme Kriterleri:
1. Bagvuru sayisiin kontenjan sayisina orani
2. Kabul edilen 6grencilerin fiili kayit yaptirma orani

3. Basvuru dosyalarinda eksik evrak tespit edilen aday sayisi

Riskler:
1. ALES/YDS esdegerlik hesaplamalarinda hata yapilmasi sonucu uygun olmayan adayin kabul edilmesi

2. Kontenjan ilaninin geg yapilmasi nedeniyle yeterli bagvuru alinamamasi

3. Yabanci uyruklu 6grenci basvurularinda denklik belgesi eksikligi

Firsatlar:
1. Online basvuru sisteminin yayginlastirilmasiyla basvuru sayisinin ve erisilebilirligin artmasi

2. Uluslararas1 6grenci kabuliiniin {iniversitenin uluslararasilagma gostergelerini giiclendirmesi

F1.4.2 Damisman Atama ve Ders Kayit islemleri

Faaliyetin Amaci: Lisansiistli 6grencilere danigman atanmasini, ders se¢imi ve kayit islemlerinin yonetmelige uygun
yiiriitilmesini saglamak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Enstitii Miidiirlikleri, Anabilim Dallar1

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar: Kayit Ortam
1. Anabilim dali
baskanliginin danigman Anabilim Dal1 Bagkan EBYS
Onerisini enstitilye sunmast GRU Lisansiistii Egitim-
2. Enstitii yonetim kurulu Ogretim ve Sinav
karariyla danigmanin Enstitii Yonetim Kurulu Yonetmeligi EBYS
atanmast
3. Danigsman rehberliginde Danigman, Ogrenci UBS
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ders segiminin yapilmasi

4. Ders kayitlariin
onaylanmasi ve sisteme
islenmesi

Danigman, Enstitii
Sekreterligi

5. Gerektiginde danigman
degisikligi islemlerinin
yiriitiilmesi

Anabilim Dal1 Bagkani,
Enstitii Yonetim Kurulu

UBS

EBYS

izleme Kriterleri:

1. Danigsman atamasi zamaninda yapilmayan dgrenci sayisi
2. Danisman degisikligi talep sayis1

3. Ogretim iiyesi basina diisen danismanlik 6grenci sayisi

Riskler:

1. Danisman atamasinin gecikmesi nedeniyle 6grencinin ders kaydini zamaninda yapamamasi

2. Ogretim iiyesi sayisinin yetersizligi sebebiyle danigman yiikiiniin dengesiz dagilmasi

Firsatlar:

1. Danismanlik siirecinin sistematik yonetilmesinin lisansiistii egitim kalitesini artirmasi

2. Disiplinlerarasi danismanlik modelinin ortak arastirma projelerini tesvik etmesi

F1.4.3 Seminer ve Uzmanhk Alan Dersi islemleri

degerlendirilmesini saglamak

Faaliyetin Amaci: Lisansiistli 6grencilerin seminer sunumlar1 ve uzmanlik alan derslerinin planlanmasi, uygulanmasi ve

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Enstitii Miidiirlikleri, Anabilim Dallar1

Lisansiistii Egitim-Ogretim

Enstitiileri Seminer Dersi
Yonergesi

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortam
1. Seminer konularinin GRU Lisansiistii Egitim-
danisman onay1yla Ogretim ve Smav
belirl i - . Yonetmeligi;; GRU .
cirientmest Danigman, Ogrenci JReHnelel Elektronik Ortam

2. Seminer sunum takviminin
olusturulmasi ve duyurulmasi

Anabilim Dali1 Bagkani

EBYS, Web Sayfasi

3. Seminer sunumunun
gergeklestirilmesi ve
degerlendirilmesi

Ogrenci, Danigman, Jiiri

4. Uzmanlik alan derslerinin
donemlik degerlendirilmesi

Danigman

GRU Lisansiistii Egitim-
Osretim Enstitiileri Seminer

Dersi Yonergesi

UBS, Fiziksel Ortam

UBS

izleme Kriterleri:

1. Seminerini siiresi iginde tamamlayamayan dgrenci sayisi

2. Uzmanlik alan dersi degerlendirmesi yapilmayan 6grenci sayisi

Riskler:

1. Seminer takviminin ge¢ olusturulmasi nedeniyle 6grencilerin azami siireyi agmast

2. Seminer degerlendirme Ol¢iitlerinin standart olmamasi nedeniyle tutarsiz degerlendirme yapilmasi

Firsatlar:

u dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasiniz.
Bu dok basili hali kontrolsiiz dofki kabul edilmeftedrr. Liiy b sitesinde / g

KYS-PRS.01.04, R00, 16.07.2026
kvys.giresun.edu.tr/sg/30

Sayfa3/7



https://kvys.giresun.edu.tr/dn/KYS-YNR-089
https://kvys.giresun.edu.tr/dn/KYS-YNR-089
https://kvys.giresun.edu.tr/dn/KYS-YNR-089
https://kvys.giresun.edu.tr/dn/KYS-YNR-089
https://kvys.giresun.edu.tr/dn/KYS-YNR-089
https://kvys.giresun.edu.tr/dn/KYS-YNR-089
https://kvys.giresun.edu.tr/dn/KYS-YNT-002
https://kvys.giresun.edu.tr/dn/KYS-YNT-002
https://kvys.giresun.edu.tr/dn/KYS-YNT-002
https://kvys.giresun.edu.tr/sg/30

T.C.
GIRESUN UNIVERSITESI

Lisansiistii Ogrenci Isleri Siireci

Dokiiman No KYS-PRS.01.04
ilk Yayn Tarihi 16.07.2026
Revizyon Tarihi

Revizyon No 00

Sayfa No Sayfa4/7

1. Seminerlerin disiplinlerarasi katilima agilmasinin akademik etkilesimi artirmast

F1.4.4 Yeterlilik Smavi islemleri (Doktora)

Faaliyetin Amaci: Doktora 6grencilerinin yeterlilik sinavi siirecinin mevzuata uygun, adil ve seffaf yiiriitiilmesini saglamak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Enstiti Miidiirliikkleri, Anabilim Dallart

Yiiksek Lisans Tez
Savunmasi Doktora Yeterlilik
ve Doktora Tez Izleme
Komitesi Ile Tlgili Uygulama

Yonergesi.

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar: Kayit Ortam
}', Yete'rhl%k sm'c'wma g1r§cek Enstitii Miidiirligii GI}U .Llsansustu Egitim- UBS
ogrencilerin belirlenmesi Ogretim ve Sinav
2. Yeterlilik sinav jlirisinin Anabilim Dali1 Bagkani, Yonetmeligis; GRU__
olusturulmasi Enstitii Yonetim Kurulu Lisansiisti Egitim—Qgretim EBYS
Enstitiileri Cevrim Igi
3. Yazil1 ve sozlii stnavin Yapilacak Lisansiistii Ders,
gergeklestirilmesi Seminer Sunumu, Sinavlar,
Donem Projesi, Yiiksek
Jiiri Lisans Tez Savunmasi Fiziksel Ortam
Doktora Yeterlilik ve Doktora
Tez Izleme Komitesi Ile Ilgili
Uygulama Yonergesi.
4. Smav sonuclarinin v -
enstitiiye bildirilmesi ve Juri Baskani, Enstitd — UBS, EBYS
. . . Sekreterligi
sisteme iglenmesi
5. Basarisiz olan dgrenciler GRU Lisansiistii Egitim-
icin ikinci siav hakkinin Ogretim Enstitiileri Cevrim
planlanmas1 I¢i Yapilacak Lisansiistii
Ders, Seminer Sunumu,
e N e et T e Siavlar, Donem Projesi,
Enstiti Midirligi EBYS

izleme Kriterleri:

1. Yeterlilik sinavi bagar1 orant

2. Smav sonuglarinin sisteme iglenme siiresi (giin)

Riskler:

1. Jiri iiyelerinin zamaninda belirlenememesi nedeniyle siav takviminin aksamasi

2. Smav degerlendirme kriterlerinin 6nceden net belirlenmemesi sonucu itirazlarin artmasi

Firsatlar:

1. Yeterlilik sinavi siirecinin standartlastirilmasinin lisansiistii egitim kalite giivencesine katki saglamasi

F1.4.5 Tez Oneri, Tez izleme ve Tez Siireci Yonetimi

Faaliyetin Amac: Yiiksek lisans ve doktora tez siirecinin tez dnerisinden savunmaya kadar sistematik, seffaf ve mevzuata
uygun yonetilmesini saglamak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Enstitii Miidiirliikleri, Anabilim Dallar1
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Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar: Kayit Ortam
1. Tez konusunun danigman " . .
o . . D , Og Elektronik Ort
ile birlikte belirlenmesi anigman, Lgrenct extronti rtam
2. Tez Onerisinin anabilim Anabilim Dali Baskant G}}U Lisansﬁstﬁ Egitim-
dal1 ve enstitii onayina Enstitii Y netim Izuruh,l Ogretlm Ve Siav_ EBYS
sunulmasi Yo6netmeligi;; GRU"
- — — Lisansiistii Egitim-Ogretim
3. Tez izleme komitesinin Anal?l'l'lm})ah. Baskani, Enstitiileri Tez Cahsmasi EBYS
olusturulmasi (doktora) Enstitii Yonetim Kurulu Orijinallik Raporu Uygulama
4. Donemlik tez izleme Yonergesi.
komitesi toplantilarinin Tez izleme Komitesi UBS, EBYS
gergeklestirilmesi
5. Intihal kontroliinii GRU Bilimsel Arast .
nthat kontrofunun Danigman ! ??Se . s 1r_ma Ve Elektronik Ortam
yapilmasi Yayin Etigi Yonergesi
6. Etik kurul kti . . . .
i Kuru? onayl gerektiren Ogrenci, Danigman GRU Etik Kurulu Yonergesi EBYS
arastirmalarda onay alinmasi
7.T iirecini .
€2 yazim sttecinin - . GRU Tez Yazim Kilavuzu .
tamamlanmasi ve danigsman Danigman, Ogrenci - Elektronik Ortam
onay (enstitli bazinda)

izleme Kriterleri:

1. Tez 6nerisi siiresi iginde kabul edilen 6grenci orani

3. Azami siireyi agan dgrenci sayisi

4. Intihal oran1 esik degeri asan tez sayisi

2. Tez izleme komitesi toplantilarinin zamaninda gergeklestirilme orani

Riskler:

3. Etik kurul onay1 alinmadan aragtirmaya baslanmasi

1. Tez izleme komitesi toplantilarinin diizenli yapilmamasi sonucu tez siirecinin uzamasi

2. Intihal kontroliiniin yeterince titiz yapilmamas1 nedeniyle etik ihlali olusmast

Firsatlar:

1. Tez izleme mekanizmasinin etkin igletilmesinin tez tamamlama siiresini kisaltmasi

2. Disiplinlerarasi tez konulariin tesvik edilmesinin arastirma kapasitesini genisletmesi

F1.4.6 Tez Savunma ve Mezuniyet islemleri

tamamlanmasini saglamak

Faaliyetin Amaci: Yiiksek lisans ve doktora tez savunmalarinin mevzuata uygun gergeklestirilmesini ve mezuniyet iglemlerinin

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Enstitii Midiirlikleri

Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar: Kayit Ortam

1 Te.lz sav.u nma Jltl.rtlflmn Anabilim Dali Bagkani, GRU Lisansiistii Egitim- EBYS
Onerilmesi ve enstitli onayinin e U

1 Y Enstitii Yonetim Kurulu Ogretim ve Siav 3
alinmasi Yonetmeligi;; GRU
2. Jiiri liyelerine tezin Lisansiistii Egitim-Ogretim
gonderilmesi ve savunma Enstitii Sekreterligi Enstitiileri Tez Calismast EBYS
tarihinin belirlenmesi Orijinallik Raporu Uygulama
3. Tez savunma sinavinin Jiri Yonergesi. Fiziksel Ortam

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmefktedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmiz.
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gerceklestirilmesi
4. Savunma sonucunun
(basarili/diizeltme/basarisiz) Jiiri Bagkani — EBYS
enstitiiye bildirilmesi
5. Diizeltme karar1 alinan GRU Lisansiistii Egitim-
tezlerin siireci iginde Ogretim ve Sinav
diizeltilip yeniden Yonetmeligi;; GRU
degerlendirilmesi Damigman, Ogrenci Lisansiistii Egitim-Ogretim UBS, EBYS

6. Mezuniyet islemlerinin
tamamlanmasi ve diploma
hazirlanmasi

Enstitii Sekreterligi, OIDB

UBS, YOKSIS, Fiziksel
Ortam

7. Tezin YOK Ulusal Tez
Merkezine yiiklenmesi

Ogrenci, Enstitii Sekreterligi

YOK Ulusal Tez Merkezi

izleme Kriterleri:

1. Tez savunma basar1 orant

2. Diizeltme siiresi i¢inde tezini tamamlayan Ggrenci orant
3. Hatali diizenlenen lisansiistii diploma sayist

4. YOK Ulusal Tez Merkezine siiresi i¢inde yiiklenen tez orani

Riskler:

3. Diploma ve diploma ekinde hatal1 bilgi yer almasi

1. Jiiri iiyelerinin uygunlugunun saglanamamasi nedeniyle savunma tarihinin ertelenmesi

2. Tezin YOK Ulusal Tez Merkezine siiresi i¢inde yiiklenememesi

Firsatlar:

1. Tez savunma siirecinin seffaf yonetilmesinin kurumsal giivenilirligi artirmasi

2. Cevrimigi jiiri katiliminin farkl tiniversitelerden uzman katilimini kolaylastirmasi

F1.4.7 Lisansiistii Ogrenci Ozliik ve idari islemler

Faaliyetin Amac: Lisansiistii 6grencilerin kayit dondurma, kayit silme, ilisik kesme, burs ve azami siire takibi gibi 6zliik
islemlerinin etkin yiiriitiilmesini saglamak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Enstitii Miidiirliikleri, Ogrenci Isleri Daire Baskanh:

degerlendirilmesi

2. Azami siireyi agan
ogrencilerin takibi ve uyart
islemleri

Enstitii Sekreterligi

GRU Lisansiistii Egitim-
Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi;

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortam
1. Kayit dondurma ve kayit
silme taleplerinin Enstitii Yonetim Kurulu EBYS, UBS

UBS

3. Lisansiistli 6grenci burs
islemlerinin yiriitilmesi
(TUBITAK, BAP, YKB vb.)

Enstitii Sekreterligi, BAP
Koordinatorligii

EBYS, Mali Yonetim Sistemi

4. lisik kesme islemlerinin

Enstitii Sekreterligi

UBS, EBYS

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmefktedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmiz.
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gerceklestirilmesi

5. Ogrenci 6zliik dosyalarmin Fiziksel Ortam, Elektronik

Enstitii Sekreterligi —
nstitii Sekreterligi Ortam

arsivlenmesi

izleme Kriterleri:

1. Azami siireyi asan d6grenci sayisinin toplam kayitli 6grenci sayisina orant
2. Kayit dondurma taleplerinin islem siiresi (giin)

Riskler:

1. Azami siire takibinin yapilmamasi sonucu mevzuata aykiri 6grencilik statiisiiniin devam etmesi

2. Burs 6demelerinde basari durumunun hatali bildirilmesi

Firsatlar:
1. Dijital arsiv sisteminin 6grenci 6zlilk dosyalarina hizli erigim saglamasi

2. BAP-lisansiistii burs entegrasyonunun arastirmayi tesvik etmesi

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmefktedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmiz.
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