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PRS.02.03 PROJE YONETIMIi SURECI

SUREC KOORDINATORU Akreditasyon, Akademik Degerlendirme ve Kalite Koordinatorii
(kalite@giresun.edu.tr)

SURECTEN SORUMLU BiRIMLER | Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Koordinasyon Birimi, Proje Destek ve Yonetim
Koordinatorliigii, Fakiilte/Enstitli/YO/MYO, Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi,
Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1, Hukuk Miisavirligi, Akreditasyon, Akademik
Degerlendirme ve Kalite Koordinatorliigii

YETKi VE SORUMLULUKLAR Gorev tanimlarinda belirlenmistir.

SURECIN AMACI BAP, TUBITAK, AB ve diger ulusal/uluslararasi kaynaklardan saglanan aragtirma
projelerinin bagvuru, yiiritme, mali yonetim, izleme ve kapanis siireglerinin
yonetilmesi.

GIRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR

GRU Stratejik Plani EBYS Yillik proje istatistik raporu

TUBITAK ve diger ulusal/uluslararast TUBITAK ARBIS, AB Funding Portal Proje sozlesmeleri (TUBITAK, AB)
cagrilar

BAP ¢agr1 duyurular BAP Otomasyon Sistemi BAP, TUBITAK, AB destekli proje
s6zlesmeleri

Akademik personel proje Onerileri BAP Otomasyon Sistemi, Proje yillik gelisme raporlari
AVESIS/UNIS

Akademik personel proje dnerileri BAP Otomasyon Sistemi Proje sonug raporlari

Sektor/sanayi destekli proje teklifleri (— | TTO yonetim sistemi, EBYS Proje kaynakli yayin, patent, tez ¢iktilari

PRS.02.02) (— PRS.02.01, PRS.02.05)

Lisansiistii tez baglantili proje dnerileri YOKSIS, BAP Otomasyon Sistemi Proje mali raporlar1

(— PRS.01.04)

Uluslararasi isbirligi proje teklifleri (— AB Funding Portal, EBYS Proje kapanis belgeleri
PRS.04.02)

Capraz Referanslar (Diger Siireclerle Baglanti):

. PRS.02.01 Bilgi Uretim Siireci — Proje kaynakli yaynlar

. PRS.02.02 Bilgi Transferi Siireci — Sanayi destekli projeler

. PRS.02.04 Arastirma Altyapisi ve Laboratuvar Yonetimi — Proje altyapisi
. PRS.02.05 Yayn ve Fikri Miilkiyet — Proje ¢iktis1 patentler

. PRS.06.01 Satin Alma Siireci — Proje satin almalari

. PRS.06.02 Biitce Islemleri Siireci — Proje ddenekleri

. PRS.06.11 Muhasebe Islemleri Siireci — Proje harcama ve 6demeleri
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. PRS.01.04 Lisansiistii Ogrenci Isleri — Tez-proje entegrasyonu

FAALIYETLER

F2.3.1 BAP Proje Basvuru ve Degerlendirme Siireci

Faaliyetin Amaci: Universite Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi'ne yapilan proje bagvurularinin
degerlendirilmesi, kabul edilenlerin yiirtirliige konulmasi.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: BAP Koordinasyon Birimi, BAP Komisyonu, Fakiilte/ YO/MYO

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
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1. BAP ¢agri d 1 S - . . .
qagrl u}/ uruiarnin BAP Koord. Birimi GRU BAP Yonergesi BAP Otomasyon Sistemi
yillik takvime gore yapilmasi
2. Ak ik 1 proj . .
o ad'en.n personet proje .o GRU BAP Yonergesi; YOK . .
onerilerinin BAP otomasyona | Ogretim elemanlari BAP Otomasyon Sistemi
. BAP Mevzuati

girisi
3. Proje Onerilerinin BAP
Komisyonu tarafindan hakem . - .. . . .

. . . BAP Koord. Birimi GRU BAP Yonergesi BAP Otomasyon Sistemi
degerlendirmesine
gonderilmesi
4. Hakem degerlendirme
sonuglarinin BAP

. . . . EBYS, BAP Ot

Komisyonu'nda BAP Komisyonu GRU BAP Yonergesi . . emasyon

- .. . Sistemi
degerlendirilmesi ve karar
alimast
5. Kabul edil jeleri . . .

. abui e 1 e.n Proje e Yiirtitiicli, BAP Koord. BAP Proje Sozlesmesi Fiziksel Ortam, BAP
sozlesmelerinin imzalanmasi C i . .
RS Birimi, Rektor sablonu Otomasyon Sistemi

ve yiriirliige konulmasi

izleme Kriterleri:

1. Yillik bagvurulan BAP proje sayist
2. Kabul orani1 (%)

3. Toplam BAP biitcesi

Riskler:

1. Hakem degerlendirme siiresinin uzamast

2. Biitge yetersizligi nedeniyle nitelikli projelerin reddi

3. Komisyon karar tutarsizliklari

Firsatlar:

1. Geng arastirmacilarin proje deneyimi kazanmasi
2. Multi-disipliner projelerin tegviki

3. TUBITAK projeleri igin pilot deneyim

F2.3.2 TUBITAK, AB ve Diger Dis Fonlu Projelerin Koordinasyonu

Faaliyetin Amaci: Dis kaynakli (TUBITAK, AB, KAYSE vb.) arastirma projelerine basvuru ve yiiriitme siireglerinde akademik
personele destek saglanmasi.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: BAP Koordinasyon Birimi, Erasmus Koordinatérliigii, Hukuk Miisavirligi, idari ve Mali
Isler DB

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar: Kayit Ortam
1. TUBITAK, AB, KAYSE

. TUBITAK ARBIS, AB Elektronik Ortam, Birim Web
¢agr1 duyurularinin takibi ve | BAP Koord., Erasmus Koord. . ’ ’
Funding Portal Sayfasi
duyurulmasi
2. Proje bagvuru siirecinde .
. S TUBITAK Proje Bagvuru .
akademik personele BAP Koord. Birimi ) ¥ Elektronik Ortam
Kilavuzlart
danigsmanlik

3. Kabul edilen projeler i¢in Hukuk Miisavirligi, Rektor, TUBITAK ARBIS s6zlesme

EBYS, Fiziksel Ort
kurumsal s6zlesme ve imza BAP Koord. sablonlar1; AB Grant S, Fiziksel Ortam
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harcama izleme

Idari ve Mali isler DB, BAP
Koord.

Kilavuzu; AB Financial
Guidelines
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igslemleri Agreement
4. Proje mali yonetimi ve TUBITAK Mali Rapor

Mali Yonetim Sistemi, KBS

5. Proje sonug raporlarimin
teslimi ve kapanis islemleri

Yiiriitiicii, BAP Koord.

TUBITAK / AB Sonug
Raporu Kilavuzu

TUBITAK ARBIS, AB
Portal

izleme Kriterleri:

1. Yillik bagvurulan TUBITAK/AB proje sayisi
2. Kabul edilen dis fonlu proje sayis1
3. Toplam dis fonlu proje biitgesi

Riskler:

3. Hukuki/mali uyumsuzluk

1. Biirokratik stirecler nedeniyle gecikme
2. Coklu y1llik projelerde biitce sapmasi

Firsatlar:

1. Universitenin uluslararasi tanmirhig
2. Geng arastirmacilarin kariyer firsatlari

3. AB ve uluslararasi ortakli projelerin kurumsal tecriibesi

F2.3.3 Proje Mali Yonetimi ve Satin Alma Siirecleri

Faaliyetin Amaci: Onaylanmis projelerin biitcelerine uygun harcama, satin alma ve mali raporlama siireclerinin yiiriitiilmesi.

fhale/Satin Alma Birimi

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: BAP Koordinasyon Birimi, Idari ve Mali isler Daire Baskanlig1, Strateji Gelistirme DB,

iletilmesi

Yonergesi

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar: Kayit Ortam
1. Proje biitgesinin yillik - . .
P 1 tni; 5018 . s .
dagitimi ve harcama planinin | Yirditiicii, BAP Koord. roje soziesmest metnt; Mali Yonetim Sistemi
sayili Kanun
onaylanmast
2. Satin alma taleplerinin 4734 say1li Kamu Thale
[hale/Satin Alma Birimi'ne Yiiriitiicti, BAP Koord. Kanunu; GRU Satin Alma EBYS

3. Satin almalarin yapilmasi
ve mal/hizmet kabul iglemleri

Thale/Satin Alma Birimi,
Taginir Kayit Yetkilisi

4734 say1l1 KiK; Tasinir Mal
Yonetmeligi

Taginir Kayit Sistemi

4. Mali raporlarin
hazirlanmasi ve fon
kurulusuna sunulmasi

Idari ve Mali isler DB, BAP
Koord.

TUBITAK/AB Mali Rapor
Kilavuzu

Mali Yonetim Sistemi, KBS

izleme Kriterleri:

2. Satin alma siireg siiresi

1. Biitce uygulama orani (ger¢eklesen/biitge)

3. Mali rapor zamaninda teslim orant

Riskler:

2. Biitge agimlari

1. Satin alma siire¢ gecikmeleri
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3. 4734 sayili KIK ile proje sdzlesmesi arasinda celiskiler

Firsatlar:
1. Mali siireglerin dijitallesmesi

2. Tek pencere satin alma sistemi

F2.3.4 Proje izleme, Raporlama ve Kapams islemleri

Faaliyetin Amacr: Yiiriitiilen projelerin ara donem ve sonug raporlarinin hazirlanmasi, kapanis islemlerinin tamamlanmasi.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: BAP Koordinasyon Birimi, Yiiriitiicii, Idari ve Mali Isler DB

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortam
1. Yillik geli . . . .
.. ..1 ..1 “ge 13 Taporunun e e BAP/TUBITAK Gelisme BAP Otomasyon Sistemi,
yliriitiicti tarafindan Yriitiici .
Raporu Sablonu ARBIS
hazirlanmasi

2. Gelisme raporunun BAP
Komisyonu/TUBITAK Panel | BAP Komisyonu / TUBITAK | ilgili kurulus kilavuzu BAP Otomasyon Sistemi
tarafindan degerlendirilmesi

3. Proje sonug raporunun Viiriitici BAP/TUBITAK Sonug BAP Otomasyon Sistemi,
.. i) i .
hazirlanmasi ve teslimi Raporu Sablonu ARBIS
4. Proje ¢iktil . .
roje giktilarnmn (yaymn, | yo s Kitiphane YOK AVES Kilavuzu YOKSIS
patent, tez) islenmesi
5. Proje mali kapanis ve Idari ve Mali Isler DB, .. e Mali Yonetim Sistemi,
L . e Taginir Mal Yonetmeligi . .
taginir iade islemleri Taginir Kayit Yetkilisi Taginir Kayit Sistemi

izleme Kriterleri:

1. Zamaninda tamamlanan proje orani

2. Proje basina ortalama yayin/patent/tez ¢iktisi
3. Gecikme yasayan proje say1si

Riskler:

1. Ydriitiicii tarafindan raporlarin zamaninda teslim edilmemesi

2. Proje ¢iktilariin yetersiz olmasi

3. Mali kapanista uyumsuzluklar

Firsatlar:
1. Proje ¢iktist yayin/patent ile arastirma performansina katk1

2. Tamamlanan projelerden 6grenilen iyi uygulamalar

F2.3.5 Proje Ciktilar1 ve Patent/Yayin Basvurulari

Faaliyetin Amacr: Yiiriitiilen projelerden ¢ikan bilimsel, teknolojik ve uygulamali sonuglarin yayin, patent ve fikri miilkiyet
haklarina doniistiiriilmesi.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: BAP Koordinasyon Birimi, Yiiriitiicii, GRU-TTM: Giresun Universitesi Teknoloji Transferi
Uygulama ve Arastirma Merkezi, Kiitiiphane

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortam
1. Proje ¢iktilarinin patent .
TTO Patent Degerlend
potansiyelinin Yiriitiici, TTM atent Degerienditme Elektronik Ortam
< .. . Kilavuzu
degerlendirilmesi
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2. Patent b 1 . L .
PR ; (f 2n 0 Sassi;/rl‘lercl;nflirllgtlilmesi TTM, Patent Vekili Tiirkpatent Bagvuru Kilavuzu | TTM y0Onetim sistemi
3. Proje kaynakli yayimlarin
PRS.02.01 siirecine Yiiriitiicii, Kiitiiphane YOKSIS Kilavuzu YOKSIS
kaydedilmesi
4. Proj 1 . L .
kamr;)(J) € Soi;u‘;aar;:lﬁmam Yiritiicii, Basin ve Halkla GRU Kurumsal Iletisim Birim Web Sayfasi,

yuy'a payias Iliskiler Koordinatorliigii Kanallar1 Elektronik Ortam

(basin, sosyal medya)

izleme Kriterleri:
1. Proje basina ¢ikan ortalama yayin sayisi
2. Patent bagvurusu yapilan proje sayisi

3. Proje ¢iktisinin medya goriiniirligii

Riskler:

1. Proje ¢iktilarinin patentlenebilir olmadan zaman kayb1

2. Yayin etigi ve yazarlik anlagmazliklar

Firsatlar:
1. Yiiksek etkili (Q1) yayin ¢iktilari

2. Patent gelirleriyle proje siirdiiriilebilirligi
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