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SUREC KOORDINATORU

Akreditasyon, Akademik Degerlendirme ve Kalite Koordinatorii

(kalite@giresun.edu.tr)

SURECTEN SORUMLU BiRIMLER

GRUMLAB, Fakiilte/Enstitii/’YO/MYO, Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig1,
Bilgi Islem Daire Baskanlig1, Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Koordinasyon
Birimi, Is Saglig1 ve Giivenligi Koordinatérliigii, Akreditasyon, Akademik

Degerlendirme ve Kalite Koordinatorliigii

YETKi VE SORUMLULUKLAR

Gorev tanimlarinda belirlenmistir.

SURECIN AMACI Universitenin arastirma altyapisinin (laboratuvar, ekipman, merkezi arastirma
birimleri) verimli kullanimini, kalibrasyon-bakim siireclerini, is GRUvenligi
standartlarini ve siirdiiriilebilirligini saglamak.

GIRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR
GRU Stratejik Plani EBYS Aragtirma altyapisi envanter raporu
Birim altyapi ihtiyag talepleri EBYS Ekipman satin alma talep yazilar (—

PRS.06.01)

Proje altyap1 gereksinimleri (—
PRS.02.03)

BAP Otomasyon Sistemi

Yillik bakim/kalibrasyon planlari

Yillik Yatirim Programi

EBYS, Tasimir Kayit Sistemi

Altyap1 performans gostergeleri

Is Sagligi ve GRUvenligi mevzuatt

ISG yénetim sistemi

Is Saglig1 ve Giivenligi raporlari

Is Sagligi ve GRUvenligi mevzuati

ISG yonetim sistemi

Atik yonetimi raporlari

Akreditasyon kurulusu altyapi kriterleri

flgili akreditasyon kurulusu portali

Laboratuvar hizmet talepleri ve
faturalandirma (— PRS.06.10)

Ekipman bakim/kalibrasyon takvimleri

Bakim/Kalibrasyon firma sézlesmeleri

(faaliyet ciktilar1 faaliyet tablolarinda)

Capraz Referanslar (Diger Siireclerle Baglanti):

1. PRS.01.01 F1.1.9 Egitim-Ogretim Altyapisi Planlama — Egitim altyapi arakesit
2. PRS.02.03 Proje Yonetimi Siireci — Proje altyapi talepleri

3. PRS.06.01 Satin Alma Siireci — Ekipman alim

4. PRS.06.02 Biitce Islemleri Siireci — Bakim/kalibrasyon biitcesi

5. PRS.06.10 Doner Sermaye Isletme — Laboratuvar gelirleri

6. PRS.05.07 Risk Yénetimi Siireci — ISG riskleri

FAALIYETLER

F2.4.1 Arastirma Altyapis1 Envanterleme ve Planlama

olusturulmasi ve stratejik planlama.

Faaliyetin Amaci: Universite genelindeki arastirma altyapisinin (laboratuvar, ekipman, merkezi birimler) envanterinin

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: GRUMLAB, Yapi Isleri DB, Bilgi islem DB, Strateji Gelistirme DB

Faaliyet Adimlar:

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlar:

Kayit Ortam

1. Birim laboratuvar ve
ekipman envanterinin
olusturulmasi

Birim Sorumlusu, Taginir
Kayit Yetkilisi

Tasinir Mal Y6netmeligi

Taginir Kayit Sistemi

2. Merkezi Aragtirma
Laboratuvari'nin hizmet

GRUMLAB

GRU Merkezi Arastirma

Laboratuvari Yonergesi

Elektronik Ortam
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portfoyiiniin belirlenmesi

(varsa)

3. Birim ihtiyag analizi ve
onceliklendirme

Dekan/Miidiir, Bolim
Bagkani

GRU Stratejik Plani; Yillik
Yatirim Programi

EBYS

4. Yillik altyap1 yatirim
planinin hazirlanmasi

Strateji Gelistirme DB

GRU Stratejik Plani

EBYS

izleme Kriterleri:

2. Atil/aktif ekipman orant

1. Envanteri giincel olan birim orani

3. Yillik altyap: yatirim gergeklesme oram

Riskler:

1. Envanterin gilincelligini yitirmesi
2. Birim talepleri ile biit¢e arasindaki uyumsuzluk

3. Atil ekipmanlarin kaynak israfina yol agmasi

Firsatlar:

1. Ortak ekipman kullaniminin tesviki

2. Merkezi Arastirma Laboratuvari'nin etkin kullanimi

F2.4.2 Laboratuvar Isletim, Kalibrasyon ve Bakim Yénetimi

Faaliyetin Amaci: Laboratuvar ekipmanlarinin diizenli kalibrasyonu, bakimi ve verimli isletim kosullarinin saglanmasi.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: GRUMLAB, Fakiilte/Enstitii/’YO/MYO Laboratuvar Sorumlusu, Bakim Hizmet Firmalart

hazirlanmasi

TS EN ISO 17025

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortam
1. Ekipman bazinda yillik . e
Ek kil lari;
bakim/kalibrasyon takvimi Laboratuvar Sorumlusu ipman ureticl krlavuziar; Elektronik Ortam

2. Bakim/kalibrasyon
hizmetlerinin satin alinmasi

Laboratuvar Sorumlusu, Thale
Birimi

4734 sayih Kamu Thale
Kanunu

EBYS, Mali Yo6netim Sistemi

3. Kalibrasyon ve bakim
islemlerinin
gerceklestirilmesi

Bakim Firmasi, Laboratuvar
Sorumlusu

Fiziksel Ortam, Elektronik
Ortam

4. Ariza, eksiklik ve
aksakliklarin kayit altina
alimmasi ve raporlanmasi

Laboratuvar Sorumlusu

Elektronik Ortam

izleme Kriterleri:

1. Planlanan/gerceklesen bakim orant
2. Kalibrasyon siiresi gegen ekipman sayisi

3. Ariza nedeniyle hizmet dis1 kalan ekipman siiresi

Riskler:

2. Bakim gecikmeleri

1. Kalibrasyon eksikligi nedeniyle 6l¢iim hatalari

3. Bakim firmalariyla sdzlesme sorunlari

Firsatlar:

1. Akreditasyon (TS EN ISO 17025) ile laboratuvar Giivenirligi
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2. Diizenli bakim ile ekipman émriiniin uzamasi
F2.4.3 Merkezi Arastirma Laboratuvar: Hizmet Yonetimi
Faaliyetin Amaci: Merkezi Arastirma Laboratuvari'nin i¢ (akademisyen, 6grenci) ve dis (sektor) kullanicilara
analiz/test/danismanlik hizmetleri sunmasi.
Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: GRUMLAB, Idari ve Mali isler DB, TTM
Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

1. Hizmet talep alimi1 ve
rezervasyon yonetimi

Merkezi Arastirma Lab.
Sekreterligi

GRU Merkezi Arastirma
Laboratuvari Yonergesi

Rezervasyon sistemi

2. Analiz/test/danigmanlik
hizmetlerinin yiiriitiilmesi

Merkezi Arastirma
Laboratuvar1 Uzmani

Ilgili analiz standartlar1 (TS
ENISO 17025 vb.)

Fiziksel Ortam, Elektronik
Ortam

3. Hizmet sonug¢ raporunun
hazirlanmas1 ve miisteriye
teslimi

Merkezi Aragtirma
Laboratuvart Uzmani

Analiz Raporu Sablonu

Elektronik Ortam

doner sermayeye gelir kaydi

4. Hizmet bedelinin tahsili ve

Idari ve Mali Isler DB, Déner
Sermaye Isletmesi

GRU Déner Sermaye Isletme

Yonergesi (— PRS.06.10)

Mali Yonetim Sistemi

izleme Kriterleri:

1. Yillik hizmet sayist
2. I¢/dis miisteri oran1
3. Hizmet gelir miktari

4. Miisteri memnuniyet orant

Riskler:

1. Analiz kapasite yetersizligi

2. Miisteri memnuniyetinin diigmesi

3. Hizmet kalitesi standartlarina uyulamama

Firsatlar:

1. Doner sermaye gelir artist

2. Bolgesel/ulusal Ar-Ge hizmet merkezi konumu

F2.4.4 Ekipman Satin Alma ve Modernizasyon

Faaliyetin Amaci: Arastirma altyapisi eksikliklerinin satin alma yoluyla giderilmesi ve mevcut altyapimin modernizasyonu.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Birim Sorumlusu, BAP Koord., Thale/Satin Alma Birimi, Idari ve Mali Isler DB

Yatirim)

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar: Kayit Ortam
1. Ekipman ihtiyacinin teknik ..
B S \ Boli
sartname ile birlikte talep [T Sorumiusy, Botum Teknik sartname sablonu EBYS
. . Bagkani
edilmesi
2. Biitce kaynaginin . .. . .
. . . BAP Koord., Strateji GRU BAP Yonergesi; Yillik | EBYS, BAP Otomasyon
belirlenmesi (BAP / Proje / .. . .
Gelistirme DB Yatirim Programi Sistemi

3. Thale/satin alma siirecinin
yiriitilmesi

fhale/Satin Alma Birimi

4734 sayili Kamu Thale
Kanunu

Mali Yonetim Sistemi

4. Ekipmanin teslim alinmasi,

Birim Sorumlusu, Taginir

Tasinir Mal Y6netmeligi

Taginir Kayit Sistemi,
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montaj ve egitim Kayit Yetkilisi, Tedarikgi Fiziksel Ortam

izleme Kriterleri:

1. Yillik yeni ekipman alim sayis1
2. Talep-alim gergeklesme orant
3. Ekipman ortalama yas1

Riskler:

1. Thale siireclerinin uzamasi

2. Tedarik¢i/teknoloji eski kalmast
3. Biitce yetersizligi

Firsatlar:
1. Modern ekipmanla aragtirma kalitesinin artmast
2. BAP/TUBITAK destekli ekipman alimlar

F2.4.5 Laboratuvar Is Giivenligi ve Atik Yonetimi

Faaliyetin Amaci: Laboratuvar ¢aligmalarinda is saglig1 ve Giivenliginin saglanmasi, kimyasal/biyolojik/radyolojik atiklarin
mevzuata uygun yonetilmesi.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: is Saghig1 ve Giivenligi Koordinatorliigii, Laboratuvar Sorumlusu, Hukuk Miisavirligi

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

1. Laboratuvar risk Is Saglig1 ve Giivenligi 6331 say1li Is Saghg1 ve
degerlendirmesi ve ISG plan1 | Koordinatorliigii, Laboratuvar | Giivenligi Kanunu; TS EN Elektronik Ortam
hazirlanmast Sorumlusu ISO 45001
.2. Perf(.)r.lel.ve é.grenc.ilere Is Sagl.1g1 Ye Eiivenligi iSG Egitim Program Elektronik Ortam, Fiziksel
ISG egitimi verilmesi Koordinatorliigi Ortam
3.

. . .. .. Atik Yonetimi YOnetmeligi;
K 1 1 1 ;

imyasal/biyolojik/radyoloji Laboratuvar Sorumlusu Tehlikeli Atiklarin Kontrolii Fiziksel Ortam

k atiklarin ayristirilmasi ve

Yénetmelisi
depolanmast onetmenst
4. Atiklarn yetkili firmaya Cevre Yonetimi Birimi, Idari T e Mali Yonetim Sistemi,
. Atk Y Y 1
teslimi ve bertaraf takibi ve Mali Isler DB tric Yonetimi Yonetmeligl Fiziksel Ortam
5. Yillik 1 tik yonetimi | Is Saghg ivenligi .
illik ISG ve atik yonetimi | Is Saglig ve Giivenligi 6331 sayili ISG Kanunu EBYS

raporunun hazirlanmasi Koordinatorliigi

izleme Kriterleri:
1. Yillik ISG egitimi alan personel/dgrenci orani
2. Is kazas1 ve yaralanma sayi1s1

3. Mevzuata uygun bertaraf edilen atik orani

Riskler:
1. ISG ihlali nedeniyle is kazast

2. Atiklarin yanlis bertarafi sonucu ¢evre/saglik riski

3. Mevzuat degisikliklerine uyum gecikmesi

Firsatlar:
1. TS EN ISO 45001 iSG sertifikasyonu

2. Yesil kampiis ve siirdiirtilebilirlik vizyonu
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