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PRS.04.01 ULUSLARARASI OGRENCI YONETIMI SURECI

SUREC KOORDINATORU

Akreditasyon, Akademik Degerlendirme ve Kalite Koordinatorii

(kalite@giresun.edu.tr)

SURECTEN SORUMLU BiRIMLER

Erasmus Koordinatorligii, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, Uluslararas1 Ogrenci
Ofisi, Yabanci Diller Yiiksekokulu, Tiirk¢e ve Yabanci Dil Uygulama ve Arastirma
Merkezi (TOMER), Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi (SKSDB),
Fakiilte/Enstitii/Y O/MYO, Hukuk Miisavirligi, Akreditasyon, Akademik

Degerlendirme ve Kalite Koordinatorligii

YETKi VE SORUMLULUKLAR

Gorev tanimlarinda belirlenmistir.

SURECIN AMACI Uluslararasi 6grencilerin (YOS, ikili anlagma, degisim) basvuru, kabul, oryantasyon,
kanuni siire¢ ve akademik takibinin yonetilmesi.
GIRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR
Uluslararas1 Ogrenci Tercih Basvurular1 | GRU YOS Bilgi Sistemi Tercih sonuglar1 ve kabul mektuplari

Ikili anlagma kapsamindaki bagvurular

EBYS, Erasmus Koordinatorligii
yoOnetim sistemi

Kabul mektuplar1 ve davet yazilari

Akademik birim uluslararasi 6grenci
kapasiteleri

UBS (Ogrenci Bilgi Sistemi)

Yabanci uyruklu 6grenci akademik
izleme raporlari

Gog Idaresi Miidiirliigii kanuni
yukiimliiliikleri

Gog Net (e-ikamet sistemi)

Ikamet izni basvuru evraklari

Yabanci dil yeterlilik belgeleri

TOMER, Yabanci Diller Yiiksekokulu

Yabanci dil yeterlilik kabul belgeleri

F1.3.1)

GRU Akademik Takvimi (— PRS.01.03

UBS (Ogrenci Bilgi Sistemi)

Uluslararasi 6grenci oryantasyon
planlar1

SKSDB, Yabanci Diller Yiiksekokulu

Oryantasyon programi raporlari

Uluslararas1 6grenci memnuniyet
anketleri

Anket platformu

Uluslararas1 6grenci memnuniyet
raporlar1

Capraz Referanslar (Diger Siireclerle Baglanti):

1. PRS.01.03 Ogrenci Isleri Siireci — Kayat, belge ve 6grencilik islemleri
2. PRS.04.02 Uluslararas1 Akademik Isbirlikleri Siireci — Ikili anlasma ve protokoller

3. PRS.04.03 Erasmus ve Degigsim Programlar: Siireci — Degisim programi hareketlilikleri

4. PRS.04.04 Yabanci Dilde Egitim ve Miifredat Uyumu Siireci — Dil yeterliligi ve yabanci dilde ders
5. PRS.06.08 Ogrenci Destek Hizmetleri Siireci — Psikolojik danigsmanlik ve dgrenci destek hizmetleri

FAALIYETLER

F4.1.1 Yabana Uyruklu Ogrenci Bagvuru, Kabul ve Kayit

Faaliyetin Amaci: Uluslararasi 6grenci tercih bagvurularinin degerlendirilmesi ve kabul kararlarinin verilmesi.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Uluslararas1 Ogrenci Ofisi, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1, Fakiilte/Enstitii

Faaliyet Adimlar:

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlari

Kayit Ortamm

1. Yabanc1 uyruklu 6grenci
tercih bagvurusu ve kayit
takviminin duyurulmasi

Uluslararas1 Ogrenci Ofisi,
GRU Uluslararas1 Ogrenci
Kabul ve Kayit Komisyonu,
Senato

GRU Yabanci Uyruklu
Ogrenci Kabul ve Kayit

Yonergesi

Birim Web Sayfasi, GRU
YOS Bilgi Sistemi
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2. Basvurularin alinmasi ve
degerlendirilmesi

Uluslararas1 Ogrenci Ofisi,
GRU Uluslararas1 Ogrenci
Kabul ve Kayit Komisyonu

GRU Yabaneci Uyruklu
Ogrenci Kabul ve Kayit

Yonergesi

Elektronik Ortam, EBYS,
GRU YOS Bilgi Sistemi

3. Yerlestirme ve kabul
mektuplarinin hazirlanmasi

Uluslararas1 Ogrenci Ofisi,
GRU Uluslararas1 Ogrenci
Kabul ve Kayit Komisyonu

GRU Yabancit Uyruklu
Osrenci Kabul ve Kayit

Yonergesi

EBYS, Fiziksel Ortam, GRU
YOS Bilgi Sistemi

4. Kayit iglemlerinin
tamamlanmasi

Uluslararas1 Ogrenci Ofisi,
OIDB

GRU Yabanei Uyruklu
Ogrenci Kabul ve Kayit

Yonergesi

UBS, YOKSIS

izleme Kriterleri:

1. Yillik uluslararast 6grenci bagvuru sayisi
2. Yerlesen yabanci uyruklu 6grenci sayisi

3. Kabul-kayit gergeklesme orani (%)

Riskler:

3. Dil yeterlilik belgelerindeki eksiklikler nedeniyle bagvurularin degerlendirme dis1 kalmasi

1. Vize/ikamet islemlerinin sonuglanmamasi nedeniyle kabul edilen 6grencinin kayit yaptiramamasi

2. Yabanc1 uyruklu dgrenci kontenjaninin yetersiz kalmasi nedeniyle nitelikli adaylarin kaybedilmesi

4. Kay1t i¢in gerekli evraklarin eksik veya usuliine uygun onaylanmamis olmasi nedeniyle kayit islemlerinin gecikmesi

Firsatlar:

1. Uluslararasi 6grenci sayisinin artmast

2. Universitenin uluslararasilasma gostergelerinin yiikselmesi
3. Mezun uluslararasi 6grencilerin iilkelerinde {iniversitenin tanitimina katki saglamasi

4. Uluslararasi 6grencilere yonelik sosyal, kiiltiirel ve akademik uyum faaliyetlerinin ¢esitlenmesi

F4.1.2 Uluslararas1 Ogrenci Oryantasyon ve Adaptasyon

Faaliyetin Amaci: Yeni kayit yaptiran uluslararasi 6grencilere oryantasyon, kiiltiirel adaptasyon ve danismanlik hizmetlerinin

sunulmasi.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Uluslararas1 Ogrenci Ofisi, Erasmus Koordinatérliigii, SKSDB, Yabanci Diller
Yiiksekokulu, Ogrenci Konseyi

yasam rehberi)

Ogrenci Konseyi

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
1. Oryantasyon programinin Uluslararas1 Ogrenci Ofisi, .
— Elektronik Ort
hazirlanmasi Erasmus Koord., SKSDB ektronik Ortam
2. Oryantasyon etkinliklerinin | Uluslararas1 Ogrenci Ofisi,
yiriitiilmesi (kampiis tanitim, | Erasmus Koord., SKSDB, — Fiziksel Ortam

3. Kiiltiirel adaptasyon ve
psikolojik destek hizmetleri

Uluslararas1 Ogrenci Ofisi,
SKSDB, Psikolojik
Danigmanlik Merkezi

Elektronik Ortam, Fiziksel
Ortam

4. Uluslararas1 6grenci
danigmanlik birimi hizmetleri

Uluslararas1 Ogrenci Ofisi,
Erasmus Koord.

Elektronik Ortam

izleme Kriterleri:

1. Oryantasyon katilim orant

2. Uluslararasi 6grenci memnuniyet orani
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3. Danigmanlik basvuru sayist

Riskler:

1. Kiiltiirel farkliliklarin yonetilememesi nedeniyle uyum sorunlarinin ve ¢atigmalarin ortaya ¢ikmast

2. Dil bariyeri nedeniyle dgrencilerin idari ve akademik hizmetlere erisememesi

3. Sosyal ¢evre olusturamama nedeniyle 6grencilerde izolasyon hissinin gelismesi

Firsatlar:
1. Kampiiste kiiltiirel gesitliligin ve uluslararasi ortamin gelismesi

2. Tiirk 6grencilerle kiiltiirel etkilesimin artmast

F4.1.3 Vize, ikamet ve Kanuni Yiikiimliiliik Takibi

Faaliyetin Amaci: Uluslararas1 6grencilerin vize, ikamet izni, saglik sigortasi gibi kanuni yiikiimliiliiklerinin takibi ve Gog
Idaresi ile koordinasyon.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Uluslararas1 Ogrenci Ofisi, Erasmus Koordinatérliigii, Hukuk Miisavirligi, OIDB

Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar: Kayit Ortam

1. Ulusl 08 1 ikamet . . .
usiararast ogrenet KAme | iyslararast Ogrenci Ofisi,

ve vize bagvuru Goc Idaresi Mevzuatt Go¢ Net, Fiziksel Ortam
.. . . Erasmus Koord.

yonlendirmesi

2. H'<amet izni siire takibi ve Uluslararas1 Ogrenci Ofisi, Gose Idaresi Mevzuats Gise Net, EBYS

yenileme hatirlatmalari Erasmus Koord.

13(' Sag.hk"slforlt'a'lls.l.ljle; nger Uluslararas1 Ogrenci Ofisi, Elektronik Ort
anuni yikimliliiklerin Erasmus Koord., OiDB ektronik Ortam

takibi
4. Gog 1 iile yillik lusl Og i Ofisi .

GO(.; daresi ile yll Uluslararast Ogrenci O 15"1, Gog Idaresi Mevzuati Fiziksel Ortam, EBY'S
koordinasyon ve raporlama Erasmus Koord., Rektorliik

izleme Kriterleri:
1. Tkamet izni siiresi dolan dgrenci sayis1 (uyar1 verilen)
2. Sigortasiz 6grenci orani

3. Gog Idaresi tarafindan bildirilen aksaklik sayist
Riskler:

1. Tkamet izni bagvuru ve yenilemelerinde gecikme olmasi nedeniyle 6grencinin yasal statiisiinii kaybetmesi

2. Saglik sigortasi yaptirilmamasi nedeniyle 6grencinin saglik hizmetine erisememesi
3. Go¢ mevzuatindaki degisikliklerin zamaninda izlenmemesi nedeniyle hatali yonlendirme yapilmasi

4. Tkamet basvuru evraklarinin eksik olmasi nedeniyle basvurularin reddedilmesi

Firsatlar:
1. E-ikamet sisteminin etkin kullanimi

2. Uluslararas 6grenci giivenligi

F4.1.4 Uluslararasi Ogrenci Akademik izleme ve Damismanhk

Faaliyetin Amaci: Uluslararas1 6grencilerin akademik performansinin izlenmesi ve akademik danigmanlik hizmetlerinin
sunulmasi.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Uluslararas1 Ogrenci Ofisi, Erasmus Koordinatorliigii, Fakiilte/Enstitii, Boliim Baskant,
Akademik Danisman
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Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar: Kayit Ortam
1. Akademik danigmanlarin GRU Onlisans / Lisans
atanmasi Boliim Bagkani Ogrenci Danismanlig EBYS
Yonergesi
2. Dé’)ne.m ba§1/sonu /}lv(aden.lik Danisman, - Elektronik Ortam
akademik takip toplantilari Ogrenci
3. Diisiik basar1 gosteren Akademik Danigman,
ogrencilere destek Uluslararas1 Ogrenci Ofisi, — Elektronik Ortam
programlari Erasmus Koord.
4. Uluslararas1 6grenci Uluslararas1 Ogrenci Ofisi,
akademik performans Erasmus Koord., Kalite — EBYS
raporlamasi Koordinatorligi

izleme Kriterleri:

1. Uluslararas1 6grenci genel not ortalamasi
2. Uluslararasi 6grenci mezuniyet orani (%)

3. Akademik danismanlik bagvuru sayisi

Riskler:

1. Dil yeterliliginin ders takibine yetmemesi nedeniyle akademik basarisizlik yasanmasi

2. Akademik danigsmanligin diizenli yiiriitiilmemesi nedeniyle risk altindaki 6grencilerin geg fark edilmesi

Firsatlar:

1. Uluslararas1 mezun agmin gii¢glenmesi

2. Universitenin kiiresel itibarinin artmasi
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