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PRS.04.03 ERASMUS VE DEGIiSIM PROGRAMLARI SURECI

SUREC KOORDINATORU

Akreditasyon, Akademik Degerlendirme ve Kalite Koordinatorii

(kalite@giresun.edu.tr)

SURECTEN SORUMLU BiRIMLER

Erasmus Koordinatorliigii, Farabi Degisim Programi Koordinatorliigii, Mevlana
Degisim Programi Koordinatérliigii, Ogrenci Isleri Daire Baskanhg:, idari ve Mali
Isler Daire Bagkanlig, Fakiilte/Enstiti/YO/MYO, Akreditasyon, Akademik

Degerlendirme ve Kalite Koordinatorliigii

YETKi VE SORUMLULUKLAR

Gorev tanimlarinda belirlenmistir.

SURECIN AMACI Erasmus+, Mevlana ve Farabi programlari kapsaminda 6grenci ve personel
hareketliliginin yonetilmesi, mali takibin ve akademik taninirligin saglanmasi.
GIRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR

AB Erasmus+ Ulusal Ajans ¢agrilari

Erasmus+ Mobility Tool / Beneficiary
Module

Erasmus+ ITA anlasmalari

Ikili Erasmus+ Inter-Institutional
Agreement (IIA) anlagmalari

Erasmus Koordinatorliigii yonetim
sistemi

Hareketlilik onay yazilari

Mevlana ve Farabi anlagsmalari

Mevlana, Farabi yonetim sistemleri

flgili koordinatdrliik kayitlari

Ogrenci/personel hareketlilik bagvurulari
(giden)

UBS, Erasmus+ Beneficiary Module,
Yiiksekdgretim Kurumlart igin El Kitabi

Learning Agreement (6grenim/staj
anlagmalari)

Ogrenci/personel hareketlilik basvurular
(gelen)

Erasmus+ Mobility Tool

Mobility Tool kayitlar

AB Erasmus+ Beneficiary Module
¢iktilari

AB Erasmus+ Programme Guide

Erasmus+ yillik raporu (UA'ya)

AB hibe biitceleri

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig,
Mali Yonetim Sistemi

Hareketlilik mali raporlar1

Capraz Referanslar (Diger Siireclerle Baglanti):

1. PRS.01.03 Ogrenci Isleri Siireci — Degisim programlari ve 6zel 6grenci islemlerinin kayda alinmasi (F1.3.4)
2. PRS.04.01 Uluslararas1 Ogrenci Yonetimi Siireci — Gelen uluslararasi dgrencilerin kabul ve kayit islemleri
3. PRS.04.02 Uluslararas1 Akademik Isbirlikleri Siireci — Ikili anlasma ve protokoller

4. PRS.06.11 Muhasebe Islemleri Siireci — Hareketlilik 6demeleri

FAALIYETLER

F4.3.1 Erasmus+ ve Mevlana Anlasmalarinin Yonetimi

yonetilmesi.

Faaliyetin Amaci: Erasmus+ Inter-Institutional Agreement (IIA) ve Mevlana anlasmalarinin imza ve takip siireglerinin

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Erasmus Koordinatorliigii, Mevlana Degisim Programi Koordinatorliigii, Rektor

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar: Kayit Ortam

1. Potansiyel part

. © al?s1ye p arter Erasmus Koord., Fakiilte AB Erasmus+ Programme .

iiniversite belirleme ve IIA . Elektronik Ortam

. . Koord. Guide

miizakeresi

2. I[IA/Mevlana anlagmasinin AB Frasmus+ Programme

imzalanmasi Erasmus Koord., Rektor Guide; Mevl.afla PCnglm EBYS, Fiziksel Ortam
Programina Iliskin
Yonetmelik

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmefktedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmiz.
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3. Anl k daki E Koord., Fakiilt ABE + P .
n a.sma apsar'nln aki rasmus Koord., Fakiilte : rasmus+ Programme Elektronik Ortam
kontenjanlarin belirlenmesi Koord. Guide
4. Anlagmalarm yillik
degerlendirmesi ve Erasmus Koord. — Elektronik Ortam
yenilenmesi

izleme Kriterleri:

2. Aktif Mevlana anlagsma sayisi

1. Aktif ITA (Inter-Institutional Agreement) sayisi

3. Anlagma bagina ortalama hareketlilik sayist

Riskler:

1. Imzalanan anlasmalarin takip edilmemesi nedeniyle somut hareketlilige doniismemesi

2. AB program politikalarinin degismesi nedeniyle mevcut anlagsmalarin ve kontenjanlarin gegersiz kalmasi

Firsatlar:

1. Yeni partner iiniversitelerle ag genisletme
2. Uzak cografyalara erisim (KA171)

F4.3.2 Giden Ogrenci/Personel Islemleri (Outgoing)

islemlerinin yonetilmesi.

Faaliyetin Amaci: Giden Erasmus+/Mevlana/Farabi 6grenci ve personellerinin bagvuru, se¢im, hareketlilik 6ncesi/sonrasi

Danigman

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Erasmus Koordinatorligii, Birim/Boliim Koordinatorleri, Boliim Bagkani, Akademik

Faaliyet Adimlar:

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlar:

Kayit Ortam

1. Cagr1 duyurusu ve bagvuru
alimi

Erasmus Koord.

AB Erasmus+ Programme
Guide

Birim Web Sayfasi

2. Bagvuru degerlendirme ve
secim (akademik ortalama,
dil yeterliligi)

Erasmus Koord.

GRU Avrupa Birligi Erasmus

Programi Uygulama
Yonergesi

Elektronik Ortam, EBY'S

3. Hareketlilik 6ncesi
Learning Agreement ve Grant
Agreement iglemleri

Erasmus Koord., Akademik
Danigsman

AB Erasmus+ Learning
Agreement Sablonu

Mobility Tool, EBYS

4. Hareketlilik siras1 izleme
ve uzatma/iptal islemleri

Erasmus Koord.

AB Erasmus+ Programme
Guide

Mobility Tool

5. Hareketlilik sonu intibak,
ders saydirma ve mali bakiye
islemleri

Erasmus Koord., Boliim
Baskani, Idari ve Mali Isler
Daire Bagkanlig1

GRU Avrupa Birligi Erasmus

Programi Uygulama
Yonergesi

UBS, Mali Yonetim Sistemi

izleme Kriterleri:

1. Yillik giden 6grenci/personel sayist

2. Giden hareketlilik basvurularinin kabul orani (%)

3. Hareketlilik sonrasi ders intibaki tamamlanan dgrenci orani (%)

Riskler:

1. Learning Agreement'm hareketlilik 6ncesi kesinlestirilmemesi nedeniyle doniiste ders intibak sorunlari yagsanmasi

2. Hareketlilik olanaklarinin yeterince duyurulmamasi nedeniyle bagvuru sayisinin diisiik kalmasi

3. Hibe 6demelerinin takviminde aksama olmasi nedeniyle 6grencinin hareketliligi siirdiirememesi

u dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasiniz.
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Firsatlar:

1. Ogrencilerin uluslararasi deneyim kazanmasi

2. Mezunlarin ¢oklu dil ve kiiltiir yetkinligi edinmesi

F4.3.3 Gelen Ogrenci/Personel islemleri (Incoming)

yonetilmesi.

Faaliyetin Amaci: Gelen Erasmus+/Mevlana/Farabi 6grenci ve personellerinin karsilanmasi, akademik ve idari siireglerinin

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Erasmus Koordinatérliigii, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, Birim/Boliim Koordinatérleri,

diizenlenmesi

Ogrenci Isleri, OIDB

SKSDB
Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortam
1. Gelen 6grenci
ABE + P
bagvurularinin alinmasi ve Erasmus Koord. . rasmusT Frogramme Elektronik Ortam
- . . Guide
degerlendirilmesi
2. Kabul mektuplar1 ve davet Staj Kabul Mektubu taslagi,
yazilarmin hazirlanmasi Erasmus Koord. Ogrenim Kabul Mektubu EBYS, Fiziksel Ortam
taslagi
3. Gelen 6grencinin Erasmus Koord.,
oryantasyonu ve ders kaydi Birim/Boliim Koordinatorleri, | — UBS, EBYS
OIDB
4. Hareketlilik sonu transkript ..
. E Koord., B - ..
ve Confirmation of Stay rasts Boor i Mobility Tool UBS, Fiziksel Ortam

izleme Kriterleri:

2. Gelen basvuru kabul orani

1. Yillik gelen 6grenci/personel sayist

3. Gelen 6grenci memnuniyet orant

Riskler:

1. Konaklama ve yasam kosullarinin yetersiz kalmasi nedeniyle gelen 6grenci sayisinin azalmasi

3. Kiiltiirel adaptasyon desteginin yetersiz kalmasi nedeniyle hareketliligin erken sonlandirilmasi

2. Yabanci dilde agilan ders sayisinin az olmasi nedeniyle gelen 6grencilerin ders programi olusturamamasi

Firsatlar:

1. Universitenin ¢ok kiiltiirlii 6grenme ortaminin gelismesi

2. Tiirk 6grencilerle kiiltiirel etkilesimin artmasi

F4.3.4 Degisim Program Mali Yonetimi ve Raporlama

Faaliyetin Amaci: Erasmus+/Mevlana programlarinin mali yonetimi, hibe 6demeleri ve UA'ya raporlamanin yapilmasi.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Erasmus Koordinatérliigii, Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi, SGDB

Faaliyet Adimlar:

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlari

Kayit Ortami

1. Yillik hibe biit¢esinin
almmasi ve dagitim plani

Erasmus Koord., Idari ve
Mali isler Daire Baskanlig1

AB Erasmus+ Programme
Guide; UA Mali Kilavuzu

Mali Yonetim Sistemi

2. Hareketlilik bireysel hibe
o0demelerinin yapilmasi

Idari ve Mali Isler Daire
Bagkanligi

UA Mali Kilavuzu

Mali Yonetim Sistemi

u dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasiniz.
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3.E + final . .
rasmusT ara ve H.la UA Beneficiary Module Erasmus+ Beneficiary
raporlariin Ulusal Ajansa Erasmus Koord.
Kilavuzu Module
sunulmasi
4. Mali kapanis ve denetim Idari ve Mali Isler Daire
Bagkanligi, Erasmus Koord., | 5018 sayili Kanun Mali Yonetim Sistemi
Sayistay

izleme Kriterleri:

1. Y1llik hibe kullanim orani (%)

2. Siiresinde yapilmayan hibe ddemesi orani (%)
3. Ulusal Ajans denetiminde verilen bulgu sayisi
Riskler:

1. Ara ve final raporlarinin Ulusal Ajansa siiresinde sunulmamasi nedeniyle hibe kayb1 yasanmasi

2. Bireysel hibe hesaplamalarinda hata yapilmasi nedeniyle eksik/fazla 6deme olugsmasi

3. Belge ve kayit diizeninin eksik tutulmasi nedeniyle Ulusal Ajans denetiminde bulgu verilmesi

Firsatlar:
1. Yiiksek hibe kullanim performansrtyla Ulusal Ajanstan ek hibe destegi alinmasi

2. Diizenli raporlama ile kurumsal giivenilirligin artmasi

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmefktedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmiz.
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