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PRS.06.01 SATIN ALMA SURECI

SUREC KOORDINATORU Akreditasyon, Akademik Degerlendirme ve Kalite Koordinatorii
(kalite@giresun.edu.tr)

SURECTEN SORUMLU BiRIMLER | Tiim Harcama Birimleri
YETKi VE SORUMLULUKLAR Gorev tanimlarinda belirlenmistir.

SURECIN AMACI Universitenin mal, hizmet ve yapim isleri ihtiyaglarinin; ihtiyacin belirlenmesinden
satin alma yonteminin segilmesine, temin, kabul, taginir kayit, ddeme ve
sozlesme/garanti siireclerinin izlenmesine kadar ilgili mevzuat ¢ercevesinde etkin,
seffaf, ekonomik ve izlenebilir sekilde gergeklestirilmesi.

GIRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR
Birim satin alma talepleri EBYS Ihale/satin alma dokiimanlari
Yillik Yatirim Programi EBYS, KBS, MYS Bilitce
Proje satin alma talepleri (— PRS.02.03) | GRU BAP Otomasyonu, EBYS Mal/Hizmet kabul belgeleri
Yasal mevzuat (4734 sayili Kamu fhale | EKAP (Elektronik Kamu Alimlari Sézlesme, Odeme emir belgeleri
Kanunu, 4735 sayili KiSK) Platformu)
GU Stratejik plan hedefleri (— EBYS, MYS Yillik satin alma raporu
PRS.05.06)

Capraz Referanslar (Diger Siireclerle Baglanti):

1. PRS.06.02 Biitge Islemleri Siireci (6denek)

2. PRS.06.11 Muhasebe Islemleri Siireci (6deme)

3. PRS.06.12 I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Siireci (6n mali kontrol)
4. PRS.02.03 Proje Ydnetimi (proje satin almalari)

5. PRS.02.04 Arastirma Altyapisi (ekipman alimi)

6. PRS.01.01 F1.1.9 Egitim-Ogretim Altyapisi Planlama

FAALIYETLER

F6.1.1 Satin Alma Talep Yonetimi

Faaliyetin Amact: Birim satin alma taleplerinin alinmasi, ihtiya¢ ve gerekce yoniinden degerlendirilmesi, teknik ve mali
hazirliklarin tamamlanmasi ve uygun satin alma yonteminin belirlenmesi.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Tiim Harcama Birimleri, Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1 ve ilgili satin alma birimleri.

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortam
1. Birim talep formunun GRU I¢ Kontrol ve On Mali
hazirlanmasi ve gonderilmesi | Talep Eden Birim Kontrol islemleri Yonergesi; | EBYS

ilgili formlar

5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu; | KBS, MYS, EBYS

2. Talebin ihtiyag ve biitce ile

N . .| Harcama Birimi/Strateji
uyumunun degerlendirilmesi

Gelistirme DB .
Biit¢ce mevzuati
3. Teknik sartnamenin
hazirlanmasi ve kontrol Talep Eden Birim 4734 sayili Kanun EBYS
edilmesi
4. Yaklagik maliyet . 4734 say1li Kamu Thale MYS, EBYS, EKAP
Harcama/Satin Alma Birimi o . .
calismasinin yapilmasi Kanunu ve ilgili mevzuat fiziksel/elektronik kayit
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5. Satin alma ydnteminin Harcama Yetkilisi/Satin 4734 say1li Kamu Thale EKAP
belirlenmesi Alma Birimi Kanunu ve ilgili mevzuat
6. Harcama onayinin alinmasi 5018 say1li Kamu Mali
ve talebin ilgili satin alma Harcama Yetkilisi/Harcama Yonetimi ve Kontrol Kanunu;

e . L . MYS, EBYS
birimine iletilmesi Birimi 4734 sayili Kamu Thale
Kanunu

izleme Kriterleri:
1. Yillik talep sayisi
2. Talep-biitge uyum orani

Riskler:
1. Biitge yetersizligi
2. Geg talep

3. Eksik/Yetersiz Teknik Sartname
4. Yanlis satin alma yontemi belirlenmesi

5. Yaklasik maliyetin hatali/eksik tespit edilmesi

Firsatlar:

1. Etkin kaynak kullanim

2. Thtiyaglarmn planli ve zamaninda karsilanmasi

3. Standart dokiiman kullaniminin artirilmasi

F6.1.2 ihale ve Dogrudan Temin Siirecleri

Faaliyetin Amaci: Belirlenen satin alma yontemine gore ihale veya dogrudan temin islemlerinin mevzuata uygun, seffaf,
rekabetci ve izlenebilir sekilde yiiriitilmesi.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Tiim Harcama Birimleri, ihale Komisyonlar1 ve ilgili satin alma birimleri.

dogrudan temin kapsaminda
tekliflerin alinmasi

Harcama Birimi

Kanunu ve ilgili mevzuat

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
1. Ihale/satin alma 4734 say1l1 Kamu Thale
dokiimanlarimin hazirlanmas: | Harcama Birimi Kanunu ve ilgili ikincil EKAP, EBYS
mevzuat
2. Thale ilany/davet veya 4734 say1l1 Kamu Thale EKAP, EBYS,

fiziksel/elektronik kayit

3. Tekliflerin alinmasi ve

Harcama Birimi/ihale

4734 sayilh Kamu Thale

EKAP, EBYS

sonug islemleri

Birimi/Satin Alma Sorumlusu

Kanunu

degerlendirilmesi Komisyonu Kanunu
4. Thale komi .
karai/flo f)rrllllclisa};o‘:lelinin [hale Komisyonu/Satin Alma 4734 sayih Kamu Thale

< g . 4 Kanunu ve ilgili EKAP, EBYS
degerlendirmesinin Sorumlusu .

diizenlemeler
sonuglandirilmasi
5. Ihale kararinin/Dogrudan . . .
. Ihale Yetkilisi/H 4734 I Ki Thal

Teminin onaylanmasi ve a'e Yetkdisy Hareama saylit Samm Sate EKAP, EBYS

6. S6zlesme, teminat ve ise
baglama/siparis igslemleri

fhale Yetkilisi/Harcama
Birimi/Satin Alma Sorumlusu

4735 say1l1 Kamu Thale
Soézlesmeleri Kanunu ve ilgili
mevzuat

EKAP, EBYS, fiziksel kayit

izleme Kriterleri:
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1. Thale/satin alma tamamlanma siiresi

2. Thale veya satin alma itiraz sayist

3. Dogrudan temin islemlerinin mevzuata uygunluk orani
4. Gegersiz/eksik belge nedeniyle islem tekrari sayisi
Riskler:

1. Thale/satin alma iptalleri

2. Hukuki itirazlar

3. Gegersiz veya eksik belge
4. Yasaklilik kontroliiniin yapilmamasi

5. Mevzuata aykiri satin alma yontemi uygulanmasi

Firsatlar:

1. Seffaflik

2. Rekabet

3. Elektronik siireglerin etkin kullanimi

4. Siireg siirelerinin azaltilmasi

F6.1.3 Mal/Hizmet Kabul ve Tasinir Kayit

Faaliyetin Amaci: Satin alinan mal, hizmet veya yapim iginin sézlesme/teknik sartnameye uygunlugunun kontrol edilmesi,
kabul ve taginir kayit islemlerinin yapilmasi ve 6deme siirecinin tamamlanmasi.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Harcama Birimi, Muayene ve Kabul Komisyonu, Tasinir Kayit Yetkilisi ve ilgili birimler.

Faaliyet Adimlari Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortamm
1. Mal/hizmet/ isini H Birimi/Talep Ed . .
. AVMZIEY yapIm ST .ar'cama frity 2alep Sden So6zlesme; Teknik sartname EBYS, fiziksel kayit
teslim alinmasi Birim
'2. Muay'ene ve kabul Mua).fene ve Kabul Ilgili Muayene ve Kabul Tutanak, EBYS, EKAP
islemleri Komisyonu mevzuati
3. Taginir kayzt islemi Taginir Kayit Yetkilisi Taginir Mal Yonetmeligi TKYS
4. Malin/hizmet Talep Eden Birim/T e
TV AIIVRIZIET sonucunun atep =den bimtagintt Taginir Mal Yénetmeligi TKYS, EBYS
ilgili birime teslimi Kayit Yetkilisi
5. Fatura ve 6deme 5018 sayili Kamu Mali
belgelerinin kontrolii Harcama Birimi Yonetimi ve Kontrol Kanunu; | MYS, EBYS
ilgili mali mevzuat
6. Odeme emri belgesinin Harcama 5018 say1li Kamu Mali
diizenlenmesi ve 6deme Yetkilisi/Gergeklestirme Yo6netimi ve Kontrol Kanunu | MYS, EBYS
stirecinin yuriitiilmesi Gorevlisi/Muhasebe Birimi ve ilgili mevzuat

Izleme Kriterleri:

1. Muayene sonucu uygun bulunan orani

2. Tasinir kaydinin zamaninda yapilma orani

3. Odeme belgelerinin eksiksiz hazirlanma orani

4. Teslimden 6demeye kadar gecen ortalama siire

Riskler:

1. Teslim sonrast uygunsuzluk
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2. Tasmur kayit eksikligi
3. Eksik 6deme belgesi

4. Fatura/kabul bilgilerinde uyumsuzluk

Firsatlar:

1. Hizl1 ve izlenebilir 6deme siireci

2. Elektronik kayitlarin etkin kullanilmasi

F6.1.4 Sozlesme izleme ve Garanti Yoénetimi

Faaliyetin Amaci: iImzalanan sdzlesmelerin yiikiimliiliiklerinin, siirelerinin, teminatlarinin, hakedislerinin ve garanti
stireclerinin izlenmesi; sdzlesme hiikiimlerinin zamaninda ve mevzuata uygun sekilde uygulanmasinin saglanmasi.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: s ve islemleri yiiriiten Harcama Birimi, ilgili birimler ve gerekli hallerde ilgili komisyonlar.

uygunlugunun takibi

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
1. Sézlesme 4735 sayili Kamu hale
ylkiimliiliiklerinin ve is Harcama Birimi Sozlesmeleri Kanunu; EBYS
programinin takibi Sozlesme
2. Hakedis/fatura ve 6deme
stireglerinin s6zlesmeye Harcama Birimi/flgili Birim Sézlesme; Tlgili mevzuat MYS, EBYS

3. Teminatlarin takibi ve
iadesi

Harcama Birimi

4735 sayilh Kamu Thale
Sozlesmeleri Kanunu ve ilgili
mevzuat

MYS, EBYS, fiziksel kayit

4. Garanti donemi

Harcama Birimi/Talep Eden

diizenlemeleri

. . . So6zlesme; Garanti belgeleri EBYS
sorunlarinin yonetilmesi Birim
5. Kesin kabul 6z1 H Birimi/flgili .
coin Rabll Ve soziesme arcama BIrmyLe fgili mevzuat; Sézlesme EBYS, EKAP
kapanis iglemleri Komisyon
6. Kayitlarin ve sdzlesme Devlet Arsiv Hizmetleri
dosyasinin arsivlenmesi Harcama Birimi Yonetmeligi; Universite EBYS, Fiziksel Arsiv

izleme Kriterleri:

2. Garanti talep sayisi

1. Sozlesme siiresi gegen is sayist

3. Zamaninda sonuglandirilan sézlesme orant

4. Teminat iade islemlerinin zamaninda tamamlanma orani

Riskler:

2. Yiklenici yetersizligi

1. Garanti donemi sonrasl ariza

3. Sozlesme siiresinin takip edilememesi
4. Teminatlarin siiresinde takip edilmemesi

5. Sozlesmeye aykiriliklarin zamaninda tespit edilememesi

Firsatlar:

1. Yiklenici performans veri tabani olusturulmasi

2. Sozlesme sitirelerinin elektronik takibi

3. Tekrarlanan sorunlarin analiz edilerek sonraki satin almalarda dikkate alinmasi
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