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PRS 06.09 YAPIM iSLERi SURECI

SUREC KOORDINATORU

Akreditasyon, Akademik Degerlendirme ve Kalite Koordinatorii

(kalite@giresun.edu.tr)

SURECTEN SORUMLU BiRiMLER

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig

YETKIi VE SORUMLULUKLAR

Gorev tanimlarinda belirlenmistir.

SURECIN AMACI

Yatirim programma ve Universitemiz vizyonuna uygun olarak yeni bina, tesis ve
acik alanlarin projelendirilmesini saglamak, yapim isleri projelerinin 4734 sayili
KIK kapsaminda planlamak, ihale etmek ve uygulamak, Universitemize ait binalarn
elektrik, su, iletisim, 1sinma gibi ihtiyaglarini gidermek i¢in her tiirlii yatirim, bakim-

onarim ve tadilatlarini yapmak

GIiRDILER

KAYNAKLAR

CIKTILAR

e  Yillik Yatinnm Programlari

e  Birimler Arast Yazisma

e  Yapim Isleri Teknik Sartnamesi

e  Ariza Bakim Onarim Formu (AKS)
e  Periyodik Bakimlar

e Proje

e  Peyzaj Projesi

e Tapu

e Tagmmmaz Tahsis Kararlari

e Tagmmaz Malin Bulundugu Yer
Mevkii Sinirlart

e  Kamulastirma Karari

o Kamulastirma Bedeli Tespiti

e Talep Yazilan

e Mekansal ve Yapisal Ihtiyag Tespiti

e Daire Baskanliginin Gorevlendirme
Yazisi

e Kanun ve Yonetmelikler
e  Gorev Plam
e  Stratejik Plan

e  Ofis Ortam

e Teknolojik Altyapi, Donanim ve
Ofis Yazilimlari

e Insan Kaynag:

e EBYS

e Kesif, Metraj ve Proje Programlari

e Olgme ve Kontrol Ekipmanlari

e Kamulastirma ile ilgili Bilgi ve|
Belgeler

e Sozlesme

e Dogalgaz, Kat1 Yakit

e Su

e  Elektrik

e Klima ve Sogutma

e Is1 Merkezi ve Isitma Sistemleri

e Aydinlatma Malzemeleri

Proje

Fizibilite Raporu

Vaziyet Plani

Zemin Etiit Raporu

Metraj ve Yaklagik Maliyet
Gegici/Kesin Kabul Tutanagi
Fiziki Mekan Istatistiki Bilgileri
Yapim Isleri Thale Dokiimanlar
Muayene ve Kabul Tutanaklari
Sozlesme

Tasinmaz Cetvelleri

Arsa Bedel Tespiti

Tapu

Peyzaj Diizenlemesi

Haritalar

Bakim Onarim Raporlari

Bakim Onarim Yapilan Cihazlarin
veya Binalarin Saglam Bir Sekilde
Teslim Edilmesi

Yapim Islerinin Proje ve
Sartnameye Uygun Olarak
Tamamlanmasi

Capraz Referanslar (Diger Siireclerle Baglant):
1. PRS.01.01 F1.1.9 Egitim-Ogretim Altyapisi Planlama

2. PRS.06.01 Satin Alma

3. PRS.06.02 Biitce Islemleri Siireci (yatirim programi, 6denek)
4. PRS.06.11 Muhasebe Islemleri Siireci (hakedis 6demeleri)
5. PRS.05.06 Stratejik Planlama ve Performans Izleme Siireci

FAALIiYETLER

F6.9.1 Etiit; Proje ve Kesif isleri
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Faaliyetin Amaci: Universitemiz proje ihtiyacimn karsilanmast ve ihaleye cikilmast icin gerekli belgelerin hazirlanmast

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Yap1 Proje Birimi, Makine - Tesisat Birimi, Insaat Birimi — Thale Birimi

Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar: Kayit Ortam
1. Universitenin fiziki Yapim-Proje Birimi Birimler yeni bina ve tesis EBYS
mekan ve altyapi ihtiyaglari ihale Birimi ihtiyaglarin1t EBY'S
ile mevcut binalarmin insaat Birimi iizerinden resmi yazi ile Fiziki Arsiv
onarim .1ht1}./ag?12.1r1na ¥11§k1n Makine-Tesisat F)aklm onarim taleplerini Elektronik Ortam
taleplerin bildirilmesi Birimi ise Ariza Kayit
2. Talep uygunlugunun Elektrik Birimi Sisteminden iletmektedir. EKAP
degerlendirilmesi
3. Proje, idari ve teknik Bina ve tesis talepleri iist
sartnamelerin hazirlanmasi yonetim ile birlikte

degerlendirilip uygun
bulunanlar yatirim
programina alinmak {izere

4. Yaklagik maliyetin
hazirlanmasi, maliyete gore
ihale veya dogrudan temin
yapilmasina karar verilmesi takip eden yil yatirim
programu teklifi olarak
Kamu Yatirimlar Bilgi

Sistemine girilmektedir.

5. Thale evraklarmin
hazirlanarak ihale yapilmasi
6. Thalesi yapilan islere ait
sozlesmelerin yapilmasi

7. Belirli parasal limitler Yatirim programia alinan

dahilinde dogrudan temin projeler igin ihale 6n
(4734/22-d) yontemi ile hazirlik is ve islemleri
islerin yapilmasi gerceklestirilmektedir.

izleme Kriterleri:

1. Cizilen proje sayisi

2. Hizmet alim1 yoluyla temin edilen proje sayist

3. Hazirlanan/ihale yoluyla hazirlattirilan proje sayisi
Riskler:

1. Teknik personel yetersizligi nedeniyle projelerin zamaninda hazirlanamamasi

2. Teknik personellerin mevzuat degisiklikleri ile ilgili egitimleri alamamasi nedeniyle projelerin mevzuata uygun hazirlanamamas
3. Ihtiyag listesinin degismesi nedeniyle projenin zamaninda hazirlanamamasi
4. Yikleniciden kaynaklanan nedenlerle isin siiresi i¢erisinde tamamlanamamasi

5. Odenek yetersizligi sebebiyle ihtiya¢ duyulan projelerin hazirlatilamamasi

Firsatlar:
1. Personelin teknik becerisini gelistirecek yeni teknolojilere uyum saglayacak egitimlerin verilmesi
2. Konusunda uzman nitelikli personel aliminin saglanmasi

3. Biitge imkanlarinin arttirilmasi

FAALIiYETLER

F6.9.2 Yapi Denetim (Kontrolliik isleri)

Faaliyetin Amaci: Universitemiz tarafindan ihalesi yapilarak sézlesmesi imzalanan yapim islerinin kontroliiniin sézlesme, sartname ve
ytiriiliikte bulunan yasal mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yapilmasini saglamak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Yap1 Proje Birimi, Makine - Tesisat Birimi, Insaat Birimi, Elektrik Birimi

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar: Kayit Ortam

Bu dokdimarnin basil hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasiniz.
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diizeltilmesinin saglanmasi
3. Yiiklenicinin talebi iizerine
hakedis diizenlenmesi

4. Gerekli durumlarda ilave
is, i eksilisi, ig artisi, imalat
degisikligi olurlari alinarak
bu olurlara uygun imalatlarin
yaptiriimasi

5. Gegici/kesin kabul teklif
belgesinin idareye teslimini
takiben gecici/kesin kabul
komisyonunun olusturulmasi
6. Kabul heyetine eslik
edilerek gecici/kesin kabuliin
yapilmasi

[hale Birimi

Gergeklestirme
Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

kabule hazir olmasi halinde
yasal mevzuat eki olan
gegici/kesin - kabul  teklif
belgesi diizenlenerek
idareye teslim edilir.

Idare tarafindan Bagskanlik
Oluru ile gegici/kesin kabul
komisyonu olusturulur.

Gegici/kesin kabul
komisyonu tarafindan yasal
mevzuat eki olan

gecici/kesin kabul belgesi
diizenlenir.
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Sayfa No Sayfa 3 /8
1. Yiklenici firmaya yer Kontrolliik Is yeri teslim belgesi ile EBYS
tesliminin yapilmasi, kontrol Personelleri (Mimar - yiikleniciye yer teslimi
heyeti olusturulmast Ingaat Miihendisi yapilir. MYS
2. Yiiklenici firmanin yaptigt Elektrik  Miihendisi Hakedis Programi
imalatlarin projeye Makine Miihendisi) Kontrol komisyonunun
uygunlugunun yerinde gorevlendirmesi yapilir. EKAP
denetlenmesi  ve  uygun Gegici/kesin  kabul Kontrol komisyonu Fiziki Arsiv
olmayan imalatlarm komisyonu tarafindan isin gegici/kesin .

Elektronik Ortam

izleme Kriterleri:

2. O yila ait 6denegin harcanma orant

1. Yiiklenici firmanin ihale konusu isi zamaninda teslim etmeme orani

Riskler:

nedeniyle olusan sorunlar

5. Dogal afetlerden dolay1 isin uzamasi

3. Alinmasi gereken dnlemlerin alinmamasi nedeniyle olusan is kazalari

4. Idareden kaynaklanan nedenlerle islerin zamaninda tamamlanamamasi

1. Odenek dilimlerinin aylik olarak yetersiz serbest birakilmast halinde iste gecikmelerin yasanmasi

2. Imalatlarmn projeye uygunsuzlugu, imalat yapilan malzemelerin istenilen standartlarda olmamasi, uygun olmayan malzemeler

Firsatlar:

1. Mesleki fuarlara katilarak yeni teknoloji ve iiriinlerin taninarak iiniversitemizde uygulanmasi
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FAALIYETLER

F6.9.3 Makine isletme — Isitma-Sogutma

Faaliyetin Amaci: Universitemize ait binalardaki 1sitma ve sogutma, sthhi tesisat sistemlerinin isletilmesi ve bakim onariminin yapilmasi

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Makine - Tesisat Birimi — Elektrik Birimi

Faaliyet Adimlar:

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlar1

Kayit Ortam

Bu dokiimanin basili hali fontrolsiiz dofaiman kabul edilmefktedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmiz.
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1.LEBYS iizerinden talep Teknik Personel Ariza ya da bakim onarim AKS (Aniza Kayit Sistemi)
olusturulmasi (Miihendis, Tekniker, taleplerinin
2.Yerinde kesif ile talebin Teknisyen) olusturulmasi, takibi ve EBYS
degerlendirilmesi .sogggl?ndm.l'mjam ilfe Fiziki Arsiv
3.Baskanliga sunulan Kombi, klima, sihhi ilgili siire¢ Universite
talebin  degerlendirilerek tesisat, hidrofor, ana sayfasinda yer alan Elektronik Ortam
proje ve maliyetin yangin sistemleri vb. Ariza Kayit sistemi
belirlenmesi, talebin cihazlar1 kullanan idari lizerinden
onaylanmasi, EKAP’ a ve akademik birimler ytriitilmektedir.
girilmesi (periyodik bakim
4 Yapim isleri siireci ile sozlesmeleri igin) Klimalar Periyodik
ilgili so6zlesmenin Bakim Takip Listesi
imzalanmast
5.1s bitimi hakedis EKAP iizerinden ihale ve
diizenlenerek &demesinin dogrudan temin
yapilmasi islemlerinin yiiritiilmesi

6.EBYS iizerinden ariza ya
da bakim onarim talebinin
olusturulmasi

7.Yapilacak caligmalarin
planlanarak malzeme
teminin yapilmasi
8.Arizanin giderilmesi
9.Planlanan bakim
onarimlarin yapilmasi

10.  Periyodik  bakim
onarim sozlesmelerinin
yapilmasi

11. Klima havalandirma
sisteminin igletilmesi

12. Dogalgaz ve kazanlarin

isletilmesi

izleme Kriterleri:

1. Tamamlanmayan bakim onarim talep sayist

2. Ismnma ve sogutma sistemlerinde meydana gelen ariza sayisi
3. Sihhi tesisat ariza say1si

4. Havalandirma sistemi ariza say1si

5. Yangin sistemleri ariza sayisi

Riskler:

1. Kullanilan malzemelerin zamaninda temin edilememesi, bakim onarim iglemlerinin zamaninda yapilamamasi nedeniyle]
meydana gelen sorunlar

2. Alinmasi gereken giivenlik 6nlemlerinin alinmamasi nedeniyle olusan is kazalari

3. Bakim onarim islerinin zamaninda yapilmamasi nedeniyle olusan arizalar

Firsatlar:
1. Binalara yalitim yapilmasi suretiyle 1sinma giderlerinin azaltilmasi
2. Teknik personele yeni teknojiler ve uygulamalarla ilgili egitimler verilmesi

3. Mevcut altyapinin biitce uygunluguna gore degistirilmesi

Bu dokdimarnin basil hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasiniz.
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FAALIiYETLER

F6.9.4 Elektrik isletme

Faaliyetin Amaci: Universitemizdeki binalarm elektrik talebinin kesintisiz olarak karsilanmasi ve elektrik sistemlerinin bakim

onarimlarmin yapilmasi

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Elektrik Birimi

3. Yapilacak ¢aligmalarin
planlanarak malzeme
teminin yapilmasi

4. Arizanin giderilmesi ya
da planlanan ¢aligmanin
yapilmasi

5. Bakim onarim
yapilmasi

bakim sozlesmeleri
igin)

takibi ve sonuglandiriimasi
ile ilgili siire¢ Universite
ana sayfasinda yer alan
Ariza Kayit sistemi
iizerinden yiiriitilmektedir.

Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar: Kayit Ortam

1. Universitenin ana Elektrik Birimi Jenerator Periyodik Bakim EBYS

sayfasindaki Ariza Personelleri formu

Kayit Sistemi (Miihendis, tekniker, Periyodik Bakim Talep Fiziki Arsiv

modulunder.l @za yada teknisyen) Formlari Elektronik Ortam

bakim talebinin Ariza Bakim Onarim

olusturulmasi Jeneratér vb. Formu AKS (Ariza Kayit Sistemi)
2. Arnzayadabakim cihazlar kullanan

tal.ebinil.l birime havale idari ve akademik Ariza ya da bakim onarim

edilmesi birimler (periyodik taleplerinin olusturulmasi,

izleme Kriterleri:

2. Yiiksek gerilim ariza sayisi

1. ihtiyag halinde iken jeneratétlerin ¢alismama durumu sayisi

4. Klima ve jeneratorlerde olusan ariza sayisi

5. Elektrik sisteminde olusan ariza sayisi

3. izinsiz yapilan kaz1 ¢alismalari sonrasi yasanan hat kopmalar1 sayisi

Riskler:

meydana gelen sorunlar

2. Elektrik kesintisi nedeniyle islerin veya egitim 6gretimin aksamasi

3. Alinmasi gereken giivenlik 6nlemlerinin alinmamasi nedeniyle olusan is kazalari

1. Kullanilan malzemenin zmaaninda temin edilememesi, bakim onarim islemlerinin zamaninda yapilamamasi nedeniyle

Firsatlar:

2. Yapilmas1 muhtemel kazi dncesi kazi alaninin fizibilite ¢alismasinin yapilmasi

3. Teknik personele yeni teknolojiler ve uygulamalarla ilgili egitimler verilmesi

1. Verimsiz armatiirlerin daha verimli armatiirlerle degistirilmesi neticesinde elektrik tiiketiminin azaltilmasi

FAALIiYETLER

F6.9.5 Kamulastirma Harita islemleri

Faaliyetin Amaci: Universitemize ait bina ve mekansal ihtiyaglarin karsilanmasi

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Yapim Proje Birimleri, Insaat Birimi

Faaliyet Adimlar1

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlar:

Kayit Ortamm

Bu dokdimarnin basil hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasiniz.
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4. Ifraz, tevhit ve yola terk
is ve iglemlerinin
yiiriitiilmesi

5. Diger kurumlardan
tahsis iglemlerinin
yapilmast ve takibi

6. Tasmmaz kayitlarmin
tutulmasi
Bina ruhsat islemleri
Gelisim plam
hazirlanmasi

yapilan harita
miihendisligi
Olgtimleri (harita
miihendisi)

Dokiiman No KYS-PRS.06.09
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1. Kampiis yerlesim Yapim Proje Stireg EBY'S {izerinden EBYS
haritalarinin Personeli (miihendis, yapilan yazigmalar ile
hazirlanmasi tekniker, teknisyen) yiiriitilmektedir. Fiziki Arsiv
2. Kamulastirma Elektronik Ortam
islemlerinin yapilmasi Dogrudam temin ile
3. Serh kaldirma islemleri CAD Programlar

izleme Kriterleri:

3. Tasinmaz envanteri

5. Yerlesim haritalari

1. Ruhsatli bina sayisinin toplam bina sayisina orani

2. Halihazir harita alim1 yapilan alan

4. Universite kampiis gelisim plan1 igerisinde tematik harita hazirlama sayisi

Riskler:

1. Ingaat ruhsat1 olmadan calismaya baslanmasi

2. Bina ruhsat islerinde imar plani ile ilgili soruunlar

Firsatlar:

2. Imar planina gére ifraz,tevhit vey ola terk islemlerinin yapilmasi

1. Universitemize ait gelisim planinin onaylanarak yapilan tiim insaatlarmn bu plana uygun olarak yapilmasi

FAALIiYETLER

F6.9.6 Cevre Diizenleme isleri

Faaliyetin Amaci: Universitemiz yesil alanlarmi korumak, gelistirmek ve agik-kapali mekanlarinin kismi bakimlarmi yapmak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Thale Birimi, Yap1 Proje Birimi, Makine — Tesisat Birimi, insaat Birimi

Faaliyet Adimlari

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlar:

Kayit Ortamm

Bu dokdimarnin basil hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasiniz.

KYS-PRS.06.09, RO1, 16.07.2026
kvys.giresun.edu.tr/sg/61

Sayfa7/8 &



https://kvys.giresun.edu.tr/sg/61

Dokiiman No KYS-PRS.06.09
T.C. ilk Yayn Tarihi 16.07.2026
GIRESUN UNIVERSITESI Revizyon Tarihi
Yapim Igleri Siireci Revizyon No 01
Sayfa No Sayfa 8 /8
1. Kismi ve genel bakim Yapim Poje Personeli EBYS iizerinden gelen EBYS
onarim hizmetleri (Peyzaj mimar1) talepler
2.  Cevre temizligi ve Bahg¢ivan (¢imlendirme,fidan,agag Fiziki Ortam
peyzaj hizmetleri Isiler dikme vb.) Elektronik Ortam
3. Peyzaj uygulama
projelerinin AKS iizerinden gelen Peyzaj Projesi

hazirlanmasi bakim onarim talepleri Bitki Mahal Listesi
Peyzaj projeleri

Bitki Mahal Listesi

izleme Kriterleri:

1. Hazirlanan proje sayisi

2. Proje hazirlama siiresi

3. Kisi bagina diisen nitelikli yesil alan miktar1

4. Dikilen bitki/aga¢ tutma orani

Riskler:
1. Proje hatalari
2. imar uyumsuzlugu

3. Yanlis bitki secimi ve yetersiz sulama nedeniyle yesil alanlarin kurumasi

Firsatlar:

1. Yagmur suyu su kullanimi ile peyzaj sulamasinda %100 e yakin sebeke suyu tasarrufu saglanmasi
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