
PRS.06.10  DÖNER SERMAYE İŞLETME MÜDÜRLÜĞÜ SÜRECİ

SÜREÇ KOORDİNATÖRÜ Akreditasyon, Akademik Değerlendirme ve Kalite Koordinatörü 
(kalite@giresun.edu.tr)

SÜREÇTEN SORUMLU BİRİMLER Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü, Hizmet Veren Birimler (Tıp Fakültesi, Sağlık 
Uygulama ve Araştırma Merkezi, Merkezi Araştırma Laboratuvarı, Diş Hekimliği 
Fakültesi vb.), İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı, Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

YETKİ VE SORUMLULUKLAR Görev tanımlarında belirlenmiştir.

SÜRECİN AMACI 2547 sayılı YÖK Kanunu Ek Madde 4 çerçevesinde döner sermaye işletmesinin 
yürütülmesi, gelir paylaşımının yapılması.

GİRDİLER KAYNAKLAR ÇIKTILAR

Hizmet talep ve siparişleri 
(sektör/akademik/halk)

EBYS Hizmet faturaları

Birim hizmet kapasiteleri (Merkezi Lab., 
Tıp Fak., SAUM vb.)

- Gelir paylaşım raporları

2547 sayılı EK Madde 4 ve Döner 
Sermaye Yönetmeliği

KBS Aylık döner sermaye mali tabloları

Sayıştay denetim raporları (→ 
PRS.05.05)

KBS Yıllık döner sermaye faaliyet raporu

Yıllık çalışma planı - Sayıştay denetimine veri sunumu

Çapraz Referanslar (Diğer Süreçlerle Bağlantı):

1. PRS.06.11 Muhasebe İşlemleri Süreci

2. PRS.02.02 Bilgi Transferi (sektör hizmetleri)

3. PRS.02.04 Araştırma Altyapısı (lab. hizmetleri)

4. PRS.06.03 İnsan Kaynakları (döner sermaye katkı payı)

FAALİYETLER

F6.10.1 Döner Sermaye Hizmet Kabul ve Faturalandırma

Faaliyetin Amacı: Birim hizmet taleplerinin alınması, hizmetlerin verilmesi ve faturalandırılması.

Faaliyetin Yürütüldüğü Birimler: Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü, Hizmet Veren Birim

Faaliyet Adımları Görevli Bilgi/Tarif Dokümanları Kayıt Ortamı

1. Hizmet talep alımı ve 
fiyatlandırma

Döner Sermaye İşletme 
Müdürlüğü, Hizmet Veren 
Birim

GRÜ Döner Sermaye 
İşletmesi Yönetmeliği

EBYS

2. Hizmet sözleşmesi/sipariş 
onayı

Döner Sermaye İşletme 
Müdürlüğü

2547 EK Md. 4 EBYS, Fiziksel Ortam

3. Hizmetin verilmesi ve 
fatura kesimi

Hizmet Veren Birim, Döner 
Sermaye İşletme Müdürlüğü

Vergi Mevzuatı (VUK) Mali Yönetim Sistemi

İzleme Kriterleri:

1. Yıllık hizmet sayısı

2. Hizmet geliri

3. Faturalandırma süresi
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Riskler:

1. Müşteri ödememe

2. Hizmet kalitesi şikayetleri

Fırsatlar:

1. Üniversite gelir çeşitlendirme

F6.10.2 Döner Sermaye Mali Yönetimi

Faaliyetin Amacı: Döner sermaye gelirlerinin yönetimi ve mali süreçlerin yürütülmesi.

Faaliyetin Yürütüldüğü Birimler: Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü, İdari ve Mali İşler DB

Faaliyet Adımları Görevli Bilgi/Tarif Dokümanları Kayıt Ortamı

1. Gelirlerin döner sermaye 
hesabına aktarımı

Döner Sermaye İşletme 
Müdürlüğü

2547 EK Md. 4 KBS, Mali Yönetim Sistemi

2. Döner sermaye giderlerinin 
yönetimi

Döner Sermaye İşletme 
Müdürlüğü

5018 sayılı Kanun KBS

3. Aylık mali tabloların 
hazırlanması

Döner Sermaye İşletme 
Müdürlüğü

5018 sayılı Kanun KBS

İzleme Kriterleri:

1. Yıllık döner sermaye geliri

2. Gider-gelir dengesi

3. Net kâr

Riskler:

1. Vergi yükümlülükleri

2. Mali rapor hataları

Fırsatlar:

1. Üniversite finansal bağımsızlık

F6.10.3 Akademik Personel Döner Sermaye Katkı Payı Dağıtımı

Faaliyetin Amacı: 2547 EK Md. 4 çerçevesinde akademik personele döner sermaye katkı payının dağıtılması.

Faaliyetin Yürütüldüğü Birimler: Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü, Personel DB, İdari ve Mali İşler DB

Faaliyet Adımları Görevli Bilgi/Tarif Dokümanları Kayıt Ortamı

1. Aylık akademik katkı payı 
hesaplanması

Döner Sermaye İşletme 
Müdürlüğü

2547 EK Md. 4; Döner 
Sermaye Yönetmeliği

EBYS, Mali Yönetim Sistemi

2. Katkı payı ödemelerinin 
yapılması

İdari ve Mali İşler DB 2547 EK Md. 4 KBS

İzleme Kriterleri:

1. Aylık katkı payı ödenen personel sayısı

2. Aylık ortalama katkı payı tutarı

Riskler:

1. Hesaplama hataları

2. Vergi kesintisi sorunları

Fırsatlar:
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1. Akademik motivasyon

2. Personel memnuniyeti

F6.10.4 Döner Sermaye Denetim ve Raporlama

Faaliyetin Amacı: Döner sermaye yıllık faaliyet raporunun ve Sayıştay denetimine veri sunumu.

Faaliyetin Yürütüldüğü Birimler: Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü, Strateji Geliştirme DB, Sayıştay

Faaliyet Adımları Görevli Bilgi/Tarif Dokümanları Kayıt Ortamı

1. Yıllık faaliyet raporunun 
hazırlanması

Döner Sermaye İşletme 
Müdürlüğü

GRÜ Döner Sermaye 
İşletmesi Yönetmeliği

EBYS

2. Raporun Yönetim Kurulu 
onayı

Üniversite Yönetim Kurulu
GRÜ Döner Sermaye 
İşletmesi Yönetmeliği

EBYS

3. Sayıştay denetim verisi 
sunumu

Strateji Geliştirme DB, 
Sayıştay

Sayıştay Kanunu Fiziksel Ortam, EBYS

İzleme Kriterleri:

1. Faaliyet raporu zamanında teslim

2. Sayıştay bulgu sayısı

Riskler:

1. Denetim bulguları

2. Geç raporlama

Fırsatlar:

1. Şeffaf işletme
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