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SURECTEN SORUMLU BiRIMLER

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1, Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi, Harcama
Birimleri (Tahakkuk ve Odeme Birimleri), Muhasebe Yetkilisi

YETKI VE SORUMLULUKLAR

Gorev tanimlarinda belirlenmistir.

SURECIN AMACI Universitenin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliikklerine iliskin islemlerin 5018 say1l
Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu ile Merkezi Y6netim Muhasebe
Yonetmeligi ¢ercevesinde kayit altina alinmasi, deme ve tahsilat iglemlerinin
yiriitiilmesi, mali tablolarin ve kesin hesabin hazirlanmasi.
GIRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR

Cumhurbaskanlig1 Strateji ve Biitce
Baskanliinca tahsis edilen biitce
odenekleri (— PRS.06.02)

Strateji Gelistirme DB personeli

Maas, ek ders ve yolluk 6demeleri

Oz gelirler (6grenim iicretleri, ikinci
ogretim gelirleri, kira gelirleri, doner
sermaye gelirleri, sosyal tesis gelirleri,
proje gelirleri, lojman kira gelirleri,
sertifika/kurs ve siirekli egitim merkezi
gelirleri, yayin ve kitap satig gelirleri,
faiz gelirleri, danismanlik ve bilirkisi
hizmet gelirleri)

Mubhasebe Yetkilisi

Mal ve hizmet alimi1 6demeleri

Bagis ve yardimlar

Gergeklestirme Gorevlileri

Hakedis 6demeleri

Harcama talepleri

Harcama Yetkilileri

Vergi ve SGK 6demeleri

Satin alma talepleri (— PRS.06.01)

Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim
Sistemi (KBS)

Muhasebe kayitlari

Maas ve ek ders bordrolari

Harcama Yonetim Sistemi (HY'S)

Biitce ve gerceklesme raporlari

Faturalar, hakedisler ve 6deme belgeleri

Bankalar ve 6deme sistemleri

Mali tablolar

Vergi ve SGK kesinti bilgileri

Biittinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim
Sistemi (BKMYBS)

Kesin hesap cetvelleri

Teminat, avans, emanet ve kigilerden
alacak islem belgeleri

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu

Tasinir ve tasinmaz mali kayitlart

Sayistay denetim raporlar1 ve sorgular1
(— PRS.05.05)

Merkezi Yonetim Muhasebe
Yonetmeligi, Sayistay Baskanligi, EBYS

I¢ ve dis denetime sunulan mali raporlar

O 00 3 O L A W N —

Capraz Referanslar (Diger Siireclerle Baglanti):

. PRS.06.01 Satin Alma Siireci — mal, hizmet ve yapim isleri 6demeleri ile teminat islemleri

. PRS.06.02 Biitge Islemleri Siireci — ddeneklerin muhasebelestirilmesi ve biitce gerceklesmeleri

. PRS.06.12 I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Siireci — 6deme 6ncesi 6n mali kontrol ve kamu zarar1 islemleri

. PRS.05.06 Stratejik Planlama ve Performans izleme Siireci — mali gergeklesme verilerinin performans izlemeye girdi olmasi
. PRS.06.03 Insan Kaynaklar1 Siireci — maas, ek ders, fazla mesai ve harcirah demelerine esas personel bilgileri

. PRS.02.03 Proje Yonetimi Siireci — BAP, TUBITAK ve AB proje ddemeleri
. PRS.01.03 Ogrenci Isleri Siireci — 6grenim iicreti ve katki pay1 tahakkuk ve tahsilati

. PRS.06.10 Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii Siireci — déner sermaye gelir ve giderlerinin muhasebelestirilmesi

. PRS.05.05 I¢ Denetim Siireci — mali tablolarin ve kesin hesabin denetime sunulmasi

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmefktedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmiz.
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FAALIYETLER

F6.11.1 Teminatlarmm Yonetilmesi

Faaliyetin Amaci: Kurum lehine alinan gegici ve kesin teminatlarin mevzuata uygun sekilde teslim alinmasi, izlenmesi, iade
edilmesi veya gelir kaydedilmesi.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Strateji Gelistirme DB (Muhasebe Birimi), Harcama Birimleri (Tahakkuk Birimleri)

Faaliyet Adimlar1

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlar:

Kayit Ortamm

1. Nakit teminatlarin teslim
alinmasi

Muhasebe personeli

Nakit teminat yatirma talep
yazist; Thale onay belgesi;
Ihale komisyon karari;
Sozlesme oncesi kesin
teminat yazisi; Banka
dekontu; Muhasebe Islem Fisi
(MIF); Teminat kayit formu;
Harcama biriminin iist yazisi

BKMYBS, EBYS

2. Gayri nakdi teminatlarin
teslim alinmasi

Muhasebe personeli

Teminat mektubu/evraki asli;
Teyit yazist; Teslim-teselliim
tutanagi; Muhasebe Islem Fisi
(MIF)

BKMYBS, EBYS

3. Teminatlarin takip edilmesi

Muhasebe personeli

Kesin teminat mektubu;
Gegici teminat mektubu;
Nakit teminat alind1 belgesi;
Teminat teslim tutanag:; ihale
karar1; Thale onay belgesi;
S6zlesme; Harcama
biriminden gelen teminat
yazilari; Muhasebe Islem Fisi
(MIF)

BKMYBS

4. Teminatlarin iade edilmesi

Muhasebe personeli

Teminat iade talep yazist;
Vergi ve SGK borcu yoktur
yazist, Teminat ¢ozme onayi;
Mubhasebe Islem Fisi (MIF);
EBYS kayitlar1 ve resmi
yazigmalar

BKMYBS, HYS, EBYS

5. Teminatlarin gelir
kaydedilmesi

Muhasebe personeli

Odeme emri belgesi; Banka
teminat mektubu asl (banka
teminati ise); Gelir
kaydedilmesine iligkin
muhasebe kayit belgeleri;
EBYS iizerinden yapilan
yazismalar; Muhasebe Islem
Fisi (MIF)

BKMYBS, HYS, EBYS

izleme Kriterleri:

3. Y1l iginde gelir kaydedilen teminat sayis1 ve tutari

1. Siiresi dolmadan iade veya yenileme iglemi tamamlanan teminat orani (%)

2. Tade talebinin muhasebe birimine ulasmasindan itibaren teminatin iade edilme siiresi (giin)

Riskler:
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1. Teminat mektuplariin gegerlilik siiresinin izlenmemesi nedeniyle s6zlesmenin teminatsiz kalmasi
2. Bankasindan teyit alinmadan kabul edilen teminat mektubu nedeniyle gecersiz veya sahte teminatin igleme alinmasi

3. Teminat kayitlarinin banka ve harcama birimi kayitlartyla mutabik olmamasi nedeniyle iade islemlerinde uyusmazlik
yasanmasl

Firsatlar:

1. Teminat islemlerinin BKMYBS ve EBYS iizerinden yiiriitiilmesi sayesinde siire takibinin anlik yapilabilmesi ve biirokrasinin
azalmasi

2. Nakit teminatlarin Tek Hazine Kurumlar Hesabinda izlenmesi sayesinde nakit giivenliginin artmast

F6.11.2 On Odeme islemleri

Faaliyetin Amaci: Avans ve kredi seklindeki 6n 6demelerin mevzuatta belirlenen limit ve siireler i¢inde verilmesi, mahsup
edilmesi ve artan tutarlarin iadesinin saglanmasi.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Strateji Gelistirme DB (Muhasebe Birimi), Harcama Birimleri (Tahakkuk Birimleri)

Faaliyet Adimlar Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar: Kayit Ortam

1. Is avansi ve kredi verilmesi Muhasebe personeli Harcar.na tahr.ntclt?; Onay BKMYBS, HYS
belgesi; Kredi izin yazisi

2. Is avans1 ve kredinin Mubhasebe Islem Fisi (MIF);

mahsup edilmesi Harcama belgeleri; Taginir

Muhasebe personeli Islem Fisi (TIF); Harcama BKMYBS, HYS

talimati/onay belgesi; Kredi
izin yazisi

3. Yiikleniciye 6n 6deme Harcama talimati; Onay

1 lgesi; Fatura; M

yaprimast Muhasebe personeli belgesi; a' urd uayen? ve BKMYBS
kabul komisyonu tutanag;
Tasinir Islem Fisi (TIF)

izleme Kriterleri:
1. Yasal mahsup siiresi i¢inde kapatilan avans/kredi oran1 (%)
2. Y1l i¢inde verilen 6n 6deme sayis1 ve toplam tutar1

3. Y1l sonunda mahsup edilmeyerek iade edilen avans tutari

Riskler:
1. Mutemetlerin harcama belgelerini siiresinde teslim etmemesi nedeniyle avansin yasal mahsup siiresinin asilmasi

2. Kanitlayici belgelerin eksik olmasi veya tarihlerinin uyusmamasi nedeniyle mahsup isleminin yapilamamasi ve kamu zarari
dogmast

3. Kapatilmamis avansi olan mutemede yeniden avans verilmesi nedeniyle mevzuata aykirilik ve Sayistay bulgusu olugmasi

Firsatlar:
1. On 6demelerin BKMYBS ve HYS iizerinden izlenmesi sayesinde avanslarin kapanma durumunun anhk takip edilebilmesi

2. Ivedi ihtiyaglarin 6n 6deme yoluyla karsilanabilmesi sayesinde hizmet sunumunda hiz ve esneklik saglanmasi

F6.11.3 Kisilerden Alacak islemleri

Faaliyetin Amaci: Fazla veya yersiz 6deme ya da diger nedenlerle dogan kisi borglarinin tespit edilmesi, ilgilisine teblig
edilmesi, muhasebe kaydina alinmasi ve tahsilinin izlenmesi.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Strateji Gelistirme DB (Muhasebe Birimi), Harcama Birimleri (Tahakkuk Birimleri)

Faaliyet Adimlar: Gorevli | Bilgi/Tarif Dokiimanlari | Kayit Ortam
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1. Kisi borglarinin takip ve
tahsil iglemlerinin
yiiriitiilmesi

Muhasebe personeli

Muhasebe Islem Fisi (MiF);
Kisi borcu hesaplama tablosu;
Ust yazi; Dekont

BKMYBS

izleme Kriterleri:

3. Zamanasimi nedeniyle takipten diisen alacak sayisi

1. Kisi borcunun tespitinden itibaren borgluya teblig edilme siiresi (giin)

2. Y1l iginde tahsil edilen kisi borcu tutarmin toplam kisi borcu tahakkukuna oran1 (%)

Riskler:

3. Tebligatin usuliine uygun yapilmamasi nedeniyle takip siirecinin gecersiz kalmasi

1. Borcun harcama birimince ge¢ bildirilmesi nedeniyle faiz kayb1 ve zamanasimi riskinin dogmasi

2. Faiz baslangig tarihinin veya taksitlendirme siirmin hatali belirlenmesi nedeniyle eksik ya da fazla tahsilat yapilmasi

Firsatlar:

kisalmasi

2. Borg nedenlerinin analiz edilmesi sayesinde tekrarlayan hatali 6demelerin dnlenmesi

1. Kisi borglarinin BKMYBS {izerinden izlenmesi ve maastan kesinti yoluyla tahsil edilebilmesi sayesinde tahsilat siiresinin

F6.11.4 Odeme islemleri

stiresinde gergeklestirilmesi.

Faaliyetin Amaci: Odeme emri belgesine baglanan mal, hizmet, yapim, proje ve emanet 6demelerinin belge kontrolii yapilarak

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Strateji Gelistirme DB (Muhasebe Birimi), Harcama Birimleri (Tahakkuk Birimleri)

Faaliyet Adimlar1

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlar:

Kayit Ortamm

1. Banka 6demelerinin
gergeklestirilmesi

Muhasebe personeli

Odeme Emri Belgesi (OEB);
Mubhasebe Islem Fisi (MIF);
Harcama talimati ve onay
belgesi; Fatura veya fatura
yerine gegen belgeler; Tasimur
Islem Fisi (TIF); Muayene ve
kabul komisyonu tutanag;
Piyasa fiyat arastirmasi
tutanagi; Hakedis raporu ve
sozlesme

BKMYBS

2. Proje 6demelerinin (BAP,
TUBITAK, Erasmus ve AB
projeleri) gergeklestirilmesi

Muhasebe personeli

Odeme Emri Belgesi (OEB);
Muhasebe Islem Fisi (MIiF);
Harcama talimati/onay
belgesi; Piyasa fiyat
arastirmasi tutanagi; Fatura
veya benzeri belge; Muayene
ve kabul komisyonu tutanagi;
Tasinir Islem Fisi (TiF);
Cesitli 6demeler bordrosu;
Erasmus ve AB projelerinde
ayrica kanitlayici belgeler
(fatura, bordro, yolluk
bildirimi) ve Tiirk¢e terclime

BKMYBS
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3. Emanet 6demelerinin Odeme Emri Belgesi (OEB);
gergeklestirilmesi Mubhasebe Islem Fisi (MIF);
Muhasebe personeli Hak sahibi dilekgesi; BKMYBS
Harcama birimi bildirim/iade
yazisi
4. Mal, hizmet alim1 ve yapim Odeme Emri Belgesi (OEB);
isleri 6demelerinin Harcama talimat1 veya onay
gergeklestirilmesi belgesi; Fatura veya fatura

yerine gecen belgeler;
Muayene ve kabul komisyonu
tutanag:; Tasinir Islem Fisi

(TIF); ihale veya dogrudan

Muhasebe personeli BKMYBS

temin usuliine gore ayrica
taahhiit dosyasi, piyasa fiyat
arastirmasi tutanagi, vergi
borcu sorgulama belgesi ve
damga vergisi alindist; yapim
ve hizmet iglerinde ayrica
hakedis raporu

izleme Kriterleri:

1. Odeme emri belgesinin muhasebe birimine ulagmasindan itibaren ddemenin gergeklestirilme siiresi (giin)
2. Belge eksikligi veya mevzuata aykirilik nedeniyle iade edilen 6deme emri belgesi orani (%)

3. Y1l iginde tespit edilen miikerrer veya hatali 6deme sayist

Riskler:

1. Odeme belgelerinin eksik ya da mevzuata aykiri diizenlenmesi nedeniyle ddemenin gecikmesi veya kamu zarar1 dogmasi

2. IBAN ve tutar bilgilerinin hatali girilmesi nedeniyle yanlis hak sahibine ya da yanlis tutarda 6deme yapilmasi

3. Sistem sifrelerinin paylasilmasi veya yetki asimi nedeniyle usulsiiz 6deme iglemi yapilmasi

Firsatlar:
1. HYS-BKMYBS entegrasyonu sayesinde 6deme belgelerinin elektronik ortamda liretilmesi ve islem siiresinin kisalmasi

2. Odeme verilerinin anlik raporlanabilmesi sayesinde nakit akisinin etkin planlanmasi ve siireglerin izlenebilir olmasi

F6.11.5 Personel Odemeleri

Faaliyetin Amaci: Maas, ek ders, fazla mesai, harcirah ve OYP 6demelerinin ilgili mevzuata ve bordro verilerine uygun sekilde
hesaplanarak siiresinde yapilmasi.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Strateji Gelistirme DB (Muhasebe Birimi), Harcama Birimleri (Tahakkuk Birimleri)

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar: Kayit Ortam
1. Maas 6demelerinin Odeme Emri Belgesi (OEB);
yapilmasi Maas bordrosu; Banka listesi;
Muhasebe personeli Kadro, terfi ve kesintiye esas | BKMYBS, HYS, KBS
belgeler; Muhasebe Islem Fisi
(MIF)
2. OYP 6demelerinin Odeme Emri Belgesi (OEB);
yapilmasi Muhasebe personeli Muhasebe Islem Fisi (MiF); BKMYBS, HYS
Harcama talimati

u dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasiniz.
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3. Harcirah (gegici gdrev Odeme Emri Belgesi (OEB);
yollugu) 6demelerinin Harcama talimati;
| . Gorevlendi ; GO
yaptmast Muhasebe personeli ore\: en. m.n.e c?nayl orev BKMYBS, HYS
yollugu bildirimi; Katilim
belgesi; Konaklama faturasi;
Ulasim bileti/faturasi
4. Harcirah avansi verilmesi Odeme Emri Belgesi (OEB);
ve mahsubu Muhasebe personeli Harcama talimati; Muhasebe | BKMYBS, HYS

5. Fazla mesai 6demelerinin
yapilmasi

Muhasebe personeli

Odeme Emri Belgesi (OEB);
Onay yazisi; Calisma
cizelgesi; Cesitli 6demeler
bordrosu; Banka listesi

BKMYBS, HYS, KBS

6. Ek ders 6demelerinin
yapilmasi

Muhasebe personeli

Odeme Emri Belgesi (OEB);
Ek ders ticret gizelgesi; Ders
dagilim ¢izelgesi; Akademik
takvim; Ders yiikii onay1

BKMYBS, HYS, KBS

izleme Kriterleri:

1. Maas ve ek ders 6demelerinin mevzuatta ongdriilen tarihte gergeklestirilme orani (%)
2. Hatali hesaplama nedeniyle diizeltme yapilan veya kisi borcu ¢ikarilan personel 6demesi sayist

3. Harcirah bildiriminin muhasebe birimine ulasmasindan itibaren 6deme siiresi (giin)

Riskler:

1. Personelin kadro, terfi ve aile durumu degisikliklerinin geg¢ bildirilmesi nedeniyle eksik veya fazla 6deme yapilmasi
2. Ek ders ve fazla mesai ¢gizelgelerinin hatali diizenlenmesi nedeniyle kisi borcu ve kamu zarari olugmast

3. Mevzuat degisikliklerinin sisteme zamaninda yansitilmamasi nedeniyle kesinti ve kesenek hatalarinin ortaya ¢ikmast

Firsatlar:

azalmasi

1. KBS-HYS-BKMYBS entegrasyonu ve e-Devlet veri paylasimi sayesinde bordro verilerinin otomatik alinmasi ve hata payinin

2. Odeme belgelerinin elektronik ortamda arsivlenmesi sayesinde denetim ve sorgulamalara hizli yanit verilebilmesi

F6.11.6 Muhasebelestirme ve Finansal Raporlama

islemlerinin yapilmasi, mali tablolarin ve kesin hesabin hazirlanarak ilgili mercilere sunulmasi.

Faaliyetin Amaci: Mali islemlerin Merkezi Y6netim Muhasebe Yo6netmeligine uygun sekilde kaydedilmesi, donem sonu

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Strateji Gelistirme DB (Muhasebe Birimi)

Muayene ve kabul komisyonu
tutanag1; Harcama
talimati/onay belgesi

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
1. Biit¢e 6deneklerinin Biitee personeli. Muhasebe Harcama talimati; Onay
muhasebelestirilmesi sep . ’ belgesi; Odenek génderme BKMYBS
personeli .
belgesi
2. Dénem sonu islemlerinin Odeme Emri Belgesi (OEB);
yapilmasi Muhasebe Islem Fisi (MiF);
Fatura; Tasinir Islem Fisi
Muhasebe Yetkilisi (TIF); Hakedis raporu; BKMYBS

u dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasiniz.
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3. Kesin hesabin hazirlanmast Genel kesin mizan; Biitge
giderleri kesin hesap cetveli
ve agiklamasi; Karsilastirmali
biitge giderleri kesin hesap
cetveli; Odenek iistii biitge
giderleri cetveli; Gegen
yildan devreden 6denekler
cetveli; Biitge gelirleri kesin
hesap cetveli ve agiklamast;
Karsilastirmali biitge gelirleri
kesin hesap cetveli; Tasimnir
mal yonetim hesabi icmali;
Y1l i¢inde silinen kamu
alacaklari cetveli; Kesinlesen
Sayistay ilamlar1 uygulama
sonuglar1 cetveli

Mubhasebe Yetkilisi BKMYBS

4. Aylik ve yillik mali 5018 sayili Kanun; Merkezi
tablolarin hazirlanmasi ve Muhasebe Yetkilisi, Strateji Y o6netim Muhasebe BKMYBS, Universitemiz
kamuoyuna agiklanmasi Gelistirme DB Yonetmeligi; Genel Yonetim | resmi internet sitesi

Muhasebe Yonetmeligi

5. Kesin hesap ve mali
tablolarin Sayistay
denetimine sunulmasi,
denetim sorgularinin
cevaplandiriimasi

Strateji Gelistirme DB, 5018 sayili Kanun; 6085

g BKMYBS, EBYS
Muhasebe Yetkilisi sayili Sayistay Kanunu

izleme Kriterleri:
1. Mali tablolarin ve kesin hesabin mevzuatta 6ngoriilen siirede hazirlanma orani (%)
2. Banka ve harcama birimi kayitlariyla yapilan aylik mutabakat sayisi

3. Sayistay denetiminde muhasebe kayit ve raporlarina iligkin tespit edilen bulgu sayist

Riskler:

1. Degisen mali mevzuatin takip edilememesi nedeniyle muhasebe kayitlarinin mevzuata aykir1 olusturulmasi

2. Is yiikii yogunlugu ve personel yetersizligi nedeniyle veri giris hatalarinin artmasi ve dénem sonu rapotlariin geg
hazirlanmasi

3. Gorevler ayriligi ilkesinin ihlal edilmesi nedeniyle hata ve hilelerin zamaninda fark edilememesi
4. Sistem arizasi, yetkisiz erisim veya siber saldir1 nedeniyle muhasebe verilerinin kaybolmasi ya da biitlinliigiiniin bozulmasi

5. Sahte veya ger¢egi yansitmayan belgeye dayali 6deme yapilmast ile taginir kayitlarindaki usulsiizliikler nedeniyle Sayistay
denetimlerinde kamu zarart tespit edilmesi

Firsatlar:

1. Muhasebe islemlerinin BKMYBS iizerinden tek diizen hesap planina gore yiiriitiilmesi sayesinde mali tablolarin otomatik
iiretilebilmesi

2. Mali verilerin donemsel olarak analiz edilebilmesi sayesinde iist yonetime karar destegi saglanmasi

3. Mevzuat uzmanhgmin ve muhasebe personelinin yetkinliginin gelismesi

F6.11.7 Gelirlerin Yonetimi

Faaliyetin Amaci: Ogrenim iicreti ve katki pay1, kira, bagis ve diger 6z gelirlerin tahakkuk ettirilmesi, tahsil edilmesi ve
biitceye gelir kaydedilmesi.

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmefktedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmiz.

KYS-PRS.06.11, R00, 20.08.2026
kvys.giresun.edu.tr/sg/63 Sayfa7/10



https://kvys.giresun.edu.tr/sg/63

Dokiiman No KYS-PRS.06.11
T.C. ilk Yayn Tarihi 20.08.2026
GIRESUN UNIVERSITESI Revizyon Tarihi
Muhasebe Islemleri Siireci Revizyon No 00
Sayfa No Sayfa 8 /10

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Strateji Gelistirme DB (Muhasebe Birimi), Harcama Birimleri (Tahakkuk Birimleri)

Faaliyet Adimlar

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlar: Kayit Ortam

1. Ogrenci katki pay1 telafi
gelirlerinin tahsili

Muhasebe personeli

Katki payi telafi formu;
Banka hesap 6zeti/dekont;
Mubhasebe Islem Fisi (MiF); | BKMYBS
Gelir onay ve tahakkuk
belgesi

2. Ogretim gelirlerinin tahsili
ve kaydedilmesi

Muhasebe personeli

Odeme Emri Belgesi (OEB);
Harcama talimati;
Ogrenci/ders bordrolar1; Ozel
ddenek ve aktarim belgeleri

BKMYBS

3. Bagis ve yardim
gelirlerinin kayda alinmasi

Muhasebe personeli

Nakdi bagis ve yardimlarda
alind1 belgesi/muhasebe
yetkilisi alindisi, banka
dekontu, Muhasebe Islem Fisi
(MIF); ayni (mal, esya,
taginir/taginmaz) bagislarda
Tasinir Islem Fisi (TiF), bagis
faturasi, hibe/bagis protokolii
veya kabul onay1, Muhasebe
Islem Fisi (MIF)

BKMYBS

4. Diger gelirlerin tahsili ve
kaydedilmesi

Muhasebe personeli

Muhasebe Islem Fisi (MiF);

BKMYBS
Banka dekontu; Bordro

5. OYP gelirlerinin kayda
alinmasti

Muhasebe personeli

Odeme Emri Belgesi (OEB);
Muhasebe Islem Fisi (MIF);
Fatura; Harcama talimati;
Yolluk bildirimleri

BKMYBS

6. Tasinmaz mal kira gelirleri
ile fatura 6demelerinin tahsili
ve takibi

Muhasebe personeli

Kira s6zlesmesi; Fatura;
Odeme Emri Belgesi (OEB); | BKMYBS
Mubhasebe Islem Fisi (MIF)

izleme Kriterleri:

1. Tahakkuk eden gelirin tahsil edilme orani (%)

2. Biit¢elenen gelir ile gergeklesen gelir arasindaki sapma orani (%)

3. Vadesi ge¢mis (geciken) alacaklarin toplam alacaklara orani (%)

Riskler:

olugmasi

1. Ogrenci katki pay1 ve dgrenim iicreti tahakkuklarmin eksik izlenmesi nedeniyle gelir kayb1 yasanmasi

3. Vadesi gecmis alacaklarin takip edilmemesi nedeniyle zamanasimi ve tahsilat kayb1 olusmasi

2. Banka tahsilat listeleri ile muhasebe kayitlarinin diizenli mutabakatinin yapilmamasi nedeniyle gelir kayitlarinin hatali

4. Gelir hesap kodlarinin hatali se¢ilmesi nedeniyle biit¢e gelir siniflandirmasinin ve mali tablolarin yanlis olugmast

Firsatlar:

1. Ogrenci bilgi sistemi ve banka tahsilat sistemleriyle entegrasyon sayesinde tahsilatlarin otomatik eslestirilmesi ve tahsilat
stiresinin kisalmasi

2. Kira, bagis, proje ve sertifika programi gelirleriyle kaynaklarin gesitlendirilmesi sayesinde 6z gelirlerin artirilmasi

u dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasiniz.
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F6.11.8 Hazine ve Banka Yonetimi

Faaliyetin Amaci: Universitenin nakit ihtiyacinin belirlenerek Hazineden talep edilmesi ve banka hesaplarmin diizenli

mutabakatinin saglanmasi.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Strateji Gelistirme DB (Muhasebe Birimi)

Faaliyet Adimlar1

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlar:

Kayit Ortamm

1. Hazine nakit talebinin
yapilmasi

Mubhasebe Yetkilisi

Nakit talep formlar1 (aylik,
haftalik, giinliik)

Tek Hazine Kurumlar Hesabi,
BKMYBS

2. Banka hesaplarmin
mutabakatinin yapilmasi

Muhasebe personeli

Banka hesap 6zeti (ekstre);
Giinliik islem listelert;
Gonderme emri belgeleri

BKMYBS

izleme Kriterleri:

3. Nakit yetersizligi nedeniyle geciken 6deme sayis1

1. Nakit talep tahmini ile ger¢eklesen nakit ¢ikist arasindaki sapma orani (%)

2. Banka hesaplarmin aylik mutabakatinin siiresinde tamamlanma orani (%)

Riskler:

2. Banka mutabakatlarinin gecikmesi nedeniyle hatali EFT/havale islemlerinin geg¢ fark edilmesi

3. Sistem sifrelerinin korunmamasi veya siber saldir1 nedeniyle yetkisiz banka islemi yapilmasi

1. Nakit akis tahminlerinin hatali yapilmasi nedeniyle 6demelerin zamaninda gergeklestirilememesi

Firsatlar:

1. Tek Hazine Kurumlar Hesab1 ve banka entegrasyonlar1 sayesinde nakit hareketlerinin anlik izlenebilmesi

2. Ekstre ve gonderme emirlerinin elektronik ortamda islenmesi sayesinde kagit kullaniminin ve islem siiresinin azalmasi

F6.11.9 Kamu Zarar islemleri

saglanmasi.

Faaliyetin Amact: Tespit edilen kamu zarar alacaklarinin kayit altina alinmasi, faiziyle birlikte takip edilmesi ve tahsilinin

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Strateji Gelistirme DB (Muhasebe Birimi), Harcama Birimleri (Tahakkuk Birimleri)

Faaliyet Adimlar1 Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortam
1. Kamu zarari alacaklarinin Alacak/tahsilat izleme
takip ve tahsil islemlerinin dosyasi; Kisilerden Alacaklar
iriitiilmesi . Hesab1 (140) kayit belgeleri;
yHrutiimest Muhasebe personeli esabi (140) kayit belgeleri BKMYBS

Ilgili denetim raporu veya
Sayistay ilami; Tahsil
alindilart

izleme Kriterleri:

1. Tespit edilen kamu zarar1 alacaklarinin tahsil edilme oran1 (%)

2. Tespit tarihinden itibaren alacagin kayda alinma ve teblig siiresi (giin)
3. Zamanasimi nedeniyle takipten diisen alacak sayist

Riskler:

1. Ek ders, tesvik, yan 6deme ve harcirah 6demelerindeki hatalar nedeniyle kamu zarar1 alacaginin dogmasi

2. Alacagn siiresinde takibe alinmamasi nedeniyle gecikme faizi kaybi ve zamanasimi riskinin olugmasi

3. Takip listesinin giincel tutulmamasi nedeniyle Sayistay ilamlarinin uygulama sonuglarinin raporlanamamasi

Firsatlar:

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmefktedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmiz.
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1. Kamu zarar1 islemlerinin BKMYBS iizerinden izlenmesi sayesinde alacak takibinin standart hale gelmesi

2. Kamu zararima yol agan iglem tiirlerinin analiz edilmesi sayesinde i¢ kontrol énlemlerinin giiglendirilmesi (— PRS.06.12)

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmefktedir. Liitfen web sitesinden en son versivonuna ulasmiz.
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